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Introduction 1

Nousvousfélicitonspour avoir fait |'acquisition deceprogiciel quenousavonsvoulusimpleet performant. Nous
souhaitonsvivement qu'il vous donnetoute sati sfaction et restons avotre écoute pour noter toutes|esremarques,
critiques ou non, que vous serez amené anous formuler ultérieurement et qui permettront delefaire évoluer.

PRESENTATION
Tout d'abord, assurez vous gue vous étes en possession d'un PROGICIEL ORIGINAL présenté dans son
emballaged'origine et que chacun descomposantsde cel ui-ci est lui-mémeégalement un original. Lemanuel doit
étre composté en rouge sur différentes pagesdelamémefagon quele CONTRAT de CESSION deL I CENCE
et avec le méme numéro de série. En casde non conformité, veuillez sil vous plait, contacter André Birrochon.

LICENCE et SUIVI
Vousdevez, enpremier lieu, retourner desuite, et directementaAbj, 'ORIGINAL duCONTRAT deCESSION
deL I CENCE identifié, daté, signéet revétulecaséchéant du cachet devaotreentreprise. Sansretour decedocument
et enregistrement de celui-ci par nos services, aucun suivi ne pourra étre assuré par |'auteur.
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DESCRIPTION du PROGICIEL
Abj-COMPTA WTR pour Windows est un progiciel standard destiné ala Gestion Comptable. Capable de gérer
le Plan Comptable, les Journaux deventes, achats, trésorerie et opérationsdiverses, il fournit les états princi paux
nécessaires alagestion d'une entreprise: Journaux, Grands Livres, Balances, Relances et Bilan.

FICHIERS UTILISES
I1ssont auformat dBASE | V. Chague dossier comptabl e est constitué d'un ensembl e defichiers commengant par
lespréfixestelsque c10, c20, ¢30, c40, ¢50, c60 et c70. Ces préfixes sont suivisdu codedu dossier: ainsi pour le
dossier ESSA, les fichiers sont c10ESSAI.DBF, c10ESSAI.MDX, c10ESSAI.DBT... La signification des
préfixesest lasuivante:

- ¢10: Fichierstelsque: Journaux, Collectifs, Libellés, Modéles...
- ¢20: Plan Comptable Général et Comptes Auxiliaires

- ¢30: SectionsAnanlytiques

- c40: Ecrituresvalidées

- ¢50: Ecrituresdu Brouillard

- ¢60: Tri des écritures

- c70: Bilan
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CAPACITES MAXIMUM
- Codes Journaux: nombreillimité (identification avec 3 caractéres)
Plan Comptable: nombreillimité (identification avec 8 caractéres)
Sections Analytiques: nombreillimité (identification avec 8 caractéres)
Journaux de Saisie: chaquejournal peut étre saisi chague moisdel'exercice
Nombres d'Ecritures. nombre illimité pour chague journal. Identification de piéce avec 6 caractéres
nuMmeériques
Précisiondescalculs: 14 caractéres (11 entierset 2 décimales)

CONFIGURATION MINIMUM
Tout micro-ordinateur detype Pentium ouau delaaccueillant Windows 3.1x, Windows95, 98 ouversion ultérieure:
- Ecran SVGA ou plus (800 x 600 minimum)
- MS/DOS version 5.0 ou supérieure
- Mémoireviveminimum; 32 Mo
- Occupation sur disquefixe: 5 Mo environ (hors dossiers)
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Installation 2

= Gestionnaire de programmes
&1 1{{8 Options Fenétre 2?2

PROCEDURE a partir de Windows 3.1

Nouveau...
A partir du "GESTIONNAIRE de PROGRAMMES": QI’NI'iI' Entrée
- Appelez dansle menu "Fichier" le choix "Exécuter" comme ci- Deéplacer... F7
contre. Copier... F8
Supprimer Suppr

Ligne de commande: Quitter Windows...
|A:\INSTALL Annuler

- puis dans la fenétre "Exécuter”, entrez la
commande "A:INSTALL" et enfin cliquez sur le
bouton"OK".

[] Réduire a I'utilisation Parcourir... |

Aide
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PROCEDURE a partir de Windows 95

- Dans la barre des taches, cliquez sur le bouton "Démarrer” puis sélectionnez
"Paramétres’ et "Panneau de Configuration” et enfin double-cliquez sur I'icbne
" Ajout/Suppressiondeprogrammes”.

Ajout/Suppr...

(=

programime:s

d

- Suivez ensuite les instructions de |'assistant jusgu'a |'obtention du programme
d'installation de Abj-COMPTA WTR comme dans |'écran ci-aprés.

Installation Abj-COMPTA WTR -L'écran d'accueil de l'installation de Abj-
COMPTA WTR vous propose de choisir le

répertoire cible d'installation qui est par défaut
positionnéaC:\ABJW. Vouspouvezlemodifier,
éventuellement spécifier uneautreunitédedisque

BivciE Py ouunrépertoirenon encoreexistant surledisque.
Pour installer Abj-COMPTA WTR,
spécifiez un chemin ci-dessous ou
hoi z Conti pour install
dans le répertoire proposé.

C:AABJW |

Continuer | Annuler | - Ensuite, pour lancer effectivement laprocédure
appuyez sur e bouton " Continuer" enlaissant la
disguetten®linsérée.
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Progiciels Abj

Copies des fichiers de: Abj-COMPTA WTR
- Laprocédure d'installation effectue alors la 3%‘;{525 'é{‘{ABJW
copiedesfichiersdeladisquetteversledisgue Fichier: OWL253.DLL
ciblespécifié. T
Copiés: 6 Restant a copier: 42 N
78%
Installation

Install attend la disquette suivante:
Disquette 2/3

Insérez-la dans le lecteur ci-dessous ou _ L a deuxiéme disquette n°2/3 est ensuite demandée
spécifiez la lettre de disque contenant cette disquette. )

Vousdevez I'insérer et appuyer sur |e bouton " Continuer".
Disque: E | - L a boite de dialogue suivante apparait demandant si
Continuer | Annuler |

"Borland DataBase Engine" doit étre installé de
suite. Si vous effectuez la premiére installation de
Abj-COMPTA, répondez Oui afin que "Borland Youlez-vous installer de suite le Borland D atabaze Engine?
DataBase Engine" soit installé. Si vous effectuez
une MISE a JOUR de ce progiciel, répondez Non
afind'éviter cetteinstallation.

Installation
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- "Borland DataBase Engine" est un élément important de Abj-COMPTA WTR nécessaire a son
fonctionnement. Pour simplifier, c'est le moteur de base de données qui permet de gérer les fichiers
dBASE (.dbf) et ainsi d'offrir a I'utilisateur la possibilité d'importer des éléments de ces fichiers avec la
plupart des logiciels bureautiques disponibles sur le marché.

- Lesdifférentesétapesdel'installationdu"Borland DataBase Engine" (BDE) sont décritesci-dessous. || faut
se souvenir gque la disquette n°1 du BDE est la disguette
identifiéen°2 pour WTR et queladisquetten°2duBDE est|a  pysmsrryrsressr=sesr-mrrarsms
disguetteidentifiéen°3 pour WTR.

- Cliquer sur"Continue", dansl'écrand'accueil, pour poursuivre
I'installation du BDE.

‘welcome to Borland D atabase Engine
Redistributable.

To continue installation, choose Continue or press Enter.
Borland Database Engine Location Settings 524 To exit installation, choose Exit.

Exit

‘ Borland Databasze Engine iz a shared software component
l that provides a common database layer for Borland

applications.

Please specify locations for the Borland D atabase Engine files
below:

Location for Borland Databasze Engine program files: - Puissur "Continue" pour accepter lenomdu répertoi re

|C:DAP proposé par défaut: C:\IDAPI. Vous pouvez
Location for Borland Database E ngine configuration file: éventuellement changer la lettre désignant le nom de
[C:MDAPI ['unité de disque: par ex. D: aulieude C..

To continue installation, choose Continue or press Enter.
To exit installation, choose Exit.

Previous E xit Help |
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Borland Database Engine Installation

; " " 4 " : i dy to install Borland Database Engine.
- Puissur"Install" pour réellement lancer I'installation. @ vouarenow readyto instal Borland Database Engine
- Lorsque, Toinstall, choose Install.

Ta redo settings, choose Previous.

Ta exit installation, choose Exit.

BDE Redistributable Install Request
Inzert "Digk 2, 3 1/2 HD" then choose "Continue' or =N L | Exk |
prezz ENTER to continue.
If thiz file can be found at a different location or on a
different drive, type the new path in the box below.
D BDEvousdemanderad'insérer ladisguetten®2, mettez enfaitladisquette

3/3 de Abj-COMPTA WTR et faites " Continue".

To continue installation, choose Continue or press ENTER.

To cancel installation, choose Cancel or press ESC.

Borland Database Engine Installation Notification
Cancel |
. Borland D atabasze Engine is now installed.
l ‘r'ou need to exit Windows, remove any floppy 5:|isks
- Laboite de dialogue suivant apparait en fin d'installation de R
BDE,
Press Exit to complete installation.
Installation |
'\l) Installation réussie |
- Puislatoute derniére indiquant lafin de I'installation de Abj-COMPTA

WTR.
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Pour créer un raccourci sur le bureau avec Windows 95
- Cliquez sur le bouton DROIT de la souris tout en étant positionné sur le bouton "Démarrer” delabarre des taches et
choisissez "Explorer" dansle menu surgissant.
- Dans |'Explorateur de Windows 95, localisez |e répertoire "C:\ABJIJW" et le fichier "Compta' associé al'icone Abj-
COMPTA WTR. Appuyez sur le bouton droit pour glisser et déplacer cetteicone jusque sur le bureau.
- Finalement, fermez|'Expl orateur et modifiezles" Propriétés' duraccourci qui aétécrééencliquant surlenom"Raccourci
vers Compta' pour modifier ce nom ou sur [Alt-Entrée] pour modifier les autres propriétés. Dans " Cible" vous pouvez
indiquer par ex.

" C.\ ABJW COVPTA. EXE( espace) C. \ ABJW CLO0ESSAI . DBF"
pour que Abj-COMPTA WTR ouvre aussitot le dossier "ESSAI.

Lancement du progiciel
- Lenomdu fichier aouvrir est "COMPTA.EXE". |l est situé dansle répertoire choisi lorsdel'installation.

Lancement du progiciel avec Windows 95
- Double-cliquez sur le raccourci créé sur le bureau.

Lancement du progiciel avec Windows 3.1x
- Double-cliquez sur I'icbne Abj-COMPTA WTR dansle groupe " Progiciels Abj".

Ajout d'un menu dans Win 95
- Dansle menu "Démarrer", "Paramétres’, "Barre des taches', "Programmes du menu Démarrer” et "Ajouter”, vous
pouvez insérer un nouveau choix correspondant al'appel de COMPTA .EXE situé danslerépertoire C:ABJIW.

Lancement du progiciel avec le "Glisser/Déplacer"

- Comme dans la fenétre ci-contre affichant I'explorateur de Windows, vous pouvez glisser et "lacher" le fichier
"C10xxxxx.dbf" devotre dossier xxxxx aouvrir sur lefichier "COMPTA.EXE" et lelogiciel seraaussitot exécutétout
enouvrant ledossier "Xxxxx".
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Ajout d'un raccourci par dossier sur le bureau de Win 95

- A partir delafenétreci-contreaffichant|'expl orateur deWindows, vouspouvez créer, al‘aidedu boutondroit delasouris,
unraccourci pour lefichier"C10xxxxx.dbf" dechaguedossier, sur lebureau deWindows. Ensuite, pour lancer leprogiciel
et ouvrir un dossier particulier, il faudra glisser et "lacher" ce raccourci sur I'icone de lancement liée au fichier
COMPTA .exe.

- Toujours apartir de lafenétre ci-contre, vous pouvez créer, al'aide du bouton droit de lasouris, un raccourci pour le
fichier "C10xxxxx.wtr" de chague dossier, sur le bureau de Windows. Ensuite, un double-click suffit pour lancer le
progiciel et ouvrir le dossier correspondant. Au premier lancement, une boite de dialogue "Ouvert par" est affichée.
Préciser comme description "Dossiers WTR" et avec lebouton"Autre...", associer lefichier "COMPTA.EXE".

- Si vous possédez un nombre important de dossiers, vous pouvez au préalable créer un dossier sur le bureau appelé
"DossiersWTR" ety créer al'intérieur decedossier, touslesraccourcispour | esfichiers C10xxxxx.dbf ou C10xxxxx.waf
devosdossiers.

CONSEIL: Pour que I'ouverture du dossier xxxxx soit effective, ne pas changer l'icone qui apparait par
défaut lors de la création du raccourci.
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:IE Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjwh]

A== Edition Données Saizsie Etatz  Traitements  Utilitaires  Fenétres  Aide

MNouveau dossier...

Ouerir dos

Eermer dozsier

Date de travail...
A Propoz du dossier ouvert...

Changer de Dossier...

Conyvertir un dossier TH...

Configurer [lmprimante. ..

Cluitter [Alt+F4]

(D LSY SR (o Fo Yo=Y 4 =Y o
Ouvrir un dossSier... ooooveeeveveevennnn..

Le dossier ESSAI est ouvert
Configuration du progiCiel ..........occveeiiiiiiiiiii e
CONSTANTES ...ouniee e e e e e e eaaes
Travail avec les fichiers
Visualisation d'un fiChier ............coveeiiiiiiiiiiii e,
Définir les limites de la liste
La Visualisation effective
L TMPIESSION oot
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Prise en main 3

Des le lancement de Abj-COMPTA WTR...

L'écran principal suivant apparait:

- enhautletitredelafenétre” Abj-COMPTA
WTR" indique gu'aucun dossier de
comptabilitén'est ouvert

- la barre d'outils comporte seulement une
icOneactive(al'extrémegauche) qui permet
d'ouvrirundossier. Lesautresiconesseront
accessibleslorsgu'un dossier seraouvert

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985)
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- lesdifférentsmenus:

Fichier: e,

Edition: .....ccoecoveeeeenns
Données: .....coceuveenn...

SaiSIe: v,

Traitements: ...............

Utilitaires: ........ccoveevn...

Fenétres: .......cceeven...

Aide: .o

Ouvrir un dossier...

3-2

pour accéder aux dossiers de Comptabilité. Le nom de ce menu aurait di étre
"Dossier" en raison des fonctionnalités offertes par celui-ci, mais cela permet de
respecter lanorme CUA édictée par les"grands' del'informatique.
offrelespossibilités Annuler, Copier, Coller...

pour accéder aux différentsfichiersdesdossiersde Comptabilité. LePlan Comptable,
lesIntitul ésdes Journaux...

pour réaliser |aSaisiedesEcriturescomptabl es proprement dite, également pour les
valider.

pour visualiser ou imprimer les résultats de la Comptahilité tels les Relevés de
Comptes, Journaux, Grands Livres, Balances, Bilan...

pour effectuer différentstraitementstel squel el ettrageet | esprocéduresde Cléture
d'Exercice...

pour accéder aux paramétresdu progiciel et configurer ledossier envuede préparer
lesdifférentstraitements ou modifier les Etats offerts par le progiciel envuedeles
personaliser.

pour modifier ladisposition desfenétres ouvertes dansle progiciel: en cascade, en
mosaique ou bien tout fermer ou bien encore accéder aunefenétre particulieredéja
ouverte mais non visible sur le plan detravail.

pour accéder adifférentesformes d'aides pour étre mieux guidé dansle progiciel.

Lemenu"Ouvrir" permet d'accéder audossier proprement dit qui comportetouslesfichierstelsque Journaux, Plan
Comptable, Section Analytiques, Ecritures... Pour ouvrir undossier, il faut ouvrir lefichier "C10* .dbf" dudossier
concerné. En effet, un dossier est constitué de plusieurs fichiers répertoriés dans le disque et identifiés par les
caractéresC10, C20aC70suivisdu codedossier composédecingchiffresoulettres. Ainsi, danslafenétreen page

Abj-COMPTA WTR



ci-contre, il faut ouvrir le fichier [F=—— 2]
C10ESSAI.DBF pour ouvrir enréalité

Iensemble du dossier de Comptabilité %%.ﬁ"“'““ : | Dossers:
"ESSAI". Si le dossier voulu ne se - _ Annuler |
trouve pas dans le répertoire proposé, c10essai. dbf = = L =

vouspouvez naviguer danslahiérarchie . HE‘L’
du disque concerné envuedelocaliser

votredossier de Comptabilité.

Pour appréhender plus facilement le v —
prog|C|_eI,nousvouscon_sallonsd‘puvnr Types de fichiers - Lecteurs -

le dossier "ESSAI" qui est [IVI@ &VeC | [psiers AbiCOMPTAVT] [ o c-abi0l ~]

celui-ci. 1l comporte un exemple de
dossier comptabl eet permet dedécouvrir
rapidement et facilement lesfonctionnalités de base.

CONSEIL: Pour créer rapidement votre dossier, vous pouvez copier la totalité du dossier ESSAI sur un
nouveau dossier a l'aide de la procédure CCOPY.bat a partir du MS/DOS. Ensuite, mettez a partir du menu
"Dossier", "A propos du dossier”, des Dates Début et Fin d'Exercice qui ne correspondent pas aux écritures

@\ présentes dans ce nouveau dossier. Lancez ensuite, a partir du menu "Utilitaires" et "ReConstruction de
dosssier", la purge du dossier. Finalement, a partir du menu "Dossier", "A propos du dossier”, indiquez votre
raison sociale et mettez les Date Début et Fin d'Exercice définitives de votre dossier. Vous pouvez alors
davantage personnaliser ce dossier en modifiant les intitulés des journaux, les intitulés des comptes, supprimer
les comptes inutiles et enfin commencer a saisir aussitot les écritures de ce nouveau dossier.
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Le dossier ESSAI est ouvert

3-4

Deés que le dossier est ouvert, les icones sont actives:
"Pc" permet d'accéder au fichier du Plan Comptable
tandisque" Saisie/Stylo" accedealasaisiedesécritures.
A droite, "Compte", "Journaux", Grands Livres',
"Balances'... peuvent étre découvertes en plagant le
pointeur de la souris sur celles-ci. Les autres icones
respectivement"Visualisation" et"Impression”, "Edition

deBilan".

| B Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\) [_ (O] x|
. FEichier Ediion Données Saisie Etats  Traitements  Utiitaires  Fengtres  Aide

R 2 e S b [

Flan Comptable

Accede au fichier du Flan Comptable

A droitedel'iconed'I mpression, apparaitront | esdifférentsboutonspropresalafenétre active aun instant donné.
Ainsi, comme dans |'écran ci-dessous, apparaissent les boutons "Quitter”, "Modifier", "Annuler", "Créer" et
"Texte". Lorsgu'unbouton comporteunel ettresoulignéeenrouge, il est possibledel'appel er al'aided'unraccourci:

ghhi—[inmpta WTR [ES5AI sur C:\abjw\]

Fichier Edition Données Saizie Etats  Tratementz Ubilitares Fengtrez  Aide

Eéac:tia-'etl Qréérl Ie:-ctel Egde-ﬁgl

|P'|E |F13=:’S’I§i| @@lm W |Quittet|| Mudifiet“ anulerl

= | 12000000

Résultat de 'Exercice

20500000

Programmes Informatigues

=
=121310000

Batiments
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latouche CTRL et cettelettre soulignée. Dans|'exempleci-dessus, lesboutons " Réactiver” et "Code" nesont pas
accessibles. Lepremier "Réactiver" leseral orsquelaficheactive (10000000 Capital affichéeennoir) seraannul ée,
ledeuxieme" Copier" lorsgueil faudrarenvoyer (copier) cecodedanslafenétrequi apermisdevisualiser lafenétre

courante. e

Configuration du progiciel

Configuration Abj-Compta WTH E

Police pour les Tableaux W ﬂ Ok |
Police pour les Saisies iArial.mUMUU il
Pour adapter ce progiciel avotre

micro-ordinateur et a son Etats Paramétrables [0 a9 etA aZ)]  |mpressions en gualité Brouillon r
imprimante, il Yy alieu d'attacher pour ¥Yisualizations l]_ Impregsions Soignées E Impressions Brouillon |1_
uneimportanceasaconfiquralion, | pogeoyy [aial 00774t 1¥| Police1s [arial 007740 15| Police1B [Line Printer 18
Ssa personnallsatlon a votre
environnement informatique. | Poliee2y [Courier Nev 2¥] Palice2s [aial 006/4c 25| Police28 [Swiss 005/ 28]
Voici ci-contre la fenétre de | policeav [rial 010774 3¥| Policeas [Arial 012/4C 38| Police38 [Courier012 38
configuration. Policedy [Times New #¥| policeas [Arial 014740 45| PolicedB [Swiss 014/ 48

PoliceSV Erial MT Eﬂiﬂ PuliceSSI imes Mew ﬂ PoliceSB ISWiSS ﬂ

Imprimante cible 3> HF Desklet B30C Series |L| Kyoceta F-1000. LPT1:, |l|

IV Fenétres plein ecran Sauvegarde |2-CSauveCICRestaC.hat (MS-DOS) El
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3-6

- Police pour les Tableaux: définit la police utilisée, par exemple: danslafenétre en page précédente du

"PlanComptable".
Police pour les Saisies: définit lapolice utilisée dansleszonesde saisie, par exemple: pour chacune des
zonesde saisie de cettefenétre de configuration.

Impressions en Qualité Brouillon: doit é&trecochési ondésireimprimer lesEtatsdansun modeimpression
rapide (nonsoignée). Il y alieu pour celadedéfinir ci-dessouslespolicesqui seront utiliséesdans cemode
d'impression.

Etats Paramétrables pour Visualisations: indique quel est lefichier des Etats Paramétrables qui sera
utilistenmode"Visualisation" desfichierset Etats. Leprogiciel estlivréavec 2fichiersEtatsParamétrabl es:
CEOETATSet CELIETATS. C'est enfait le 3éme caractere du nom du fichier qu'il faut indiquer. Les Etats
dufichier CEOETATScomportent desprésentationsavec descadresparfaitstracésavec destraitsfinsd'un
point tandisquelesEtatsdufichier CEIETA TS comportent descadrestracésavec dessignes”-" (moinsou
traits horizontaux), "|" (traits verticaux) et "*" (pour dessiner lesangles). Lavaleur par défaut est ZERO.
Etats Paramétrables pour Impressions Soignées: voir ci-dessus. La valeur par défaut est ZERO
commepour lesVisualisations.

Etats Paramétrables pour Impressions Brouillon: voir ci-dessus. Lavaleur par défaut est UN. Donc
fait appel aux Etatsdessinésdanslefichier CELETATS. CesEtatsserontimpriméscorrectement seulement
si lespolices choisies sont toutes aespacement fixe.

Police 1V, 2V, 3V, 4V et 5V: spécifient lespolicesqui seront utiliséesenmaode"Visualisation”. Si lefichier
des "Etats Paramétrables pour Visualisation" a été renseigné avec lavaleur UN, il faut nécessairement
indiquer des polices a espacement fixe telles que " Courier”... Sinon, toute autre police peut étre choisie.
Normalement, sélectionnez enpolice2 unepoliceplusgrandequ'en 1, unepoliceen3plusgrandequ'en2...
5 est une police utilisée pour les sous-totaux.
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- Police 1S, 2S, 3S, 4S et 5S: spécifient lespolices qui seront utiliséesen "I mpression en mode Soigné”.
Si lefichier des"Etats Paramétrablespour Impressions Soignées' aétérenseignéaveclavaleur UN, il faut
nécessairementindiquer despolicesaespacement fixetellesque" Courier" ... Sinon, touteautre policepeut
étrechoisie. Normal ement, sél ectionnez enpolice2 unepoliceplusgrandequ'en 1, unepoliceen 3 plusgrande
gu'en 2... 5 est une police utilisée pour les sous-totaux.

- Police 1B, 2B, 3B et 4B: spécifient les policesqui seront utiliséesen " Impression enmodeBrouillon”. Si
lefichier des" EtatsParamétrabl espour | mpressionsenmodeBrouillon" aétérenseignéaveclavaleur UN,
il faut nécessairementindiquer despolicesaespacement fixetellesque" Courier"... Sinon, touteautrepolice
peut étrechoisie. Normalement, sél ectionnez en police2 unepoliceplusgrandequ'en 1, unepoliceen 3 plus
grandequ'en2... 5est unepolice utilisée pour lessous-totaux. Il faut noter que Windowsenimpression est
plus performant sil ne doit pas "redessiner” les caractéres sur I'imprimante. En conséquence, e mode
Brouillondoit étrepéférénotamment si ondésirespécifier despolicesrésidant dans!'imprimante(policenon
True Type de Windows) qui sont traitéesimmédiatement par Windows.

Danslafenétre"Police" ci-contre, on peut voir quelespolicespropresa )
l'imprimante sont accompagnées, a gauche de leur nom, dune icone = olice

représentant unepetiteimprimanteal orsquelespolices" True Type'" sont

précédées d'une icone représentant les deux lettres "TT" légérement % ‘;‘:'c_f::]hle il
décalées. Ainsi, " Courier" et"Dutch" sont despolicesdel'imprimantequi
seront traitéestrés rapidement par Windowsalorsque"Aria", "Courier
New" nécessiteront davantage de temps machine pour leur traitement.
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NB: Les polices propres a votre imprimante ne sont accessibles que dans les configurations pour
"Impression"”.

apparentée en dispose. Dans ce cas, vous aurez peut-étre interét a installer cette imprimante apparentée.
Par exemple: "IBM Graphics" est apparentée a "DeskJet 520". Bien sdr, il faut consulter la notice de votre
imprimante pour parvenir a une configuration correcte de celle-ci.

\( CONSEIL: Si votre imprimante ne dispose pas de polices propres, il est possible qu'une imprimante

REMARQUE: Il se peut que votre imprimante dispose en standard des polices True Type telles "Arial,
Times"... Dans ce cas n'hésitez pas a les choisir dans cette configuration. En définitive, c'est apres des
essais d'impression que vous estimerez si vous avez meilleur compte a choisir telle ou telle configuration
de polices.

- Imprimante cible: définit I'imprimante qui serautilisée dans chacun des 2 modesd'impression: soignéeet
brouillon. I est nécessairede cliquer sur lebouton"?" pour enregistrer chaqueimprimantecible. Lechoix,
lorsdu lancement desimpressions, seraainsi fait automatiquement.

Pensez apréci ser danslaboitededial ogueci-contrelatailledu papier qui serautilisé. Par contre, I'orientation
du papier et la source ne sont pas mémori sées.

Configuration de I'impression

— Imprimatte oK
" |mprimante par défaut

[actuellement Kyocera F-1000 sur LPT1:]

o] Dptiong...

Annler

[HP DeskJet BI0C Series Prirter sur LPT2: [

fIFle

Féseau...

— Drientation———— — Papier

L Porbrait Talle: [44(210%2%7 mm) ]
" Paysage Source : IBac d'entrée j
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- Fenétres Plein écran: indiquesi lesfenétres créées par le progiciel occuperont toujours, danslamesure
dupossible, latotalitédel'écran. Celapermet d'éviter I'affichage en modedispersé desfenétreset offreainsi
plusdeclartédansl|'affichage. Si cechoix n'est pascoché, lesfenétres apparai ssent en cascade. Rappelons
guedansWindows, |esfenétres précédemment activeset nonfermées, qui ont é&é masguéespar denouvell fe

fenétres sont néanmoins accessi bles au niveau du menu " Fenétres" ou bien en appel ant anouveau dans|
menu le choix qui avait permisdeles afficher.

- Sauvegarde: définitlemodedesauvegardequi serachoisi lorsdel'appel desprocéduresde” Sauvegarde”
et "Restauration” desdossiersaccessiblesdansle menu "Utilitaires'. Leschoix possibles sont:
CSauve et CResta.bat (MS-DOS): procéduresM S-DOS qui font appel au couple BACKUP/RESTORE du
MS-DOS. Attention: BACKUP n'existe plus depuis MS-DOS 6.x
CSauveC et CRestaC.bat (MSDOS): procédures M S-DOS qui sont autonomes en ce sensqu'ellesnefont
pasappel aunutilitairedu M S-DOS. Deplus, elles permettent de générer des sauvegardes compactées. De
loin, c'est ce couple de procédures qu'il faut choisir pour lapremiére mise en oeuvre d'une sauvegarded'un
dossier nouveau tant quelesautres procédures décrites ci-aprés ne sont pas complétement maitriséesdela
part del'utilisateur.
MSBackup.exe(MS-DOS): procédureM S-DOSqui fait appel auM SBACKUP.exeexistant apartirduM S-
DOS 6.00.
MWBackup.exe (Win 3.1x): procédure de Windows 3.1x qui fait appel au MWBACKUP.exe existant a
partir du MS-DOS 6.00.
Backup.exe (Win 95): procédure de Windows 95 qui fait appel au BACKUP.exe.

CONSEIL: En tout premier, essayez de faire une SAUVEGARDE de votre dossier nouvellement créé ou bien tout
simplementdu dossier ESSALl livré avec le progiciel. Il est trés important de vous assurer que le systeme de sauvegarde

@\ fonctionne car dans le cas contraire vous risqueriez de perdre purement et simplementles éléments créés.
MARCHE a SUIVRE: Formatez une disquette, puis faites la SAUVEGARDE a partir du menu "Utilitaires" et "Sauvegarde

du dossier". Modifiez un élément de votre dossier, par exemple la Raison Sociale dans "Fichier" et "A propos du dossier
ouvert" etenfin faiteslaRESTAURATION a partir du menu "Utilitaires" et "Restauration du dossier". Vérifiez ensuite dans
"Fichier" et"A propos du dossier ouvert" que vous avez retrouveé la Raison Sociale initiale.
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ATTENTION: Les différentes procédures de sauvegardes sont INCOMPATIBLES entre
elles. Cela signifie qu'une sauvegarde effectuée avec "CSauveC/CRestaC.bat" configuré
dans "Utilitaires" et "Configuration" doit étre restaurée avec cette méme configuration
c'est a dire "CSauveC/CRestaC.bat" dans "Utilitaires" et "Configuration".

Configuration du dossier: Constantes
Avant detravailler réellement avecledossier, il faut découvrir lesquel quespossibilitésde configuration devotre

dossier aumoyendumenu” Utilitaires' et"Constantes'. || sSagit deprédisposer certainscomportementsdu progiciel
pour cedossier. Voici lafenétres des Constantes:

s Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\) [_ (O] x|

Fichier Edition Données Saizie Etatz Traitementz Utilitaires  Fenétres  Aide

& R

|V = |Quitter todifieriEanulen Beactven] Ereerl Texte I:Zuz_udr::-tg

[ Fichier des Constantes

Code “aleur Libell& Choix
= 001 Ol [Saisie des Ecritures Fossibilité de compléter un Journ:
= 002 QOUl  |Saisie des Ecritures Détermination autormatigue du ser
= 003 Ol |Lors de impressions sur Imprimante Cadres grisés autorigés
= 004 5 Type de Bilan auguel est rattaché ce dossier MOM=Aucun, R=Réel 2050, 5=5i

Pour modifier une valeur de ces Constantes, cliquer une fois sur la Constante voulue et cliquer sur le bouton
"Modifier" en haut danslabarre d'outils ou bien double-cliquer directement sur laligne concernée.
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Danslafenétreci-contreenbas, c'est FEETIIE TR oI
Ia m0d|f|cat| on de I aCOHStante n 002" Fichier Editon Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres  Aide

. IR . . . fae] € [lSaisiedl] (79290 <7 % L Wl | =5 | Aband Efireaistrer
qui définit I'automatisation du choix 5 5 Wi e

L Lo .. Ei Fichier des Coi =10]x]
du sens Débit/Crédit lorsdelasaisie ] e e e .

des écritures. Vous pouvez préciser &

votre choix en cliquant directement N ode Constante: 002
sur les boutons "OUI" ou "NON" ou

bien composer undestextes"OUI" ou Saisie des Ecritures |
"NON" affichés dans les boutons.

001 QU [Saisie des Ecritures Possibilité de cormpléter un Journ:

Déterminat|

du sens Débit et Crédit |

q

Aprés modification, appuyer sur le gy

bouton"Enregistrer" (oufaireCTRL- ~— — e oo | Non |

E) delabarre d'outils ou bien cliquer o — —

sur " Abandonner” (oufaireCTRL-A) -
pour laisser lavaleur de laconstante | RO =
inchangée.

Travail avec les fichiers

Lesdifférentsfichiers accessibles dans e menu "Données' sont présentés sous forme de tableaux comme dans
I'exemple que nous venons de voir au sujet des" Constantes'.

- Chaque ligne correspond a une fiche (un enregistrement) du fichier correspondant

- Chaque colonne correspond a un champ de la fiche correspondante.
Pour accéder aunefiche - par exemple aun Comptesi c'est lefichier du Plan Comptable- il faut rendre activela
ligne voulue et ensuite cliquer sur un des boutons situés dans labarre d'outils en haut de lafenétre principale de
Abj-COMPTAWTR, (lalignesélectionnéeest affichéeen noir avecletextedelaficheenblanc, al orsquelesautres
lignes sont sur fond blanc ou jaune).
Une fiche annulée (sélectionner la ligne et cliquer ensuite sur le bouton "Annuler") ne peut étre modifiée et
Nn'apparaitra pas sur les Visualisations et Impressions.
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NB: Lesfichesannulées sont affichées

B Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\)
Fichier Edttion Données Saisie Etats Tratements Utilitaires Fenétres Aide

AR E T O [ | e e

£’ Fichier du Plan Comptable

Code Mom Contrepartie | Soldé au Bilan Analytid
en rouge dans les tableaux. Elles 70100000 [Ventes Produits finis Ou
. . Lpr rys 70400000 Wentes travaux Ou
disparaissent définitivement lors de la 70500000 |Ventes Etudes Ou
n At H H n 70600000 Prestations de Services Ou
Creatlon detOUSI eSfI Chl erSM DX ’ de 70700000 Wentes Marchandises Ou
" i i " ' 88000000 Résultat NON AFFECTE
Val I datl on _de Journql ou d une CDEBEAUX |DEBEAUX Sté (et Fils) 70100000
"ReConstructiondeDossier". COURANDT  [Monsieur DURAND Albert
FCHAWIN Chavin Papeterie
FOUPOND1 |DUPOND et Cornpagnie
FEDF EDF 50610000
FFOURNIS  |FOURNISSEUR 60100000
IBERLIOZ Créations BERLIOZ 21840000
IGTA Les GRANDS TRAVAUX dARTAS
N o[
Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenéties  Aide Feie e eEiE |
P‘ ﬁiDSie 70I§///'«ZI£E ]IflEI VII@I 3bandonner|£nregistrer|$ I%i
hier du Plan Comptable
Code Nom Contrepartie | Soldé au Bilan Analytiﬂ
70100000 “entes Produits finis QOu
70400000 “entes travaux Qu
;ggg i Texte - Code Plan Comptable: CUNTEL H=] E3 . .
7070 [ETTENTION: ﬂ Lesboutonsdanslabarred'outilssont fonctionde
?}BE?ED Changement d'adresse au 01-04-97. .. Iafenétre affIChée LebOUton "TeXte" perme': de
CDU mémoriser untextelibre. Cetexte, sauf exception,
FCH. n'apparait pas sur les Etats.
FDU
FED
FFO
IBEF
IGTA
KT =
[ [ NUM |
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Visualisation d'un fichier

Visualiser unfichier, c'est faire apparaitre les é ements de celui-ci sur écran en mode pleine page. C'est un
apercu rapidedu fichier, desééments qui seraient imprimés avec lacommande" Impression”.
Elleest faiteaprésavoir cliqué sur I'icbnede"Visualisation".

Confirmation du lancement de la Yisualisation

Etats Paramétrables: 0 \

DEMIEDGT Hohe G BLAN DMPT.&BLE avec Solde N-1 et Bl

'i!ﬂll' Lafenétreadroite apparait si e bouton

agauchen'est pas"enfoncé"
Enfait laVisualisat | _fbendon_ |
nfait, laVisualisation peut apparaitrele
L. . , . L. Page début |1 Page fin 5999 Limiter Irprimer
caséchéant sousdiversesprésentations. Ainsi, | |

dans |'exemple courant, deux Etats sont
proposés dont le premier est sélectionné par défaut. Vous pouvez de plus sélectionner, les numéros de pages
éventuelsvoulus. Si vousindiquez comme " Page début” et "Pagefin” lavaleur "9999", seuleladerniére pagede
I'Etat seravisualisée - celapermet d'obtenir éventuellement seulement lestotaux d'un Etats.

Pour modifier votredemandeet faire une lmpression, cliquer sur le bouton " Imprimer" delaboite dedialogue de
Visualisation.

Définir les limites de la liste demandee

Fichier du Plan Comptable |

Si le bouton "Limiter" est actif, vous pouvez définir les

limitesdel'Etat qui est demandéenindiquant commedansla Code début | 2| o]
fenétre ci-dessous le code début et le codefin aprendre en —
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Aide Fichier E

Vouspouvez choisir lescodes
aprés appui sur les boutons
"?' commedanslafenétreci-
contre.

Fichier du Plan Comptable

12000000

Reészultat de I'Exercice
20500000  Programmes Infarmatiques
2130000 Batiments
21820000  Maténiel de Tranzpart
21830000 Maténel Informatique
21840000  Mobilier de Bureau
40100000 Collectif FOURMISSEURS
40400000 Fourniszeurs IMMOBILISATIONS

La Visualisation effective

il Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\) - [Visualisation: Fichier du Plan Comptable]

Fichier Ediion Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres Aide

BElA=

[ abandonner [0 25| 2o derie [ suivante | £ S [ ’ 1/3939'

21840000
40100000
40400000
41100000
44562000
44566000
44571000
51139205
51200000

Abj-COMPTA WTR ESSAI 97 V-5.1 Fichier du Dossier:  ESSAI

pour Windows PLAMN COMPTABLE  [#13000

55 Rue de la Grande Forét Edition compléte Date: 310397

35440 Artas Toutes les pages Page: 1
Code Nom Contrepartie

10100000 |Capital

12000000 |Résultat de IExercice

20500000 |Programmes Informatiques

21310000 |Batiments

21820000 |Matériel de Transport

21830000 |Matériel Informatique

Mobilier de Bureau

Collectif FOURNISSEURS
Fournisseurs IMMOBILISATIONS
Collectif CLIENTS

T A fImmohilisations:

TV & fBiens et Services

TV A fVentes

Effets MAI 1992

Bangue Nationale

s

15 Compte(s)

Visualise al'écran
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(%E Aprés affichage de chaque page en Visualisation, le curseur ci-contre apparait et |'utilisateur aalorsles

possibilitéssuivantes: e

- click sur le bouton gauche pour effectuer un zoom alaposition ou est le pointeur, possibilité zoom x 2 et x 4,
- click sur le bouton droit pour restituer |'écran de visualisation au zoom x 1,

- choisir de naviguer danslaVisualisation al'aide des boutons placés en haut de lafenétre.

- Espaceou Entrée demandent |aPage Suivante, Echappement abandonnelaliste.

149333

lf'l - Cebouton offrelapossibilité de fairel'impression immédiate de la page affichée - (Copie d'Ecran).

- Lebouton"1/9999" permet d'aller directement enfindeliste. |1 est possibleainsi d'obtenir directement
laderniére page delaliste et ensuite de naviguer parmi toutesles pages.

.'i".utrE LiEtE - Lebouton"AutreListe", lorsqu'il apparait, demande|'affichage de laliste suivante.

Impression d'un fichier

L'icone d'Impression permet d'activer la demande d'Impression. A l'instar de la Visualisation, I'lmpression
'fl propose de choisir un Etat, de préciser laplage despagesaimprimer et éventuellement dedéfinir leslimitesde
I'Etat avec le bouton "Limiter”.
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Confirmation du lancement de I'lmpression E |
Etats Paramétrables: 0 | [Qualité Soignée] HF Desklet E30C Series Printer sur LPT 2

Ok

Abandon |

Imprimante |
Page début |1 Page fin 5999 Lirniter | Wisualizer |

En haut et adroite de cette boite de dial ogue sont affichés:
- I'imprimanteciblechoisiedans" Utilitaires" et "Configuration" et
-laQualitédimpression " Soignée" ou "Brouillon".

L'Impression effective Impression =]

Grand Livre: GEMERAL

L edébut del'impression effective est signalé par I'affichage dela Fage 1
boitededia ogueci-dessous. Onpeut cliquer sur lebouton” Annuler” HP DeskJet 690C Series Printer

pour I'interrompre.
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:IB Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\)

A C@ Edition Donnéez Saizie Etatz  Traitementz  Utilitaires  Fenétrez  Aide

Mouveau dozsier. ..

Querir dozsier. .

Eermer dozsier

Doate de trawvail...
& Propos du dozsier ouvert. .

Changer de Dozzier. .

Conyertir un doszier TH. ..

Configurer [mprimante. ..

Cluitter [Alt+F 4]

Création d'un nouveau dOSSIEr .........ccoevvvieieiiiiiiiiiiieeeeee 4-1
(@ 10N TR g o [0 Y 1< 4-3
Date de Travail ........couuviiiiiiiiiiee e 4-4
A Propos AU AOSSIEN ....eeeeiiiiiiiiiiieeiiiie e 4-5
Changer de OSSN ........ueviiiiiiiiiece e 4-7
Convertir Un doSSIEr TR ...covvuiiiiiiiieeee e 4-7
Configurer I'"Mprimante ...........ccooeeeeiiiieeei e 4-8
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Le menu Fichier 4°

Création d'un nouveau dossier ;5 Abj-Compta WTR

Fichier Ediion Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres  Aide

e [kl VIEIE}I Quitterlgréérl
A partir du menu "Fichier" et "Nouveau dossier”. I Création dun nouveau dossier

Rappelons qu'un dossier nommé xxxxx, dans Abj-
COMPTA WTR, est I'ensemble des fichiers
C10xxxxx.dbf, .dbt et .mdx puis C20xxxxx.dbf, .dbt et
.mdx... jusqu'aC70...

Cetteprocédurepermet donc decréer touscesfichierset
d'affecter une Raison Socia e et desDates Début et Fin
d'Exerciceacedossier.

Code du nouveau dossier HFBJB?’

sur C:Abc453abjiwtry

L'écran ci-contre apparait:
Il faut préciser le code dudit nouveau dossier acréer. I
peut étreconstituéde5 caractéresau maximum, chiffres
ou lettres accompagnés du tiret (ou signe moins).
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Choisiszez un répertoire E3

Pour lecréer sur unautrerépertoirequecel ui proposeé, cliquer Répertoires:
sur"?" et choisir lerépertoirevoulucommeillustréci-contre. c:\abjw

- Annuler
L Lo -

fi

m c Réseau...
; . . [_] essai
Pour créer le nouveau dossier dans un nouveau réper-

toire du disque, reportez-vous au manuel Windows. —1 essai2
- Dans Windows 3.1, c'est a partir du "Gestion-

naire de Fichiers", dans le menu "Fichier" puis -
"Créer un répertoire",

- Dans Windows 95, c'est dans le programme Unités:
Exelorateur puis "Fichier" et "Nouveau dos- = ¢ c-abi0l j
sier".

A propos du dossier [ ]

—
HIE Code dossier |.F197 Date de travail [31/01/97

Ahbandon I
—Raison Sociale

_ ; Vous devez ensuite cliquer sur le bouton "Créer" et

Hom |Nnuveau Dossier Début d'exercice ' 1/01/97 . £ oy . s gt 2 .
ue | o dosorcic B confirmer lacréation du nouveau dossier spécifiépuis

Xercice oy, . . .
0 entrer touslesélémentsconstituant laraison socialedu
vile [ii0 | [orTas Num. Prochaine 10001 dossier, les dates Début et Fin d'Exercice et ladate de
| | Ave | Anaigtaue [~ Sans Analyliqs™ tra_Lv_all. Deux mots de passe éventuels peuvent étre
saisis.
—Mots de passe
Privilégié Secondaire I
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menu, exceptés les codes Libellés et les Lettres Collectifs. Si vous voulez reprendre des fichiers de "Données"
appartenant a un autre dossier, reportez-vous au chapitre 5 "Le Menu Edition" au niveau du choix "Ajouter a un

~ CONSEIL: Votre nouveau dossier, aprés sa création, ne comporte aucun fichier appelé dans "Données" du
autre dossier".

Ouvrir un dossier...
Cechoixdumenu"Fichier" permet d'ouvrir undossier existant sur ledisque. Audébut, ouvrez simplement ledossi
"ESSAI" qui est livré avec le progicid. Il offre un

échantillon intéressant des différentes possibilités [t [2[X]
offertes par le progi ciel. Nom de fichier : Dossiers :
La boite de dialogue ci-contre est affichée. Vous = B i = |
devez sélectionner unfichier dontlenomcommence | = o |
parlepréfixe" C10" et seterminepar ".dbf". Cliquez ——
ensuitesur lebouton " OK" pour procéder al‘ouverture

effective. - ks

Il est possible d'ouvrir un dossier sur un autre | Iypes de fichiers - Lecteurs :

répertoire que celui proposé. Pour cela, faitesvotre | [Dossiers Abi:COMPTAVE] [ c: c-abiot [

choix dans la zone de liste intitulée "Dossiers' ou
danslaboite aliste déroulanteintitulée"Lecteurs'.
Désquevousavezlocalisélefichier voulu, cliquez sur sonnom et faites" OK" ou bien doubl e-cliguez sur sonnom
directement cequi est une manipulation équivalente.

Saisie d'un des deux Mots de Passe: ABJ97 E2

Mot de Passe Si le dossier ouvert comporte un Mot de Passe, ce dernier est demandé

F.'E I;l— comme ci-contre. S'il en comporte deux, I'un des deux doit étre saisi.
Abandon |

¥ Confirmation & chaque fois
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de leur saisie, sont affichés au moyen d'astérisques "*". Il doit étre saisi tel qu'il a été entré, c'est a dire
en respectant les espaces et les majuscules et minuscules. Un MOT de PASSE comportant 5 caractéres
doit étre entré de la maniére suivante: les cing caractéres puis 4 espaces pour compléter et spécifier ainsi
9 caractéres.

~ Un MOT de PASSE, lorsqu'il existe, est constitué obligatoirement de NEUF caractéres qui, au moment

Date de Travail...

Ok
HIE Code dossier Date de travail m_
Abandon |

Danscetteboitededialogue, [ Baisen Sociale _
seuleladatedetravail surle Nom |- COMPTA VTR ES: Début d'exercice | 11/01/57
dossier est demandée. I est Rue [pour Windows Fin d'exercice
donc normal que_lesaUtreS }55 I_ IP!UE de la Grande Forét _
zones ne soient pas - T ggﬂéépmcham 000020
modifiables. Ville EeS as
Siret 123456769 | [12345 Ape |1274 Analytique |A - Deux imputatiol#)
— Mots de passe
Privilégié I Secondaire I

Elledoit érechoisieains:

- silemoisen coursde saisie est écoulé, mettrele dernier jour de ce moissinon,

- mettrelejour actuel.
Elle sert essentiellement, lors des Etats, a prédisposer |adate de fin de prise en compte des écritures avisualiser
ouimprimer.
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A propos du dossier ouvert...

m Code dossier Date de travail m_
Abandon |
— Raison Social

Dans cette boite de dialogue, toutes les Nom [Ab-COMPTA WTR ESSAI97 V5.1 Début d'exercice  |11/01/57

zones de saisie sont accessibles. Rue [pour Windows Fin dexercice 171297 o

lSS I_ |R’ue de la Grande Forét

Num. Prochaine 00020
ville [35440 | |Artas Pigce p
Siret [123456785 | [12345 Ape [1234 Analytique |2-Deux imputatim'I
Date de Travail: voir ci-dessus.

. - — Mots de passe
Raison Sociale: C'est l'ensemble des
éléments qui décrivent le dossier. Erivilégié [ Secondaire |
Nom: C'est le nom principal ou la raison sociale
proprementdite.
Rue: Lapremiereligne est plus consacrée a un texte non formaté indiquant un lieu-dit ou une boite postale, tandis que la deuxiéme ligne est
constituée ainsi:
-numeéro de rue: 4 caractéres
- bis, ter...:rienoulalettre BouT...
-nomde lavoie: 24 caractéres
Codepostal:  Le code postal comporte 5 chiffres.
Ville:  Lavillecomporte 24 caracteres.
Siret: Il est constitué du code sirene de 9 chiffres et du code établissement de 5 chiffres (renseignements fournis par I'lNSEE).
Code Ape: ilcomporte 5 caracteres (NAF - renseignement fourni par
I''INSEE).
Mot de Passe
privilégié: Il comporte jusqu'a 9 caractéres. S'il est renseigné,
I'utilisateur faisant usage de ce Mot de Passe a acces a tous les choix du Mot de Passe
menu. Losqu'il estentré ou confirmé dans la boite de dialogue courante "A -
propos..."ildoit étre validé lors d'une saisie de vérification comme dans la m Ix
boite de dialogue ci-apres.
Il s'agit de le re-composer tel qu'il sera demandé lors d'une
prochaine ouverture du présentdossier en respectantla notion majuscule/

¥eérification du Mot de Passe Priviléegié: ES5AI E3

Abandon |

¥ Eonfirmation s chamae fois
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minuscule le cas échéant et en saisissant obligatoirement 9
caractéres entout, complétés éventuellement par des espaces.
Mot de Passe

secondaire: llcomporte égalementjusqu'a9 caracteres. S'ilest Mot de Passe

renseigné, l'utilisateur faisant usage de ce Mot de Passe aaccés a _ Ok

tous les choix du menu excepté, "A propos du dossier ouvert...", m

"Validation des Journaux" dans le menu "Saisie", "Bilan" dans le I |

menu "Etats" ainsi que la modification des "Constantes" dans le ﬂl
menu “Utilitaires". ¥ Confimnation: 3 chanue fois

De méme que pour le Mot de Passe privilégié, sile Mot de
Passe Secondaire existe, il doit étre validé lors d'une vérification.

Lorsde laprochaine ouverture du dossier, I'utilisateur pourra précisé un des deux mots de passe éventuels pour étre autorisé a travailler
en comptabilité.
Dates de
I'Exercice:

Elles délimitentla période définissant|'exercice a gérer dans ce dossier. Il n'existe aucune limite, en théorie, concernant cette

période, mais dans la pratique, la période s'étale sur 12 mois, voire 15 & 18 mois lors de la phase de chevauchement d'exercice qui existe au
momentou l'exercie écoulé ne peut étre cléturé définitivement en raison de certaines écritures a venir (provisions, dotations, bilan...) alors que
I'exercice nouveau doit déja étre pris en compte.

d'une date donnée - "Séparation de deux exercices" et pour fusionner deux dossiers - "Ajout d'un Autre

@\ I Dans le menu "Utilitaires", il existe des procédures pour scinder un dossier en deux dossiers a compter

Analytigue:
(v=ad

&

4-6

dossier".

Cettezonedoit étrerenseignéea”N - SansAnalytique" si aucunenctionanalytiquenedoit étresaisie
sur cedossier.

Préférer "1 - Uneimputation” si une seule notion de compte anal ytique existe dans ce dossier. Par
exemple: unenotion dechantier qui serarenseignéepour chacundevosclientsou bienunenotionde
serviceinternedevotre soci été.

Mettre"2 - Deux imputations" si deux notions de comptes anal ytiques existent dans ce dossier. Par
exemple: et lanotiondechantier qui serarenseignéepour chacundevosclientset lanotiondeservice
interne devotresociété.
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Chan ger de dossier i Abj-Compta WTR (ABJS7 sur C:\abjw\) [C[O[x]

Fichier Edttion Données Sa|3|e Etats Traitements Utiitaires Fenétres  Aide

Il est possible dans le progiciel d'ouvrir au E1F

maximum CINQ dossiers. Aprésouvertured'au
moinsdeux dossiers, cechoix dumenupermet de
changer trés rapidement de dossier sansavoir a
passer anouveau par laprocédured'ouvertureet
éventuellementlasaisied'unmot depasseetdela

i Changer de dossier M[=] E3

£ b,
2-ESSAl sur : “abjwh

2 |Vlﬁnﬁ§|r,:]||guntler| Ok I

datedetravail. Lafenétreci-dessousest affichée.
Vous pouvez double-cliquer sur la ligne
correspondant au dossier voulu ou bien cliquer
sur cette méme ligne et ensuite sur le bouton
"Ok". Vous pouvez aussi appeler un dossier
récemment ouvert apoartir du menu "Fichier".

[ INUM | |

Convertir un dossier TR...

Duverture EE3
Nom de fichier : Dossiers :
|ac1 =_dbf | c:\abj

_ _ Annuler |
aclessai.dbf -~ i e\ —
Réseau... |
Tvpes de fichiers : Lecteurs :
Dossiers Abi-COMPTA T¥| [ = c: c-abi01 =

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985)

V ousétesen possessiondu progiciel decomptabilité
de Abj fonctionnant sous Windows. Avant sa
disponibilité, I'exploitation delacomptabilitépouvait
étrefaiteavecleprogiciel Abj-COMPTA TR pour
MS-DOS.

Cechoix du menu permet d'effectuer laconversion
automatique d'un ancien dossier exploité sousM S-
DOS au format que vous utilisez désormais sous
Windows.
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Vousétesalorsinvité, comme danslafenétre précédente achoisir lefichier "AC1*.dbf" del'ancien dossier.
ATTENTION

NB: Assurez-vous que votre dossier TR ne com- e
@\ porte pas de "Mot de Passe" ni "Code Secret" et que “\?‘r)

vous possédez les états a jour du "Récapitulatif

Centralisateur" et de toutes les "Balances". Au be-

soin, faites, une "ReConstruction de dossier" dans le ESSAl

logiciel MS/DOS.

Youlez-vous vraiment convertir le dossier TR

S

L aconversionqui est entierement automatiquedoit étreconfirmée E=Rl
commeci-contre.

Qi

MARCHE A SUIVRE: La conversion n'effectue pas de ReConstruction de dossier. Aussit6t, la conversion
N faite, vérifiez tous les éléments de la boite de dialogue du menu "Fichier" "A propos", principalement les

dates Début et Fin d'Exercice. Assurez-vous le cas échéant que I'Analytique est bien configurée etlancez
enfin impérativement dans "Utilitaires" une "ReConstruction de dossier". En dernier, bien sdr, contrblez
scrupuleusement les Etats "Récapitulatif Centralisateur" et "Balances" en comparant ces derniers avec
les mémes états faits en MS/DOS.

Configurer I'lmprimante...

4-8

Cetteboitededia oguepermet dechoisir I'imprimanteciblesur laquellel esEtatsserontimprimés. Toutefois, s dans
"Utilitaires" et "Configuration"”, vous avez déja affecté une imprimante cible pour les Etats de type "Qualité
Soignée" ou "QualitéBrouillon", cette procédure n'auraaucun effet lors desimpressions.

Encequi concernel'orientation d'un Etat, ell e est prédéfiniedans|'Etat paramétrabl e correspondant et primedans
tousles cas sur le choix fait dans la présente boite de dial ogue.
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Configuration de I'impression E3

— Imprimante
% | mprimante par défaut Al |
[actuelement Kyocera F-1000 sur LPT1:)
O |mprimante spécifique ; Dptiohg. .. |
IK_-,locera F-1000 sur LPT1: El Er— |
— Onientation——————— — Papier
" Paortrait Taille : I.f-“-.4 (210 = 297 mm)

' Paysage

Lef Lo

Source : | Bac supérieur
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1E Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\]

Eichier 6lsa@ Données Saizie Etatz  Tratements

Annuler opération [Alb+2arr]
Couper [Maj+Suppr]
Copier [Ctrl+Irnz]
Coller [Maj+nz]
Annuler [Suppr]
Tout Annuler [Ctrl+Suppr]

Ajouter & un autre dossier. ..

Lltilitaires

Fengtres  Aide

Abj-COMPTA WTR



Le menu Edition 56

Annuler opération [Alt+Arr]
Permet derestituer lazone de saisietelle qu'elle était avant laderniére modification.

Latouche
Cettetouche, généralement située en dessousde" Echappement” permet derestituer lecontenu original delazone
encoursdesaisie.

Couper [Maj+Suppr]
Permet d'annuler lebloc activé(groupedecaractéresalluméenvidéoinverse) et delamettredansl e presse-papiers.

Copier [Ctrl+Ins]
Permet de mettrele bloc activé (groupe de caractéres allumé en vidéo inverse) dans|e presse-papiers.

Coller [Maj+Ins]
Permet d'insérer au point d'insertion (position ouest lecurseur danslazonedesaisi€) lecontenu du presse-papiers.
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Annuler [Suppr]
Permet d'annuler lebloc activé(groupedecaractéresalluméenvidéoinverse) sasnsmodification du presse-papiers.

Tout Annuler [Ctrl+Suppr]
Permet d'annuler lapartiedelazonedesaisiesituéeadroitedu point d'insertion sansmodification du presse-papiers.

@\ I NB: Le point d'insertion est une BARRE VERTICALE située dans la zone de saisie.

Dans Windows 95
On peut obtenir un menu surgissant sensiblement identique aux choix disponibles dans e menu "Edition" en
appuyant sur le bouton droit de lasourislorsque |e point d'insertion est situé dans une zone de saisie.
Dansl'exempleci-dessous, lepoint d'insertion est situédanslazonedesaisie"Nom" d'un comptedu Plan Comptable
au moment du clic sur le bouton droit de lasouris.

il Code Plan Comptable: 10100000
Nom ®apit ] E
I—ma Annuler
Adresse I
Couper
I Copier
I Caller
2re Suppri
Teléphone [_ Rl
Télécnpie l_ Sélectionner tout
" Doit &tre soldé au Bilan
[" Avec Analytique
Débit N-1 I
Crddit R ... i
ki [

5-2 Abj-COMPTA WTR



Ajouter a un autre dossier

Cette manipul ation est destinée a effectuer des copies de fiches disponibles dans e menu "Données' du dossier
ouvert versun autre dossier.

Exempled'utilisation:

Supposons que nous désirons copier sur le nouveau dossier ABJ97, créédanslechapitre4"Lemenu Fichier", la
totalité du fichier du Plan Comptable du dossier ESSAI qui est actuellement ouvert. Appelons dans le menu
"Données’, lechoix " Plan Comptabl€" oucliquonssurl'icne" Pc". Lefichier entier oudumoinslespremiéresfiches
de cefichier apparaissent sous forme de tableau.

:B Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) [_ (O] x]
Fichier Utilitaires  Fengtres  Aide

Edition Données Saisie Etats  Traitements

=

vl |§| | uiter [ i 2|

Ears

£ 'ti‘u‘erlgréérl Ie:-:tel [Sade

Code Nom Contrepartie | Soldé au Bilan] Analyti Al
== 10100000 Capital
|IE' 12000000 Résultat de 'Exercice
== 20500000 Programmes Informatigues
B131000[Batiments
= (21520000 Matériel de Transport -
= (21530000 hatériel Infarmatique Fichier du Plan Comptable |
= (21840000 Mobilier de Bureau
== 40100000 Collectif FOURMISSEURS Sur Dossier F\BJW ﬂ
|E= 40400000 Foumigseurs IMMOBILISATIC C-\abjw\ Ok
== 141100000 Collectif CLIENTS
= 44562000 A/ Immobilisations Code début |1D1DDDUU j
14566000 [TVA / Biens et Services Abandan |
= (44571000 TWA [ Ventes Code fin FD?DDDDD
= 51139205 Effets MAJ 1992
== 51200000 Bangue Mationale
A >/
39 ligne(s) \ [NUM | \
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5-4

Choisissons danslemenu "Edition", "Ajouter aun autre dossier". Lafenétre en page précédente apparait.

Il faut alorschoisir le dossier cible sur lequel nous désirons copier le Plan Comptable. Pour localiser facilement
ledossier cible, il est mieux decliquer sur le bouton"?" pour trouver facilement, danslahiérarchie du disque, le
répertoirevouluainsi quelefichier préfixépar " C10" et seterminant par".dbf", premier desfichiersqui constituent
ledossier destination.

Deplusindiquonslescodesdébut et fin desfichesacopier et validonsenfinavec "Ok". Lacopieest aorsfaitede
suite.

ATTENTION: les fiches qui n'existent pas dans le dossier cible sont automatiquement créées. Celles qui
existent déja mais n'ont pas été marquées en annulation sont mises a jour.
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B Abj-Compta WTHR [ESSAI sur C:\abjw\)

Fichier Edition [Nl Saizie Etats Traitementz Utilitaires Fengtrez  Aide

Etabliszements

LCallectits
Banques

Codes Libellés
Codes Wentilations
Modéles de saisie

Plan Comptable [Chel+P]

Sections Analptiques
GENETAlItES ..o 6-1
EtabliSSEMENTES ..o 6-3
Journaux

Collectifs
Banques
Codes Libellés .........ccoeeveeeee.
Codes Ventilations ...........ccccuuee....
Modeéles d'Ecritures .........cccvvvvenees
Plan Comptable ..........ccoccvvieeeeenn.
Sections Analytiques

Abj-COMPTA WTR



Le menu Données 66

Généralités

: Cetteiconefait un appel direct au fichier du Plan Comptable. Lacombinaison destouches[ Ctrl-P] est un
équivalent au clic sur celle-ci. Letableau des premiers comptes existant a ce fichier apparait aussitot.

. Cebouton, toujoursautorisé, peut étre activé par unsimpleclic ou bien par [ Ctrl-Q] . Il ferme aussitét
DL-IlttEf |afenétre associ ée.

Cebouton n'est autorisé que si une fiche non annul ée a été sél ectionnée dans | e tabl eau des fiches -
|"."| |:||: elleapparait alorsenbrillanceinverséesur fond noir. 11 peut étreactivé par un simpleclic oubien par
Qadirer 3 o . :
— la touche [Entrée] ou [Ctrl-M] et provogue aussitét I'ouverture de la fenétre qui permet la
maodification delafiche correspondante.

Ce bouton n'est autorisé que si lafiche sélectionnée, non encore annulée, peut étre annulée sans
.-'1'-.r'|r‘|uler conséquence néfaste pour le progiciel. | peut étre activé par un simple clic ou bien par [ Ctrl-A] et
— provoque aussitot | 'affichage en brillanceinversée sur fond rouge delafiche correspondante. Si une
ficheest annuléepar inadvertance, €lle peut étre aussitot réactivée par lamanipulation ci-aprésavec
lebouton" Réactiver".

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985) 6-1



utilisée a un endroit quelconque du progiciel. Pour faire disparaitre définitivement les fiches annulées,

NB: Une fiche annulée reste néanmoins apparente a I'écran dans le tableau du fichier mais ne peut étre
il faut lancer dans "Utilitaires" la "ReConstruction de dossier".

) Ceboutonn'est autorisé quesi lafiche sélectionnée adéjaété annul ée et est affichéeenbrillance
Hé-flﬂtl"."E!f inversée sur fond rouge. Un simple clic ou bien [ Ctrl-R] provoquent aussitét |'affichage en
- brillance normal e sur fond noir delafiche correspondante.

M [ e i i b b
E[EE[ au fichier concerné une nouvelle fiche vierge. Un
- simple clic ou bien [Ctrl-C] provoquent aussitot Fichier du Plan Comptable \
I'affichage delafenétre ci-contre. Code & créer I21821DDD| ﬂ
A partir de 1520000 2|

Danscette boitededialogue, vousdevez indiquer |e nouveau
codedelaficheacréer et éventuellement lecodedelafichea
dupliquer sur cenouveau code. V ouspouvez abtenir | 'afficha-
gedesfichesdu fichier correspondant en vousaidant al'aide
d'un clic sur lesboutons"?".

Ok Abandon |

Cebouton n'est autorisé que si unefiche non annulée a été sél ectionnée dans e tableau desfiches- elle
apparait alorsenbrillanceinverséesur fondnoir. I peut étreactivépar unsimpleclicoubienpar latouche
[Ctrl-T] et provoque aussitét I'ouverture d'une fenétre qui permet la saisie d'un texte libre qui sera
mémorisé dans|afiche correspondante. Cetexte n'apparaitrapasdanslaplupart des Etats et reste " pour
mémoire”.
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Cebouton n'est autorisé que lorsque lafenétre courante a été ouverte en vue d'effectuer un choix.
I:':":lE"'E] L'activation de ce bouton par un simple clic ou bien par [ Ctrl-O] provoque aussitét I'envoi ala
= fenétre appel ante du code sél ectionné et | 'affichage de ladite fenétre appel ante.

Cebouton, toujoursautorisé, peut étre activé par unsimpleclic ou bien par [ Ctrl-A] .
A handonner Il ferme aussitét |a fenétre associée sans enregistrer les modifications éventuelles
— effectuées.

] Cebouton, autorisé seulement | orsque desmodifications ont été effectuées, peut étre activé par
EﬂnglEtrE[ unsimpleclicoubien par [ Ctrl-E] . || enregistreles modifications effectuées et ferme aussitd
= lafenétre courante.

Fichier des Etablissements

Cefichier identifie tous les établissements du dossier en cours d'utilisation. Il faut entendre par Etablissement,
I'entitéidentifiéepar I'NSEE. Un établissement est d'abord | e siégedel'entreprise- en principel'établissement n°
0001, puis chacun des établissements correspondant aux autres sites éventuels de I'entreprise. Le fichier des
Etablissementsn'apasd'utilisation effective au sein du progiciel au niveau de cetteversion maisaétécrééenvue
d'extensionsfutures.

2B Abj-Compta WTHR [ESSAI sur C:\abjw\)
Fichier Edition Données Saizsie Etats  Tratementz  Utilitares Fenétres  Aide

PEEFW'FIEES@ |"U’ Q”Quitter Modifier | Annuler | Heachiver) Créér | Texte | Cade

i’ Fichier des Etablissements

0001 | Abj
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Fichier des Journaux vile [0 | RTAS

6-4

Lamodification d'uneficheinviteasaisir leszones TS T [_[O]x]
illustréesdans!'écran ci-contre.

Nom [Sigge Social

Rue [BP Ne342

" ES IB_ [rue 12re Féte des Meres|

Cefichier identifie tous les codes des journaux du
dossier en coursd'utilisation.

Ouvrir ou créer uncodejournal revient aacheter ala
papeterie un cahier comptable et al'identifier pour
I'exerciceouledossier. Unjournal est'ensembl edéfini ssant unenatured'écritures. Par anal ogieavec desjournatix
comptables tenus manuellement, il peut exister un nombre important de journaux, par exemple: celui des
Achats=AC regroupant touteslesFacturesdesFournisseurs, cel ui desVentes=V E regroupant touteslesFactures
desclients, celui de Banque=BQ regrou-
pant toutes les opérations financiéres sur

Clé Siret [

[ii: Fichier des Journaux

Code Nom Type Contrepartia Libellé défaut

un compte debanque et celui desOpéra- & AC  |Achats A | 44566000 1

. . = Al Achats IMMOBILISATIONS A 44562000 1

tionsDiver ses=OD regroupant toutesles | |&|  an  |SOLDES A NOUVEAU 0 0

autres opérations. Plustard, en Saisiedes | 525 Baniue Nationale Tl 2
Ecritures,vousaurezlapossibilitéd'ouvrir & CE |CLOTURE JEXERCICE 0

. . L, . = ET ENCAISSEMENT des TRAITES T 51200000 5]

un quel conque) ournal pour unmoisprecis | 0D |Opérations Diverses 8] 0

- . - . ' z = RT RECEPTION des TRAITES I B

mais cette fois ci afin d'entrer réellement &5 tonie. v 500 1

des écritures comptables. Pour I'instant,
danscetteprocédure, vousnefaitesqu'iden-
tifier lesdifférentstypesd'écritureset mémesi unjournal n'est utilisé gu'une seulefoisdans|'exercice et pour une
seuleécritureil doit exister danslefichier desJournaux. Lecode Journal comporte 3 caractéresal phanumériques.
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Plusieurs journaux de nature simi- NG arTy M= E3
| aire peuvent étre CrééS tel s: AC Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres  Aide

pour les achats aupres des fournis- e el ] 2 @] o] [v] 2] 5] [ avanconmer emegisver e

seursdebienset serviceset Al pour | [T TG [ oIx]
lesachatsd'immobilisations. Qi
g ’E Nom lAchats
=
= E Type |Achats =
Lamodification dlunjournal invitea g E Cuntrepalﬂlzf.ISBBDDD TVA | Biens et Services 6
saisirleszonesillustréesdansl'écran  ||[& &
ci-contre. & % Lib. défac?|i” Facture
Modéle ?[[FACACHAT Facture d'ACHATS
Numéro ' 00001

e

I [NUM | |

Nom: il précisel'intitulépropreacejournal. Danslecasdebanque, indiguer lenom delabanque proprement dite.
Il existe par ailleurs un fichier indépendant des Banques.

Type: celadéfinit lanature du journal. Il y a quatre types possibles tel's qu'affichés sous forme de boite aliste
déroulante: Achats, Ventes, Trésorerie et Opérations Diverses.

Contrepartie: (facultatif) c'estlecodedu compteleplusfréquemment utilisécommecontrepartielorsd'uneécriture

passée sur cejournal. Par exemple: si lecompteest ACHATS=AC, lacontrepartie logique est |e 44566000 qui
est I'imputation dela TVA commune atoute facture fournisseur. C'est la plupart du temps un compte général.
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Lib.Défaut: (facultatif) c'estlecodedu Libelléle plussouvent utilisé danscejournal. C'est celui qui seraproposé
alacréation de toute nouvelle piece, par contre pour chaque nouvelle ligne de cette piéce, lelibellé delaligne
précédenteserareconduit.

M odéle: (facultatif) c'est le code du Modéled'Ecriturele plussouvent utilisedanscejournal. Voir plusloin, dans
cechapitre, le Fichier desModéles.

Fichier des Collectifs
Cefichier identifietousles comptesderegroupements descomptesauxiliaires. Lescomptesauxiliairessont, par
exemple les comptes clients ou fournisseurs... Le code collectif est une lettre de "A" a"Z". Chaque compte
auxiliaire devracommencer par lalettre du collectif auquel il est attaché.

+B Abj-Compta WTH [ESSAI sur C:\abjw\]

Fichier Edition Données Saizsie Etats Traitements Utilitares Fenétres  Aide

R Rl 5 N = e e s e ey e

i’ Fichier des Collectifs

Code Hom Compte
= 9 Clients s 41100000
= F Fournisgeurs "F" 40100000
= | Fournisseurs Immobhilisations 40400000

Dansledossier "ESSAI" les comptes auxiliaires peuvent avoir comme premiére lettre"C", "F" ou"l" selon les
Collectifsqui ont été créés comme dans|'écran ci-dessus.

Lorsgu'uncollectif est crééet quedescomptesauxiliairescommencant par cettelettrecollectif sont mouvementés,
unGrandLivreAuxiliaireainsi qu'uneBalanceAuxiliairedecette"famille" decomptessont disponiblesauniveau
du menu "Etats".
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Dossier" dans le menu "Utilitaires" doit étre impérativement demandée pour que l'intégrité du dossier soit

garantie.

@\ I NB: les comptes collectifs associés aux lettres collectifs peuvent étre modifiés mais une "ReConstruction de

fii Code Collectif: F

Lamodificationd'unefiche
inviteasaisir leszonesillus-

tréesdansl'écranci-contre, = Mom Fournisseurs "F"

Compte: c'est le compte

groupéledétail descomptes
auxiliairescorrespondants.

Fichier des Banques

Cefichier répertorielesdifférentsétablissementsfinanciersdel'entreprise. L eur identification est prévuedansle
cadred'extensionsfuturesdu progiciel. L e code Banque comporte 4 caractéresalphanumériques. || peut étretout

simplement lesigle delabanque.

B Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjwh)

Fichier Edition Données Saisie Etatz  Traitementz  Utilitaires

Fengtrez  Aide

_Bﬁﬂlﬁggfﬂ|To -..'@ @@IMW (== |Quitter Modifier | Annuler | Eeactiven || Créér|| Teste | Code
fii’ Fichier des Banques [_ (O] <]

CRCA  |Credit Agricole

35290 La WERPILLIERE
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6-8

[il5 Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\)
Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Utiltaires Fendtres  Aide

La modification d'une fiche s rarere——y

HEEE e paEE

Abandonner | Enreaistien] T

invite asaisir les zonesillus- c N
tréesdans|'écran ci-contre. e Crédn Agricole —

Rue |

" |

Yille pBZQU La VERPILLIERE

Contact |

Téléph l— Télécopie l—

Relevé Identité Bancaire I

Nom Compte N

Code Banque W Code Guichet 'W

Numéro Compte m Clé RIB ﬁ
Relevé d'ldentité Bancaire Transfert sur Disquette |
(RIB): c'est ladescription du Num.Emetteur fpoooon v Avec Séparateur
compteouvertdanscetteban- #
que. [ [ NUM | T

Numéro Emetteur: ce code a6 chiffresest fourni par |'organisme bancaire. Pour certaines banques, il peut étre
aZERO (six foisle chiffre ZERO). Cette notion sera nécessaire dans le futur.

Avec Sépar ateur : Cette notion doit également étre demandée al'organismebancaire. Si cette notion est cochée,
celasignifie que les caracteres "Retour Chariot" et "Nouvelle Ligne" seront systématiquement ajoutés dans un

fichier généré pour cette banque.
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Fichier des Codes Libellés

CefichieridentifielesLibel-
| és automati ques défini ssant
succinctement letypedesécri-
tures. Par exemple: "1 - Fac-
ture" est unlibelléqui définit
quel'écriturecorrespondante
est du type facture. Aingi, le
progiciel saura prédisposer
automartiquement le sensdu
mouvement en fonction du
compteauxiliaire utilisé. En
effet, unefacture est au débit
ducompteclient, tandisgu'un
comptedeventesevoit crédi-
té, demémelecomptedetaxe
associé. LecodeLibellécom-
porte 1 seul caractére alpha-
numérique - donc de0 a9 et
deAaZz.

1B Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjwh) [_ (O] x|

Fichier Edition Données Saisie Etats Tratementz Utilitares Fenétres  Aide

R

VI Iﬁl | Quittell Mcu:hherl gnnulerl Béal::h'-.-'erl Créér Ie:-:tel [Sade

i Fichier des Libellés

Code Nom Libellé court Type
= 0 - -
= 1 Facture Facture 1 - Facture
= 2 Avair Awoir 2 - Avoir
= 3 Acompte Acompte 3 - Acompte
= 4 Chégue Emis par ce dossier Chegue 4 - Chégue
= 5 Remise Encaissement d'un tiers Rermise
= 5} Traite Effet de Commerce LCR Traite
= 7 Régul. Régularisation Régul.
= 8 Especes Espéces
= C Centime Rompu des Centimes Centime
= P Prélevt Prélévement Prélévt
= N Yirment Virement Yirment
= A Extourn Extourne Extourn
[13 ligne(s) \ [MUM | |

@\ NB: la prédisposition automatique du sens Débit/Crédit peut étre supprimée en mettant "NON" & la constante
001 du menu "Utilitaires" et "Constantes".
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Lamodificationd'uneficheinvite IOl [_ O] x]
asaisir les zones illustrées dans Fichier Editon Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres  Aide

|'écranci-contre. M E-H g/@"’z gg Ilmj VI ml;ﬁ Abandanner | Enregistier | Texte

fii (Fichid fii' Code Libellé: 4
Nom Fhéque Emis par ce dossier
Nom: cenom est unedescription
pour mémoire (non utilisée par Libellé  [Chaqus
ailleursdansles états).
) Type  [4- Cheque =l
Libellécourt: aumaximumde7
caractéres, c'est ce libellé con-
densé qui apparaitra sur tous les
états pour chacune des écritures
visualisées ou imprimées en dé- | ]

tail. [ [NUM [

Type: le choix doit étre fait parmi ceux offerts dans la boite de liste déroulante. || définit |e comportement du
progiciel lorsdelasaisie des écritures non analytiques.

ATTENTION: C'est le Code Libellé et non le Libellé Court qui est mémorisé dans le fichier des écritures. Ainsi,
si vous modifiez, sur un dossier comportant des écritures, le "Libellé Court" d'un Code Libellé, vous changerez
la_signification de toutes les écritures qui ont utilisé ce Code Libellé. Si vous devez remettre radicalement en
cause les Codes Libellés, il est préférable d'attendre le début du prochain exercice pour le faire ou bien d'en
définir de nouveaux alors que les anciens subsisteront jusqu'au prochain exercice.
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Fichier des Ventilations

Cefichieridentifietouteslescodesventilationsqui pourront étreutiliséspour ledossi er encoursd'utilisation. Cette
notion de Ventilation, peu utilisée, peut éredécriteainsi:

LesCodesV entilations permettent d'appel er automati quement lecomptequi leur est associ éetlorsdelaValidation
du Brouillard, de regrouper toutes les écritures attachées a un méme code ventilation pour générer une
centralisation.

Supposez qu'en journal des Achats vous avez deux factures avec chacune une TVA a passer sur le compte
44566000. V ouspouvez saisir lesécriturescorrespondantessanscodedeventilation par exemplepour lal° facture:
206F et pour la2°: 412F. Lesécrituresresteront tellesquellessur ledossier jusqu'alafindel'exercice. Par contr
si vousintroduisez uncodedeventilation, code 10, pour chacunedes2 factures, lorsdelaValidationdubrouillard,
lesdeux TV A seront regroupéesen une seuleligne appel ée " Centralisation” pour un montant de 206+412=618F.

+E Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\)

Fichier Edition Données Saisie Etatz  Tratementz  Utilitaires  Fenétrez  Aide

‘.Piﬂﬁdﬁaﬂi‘"sﬂ 'ru ﬂ |Quitter Modifier | Annuler | Beactiven || Créér|| Teste | Code

10 Tva 44566000

sur Achats
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La modification d'une fi- [l IS O[]
cheinviteasaisirleszones | Fichier Edition Données GSaisie Etats Tratements LUtlitsies Fendhes Aide

VI m';ﬁ' .ﬁbandonnerlgmeg\zrrer Iextel

illustrées dans I'écran ci- [2e IEgiUsi.ei

ntre. .
contre. M il Code Ventilation: 10
C

=

Nom ITva sur Achats

Compte: biensr, c'estle
compte général sur lequel
serafaitelacentralisation

lors de la Validation du Compte ﬂﬁdSEEUDD TV¥A | Biens et Services
Brouillard correspondant.

saisie al'origine n'existe plus dans le dossier puisque subsiste seulement la "Centralisation”. Il est donc possible
de justifier la Centralisation seulement sur la liste de Validation dudit journal ou brouillard. En conséquence,

@\ ATTENTION: Aprés la Validation du Brouillard auquel une écriture "ventilée" est rattachée, le détail de I'écriture
toute liste de Validation doit étre scrupuleusement conservée avec les autres archives du dossier.

Fichier des Modeéles d'Ecritures

Cefichier répertorietouslesmodé esd'écrituresqui seront utiliséscommeguideslorsdelasaisiedesécritures. Un
modéel edéfinitlescomptesqui seront imputésle plusfréguemment pendant lasaisied'unjournal particulier. C'est
auniveaudu Journal (voir plushaut: Fichier desJournaux) quel'on peut associer un modeled'écritureset au cours
delasaisieil seramémepossibled'enchanger. L'utilisation decettenotion est bien sir facultative. LecodeModél e
d'Ecritures comporte 8 caractéres al phanumériques.
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;B Abi-Compta WTR (ESSAI sur C:\abiw\) =] 3 La modification d'une fiche invite a saisir les
Fichier Ediion Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres Aide Zonesi”ustréesdansllécran Ci-dUS.

Pm‘gdliaoiosjie 'olg’/ﬁelﬁ l ]EI VII@I Quitter | 146

ier des Modeéles

Code
= [FACACHAT Facture dACHATS = - T
B |FACIMMOE |Facture ACHATS IMMOBILISATIONS il Abi-Compta WTR (ESSAI sur C:\abivn)
= FACYENTE Facture de YENTES Fichier Editon Données Saisie Etats Traitements Utiitaires Fenétres  Aide
= |RECTRAIT Réception des Traites

=
e o =i
Nom: cetteindication est pour mémoire. & |FAC Nom Facture #ACHATS
=

i Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\)
Fichier Edition Données Saisie Etatz Traitementz Utiltaires  Fenétres  Aide

Abandonner | Erreaistrer B \:
I B [ [

LeModé&edEcriture, en
[ui-méme, est décrit dans
le"Texte" associé et ac-

cessible au moyen dun | |&

H " = |FAC| |/ Pour chacune des lignes, possibilité de saisir 'un des maot-clés ci-aprés:
CI 1C sur Ie bOUIon TeX- = [FAC |CC= Précize un compte particulier [CC=44586000)

1" A _ ClL= Précize le Code Libellé [CL=1 pour Facture)
te". Lesmots-cléesouex- | |EreC |7 preciee e Lode
pr onsqui dé:l ‘deront DC= Précize si Débit [DC=D] ou Crédit [DC=C]
dU Comportement du pI’O- Mots-cléz disponibles pour le Teste ci-deszous

HP H A CC=F Fournizseur (avec Aide) CL=1 DC=C Saizie TTC Facture -
giciel sont affichésdans CC=60100000 Achats matiéres premisres DC-D Saisie HT

7 i ] A CC=60700000 Achats marchandises DC=D Saisie HT

Iabonede“s‘:esu_]eeen CC=60640000 Ac:hatsl fournitures admin. DC=D Saisie HT
r]EilJt (jEBI Eif(a*](;tr(a (:I_(:()r1_ CC=44566000 TVA DéductiblesABS MO=Solde
tre:
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"CC=": Précise un compte particulier (CC=44566000)

"CL=": Précisele Code Libellé (CL=1 pour Facture)

"LI1=": Préciseun Libelléparticulier

"DC=": Précisesi cette écriture doit étre un Débit (DC=D) ou Crédit (DC=C)

"MO=": PréciseleMontant (MO=15 pour 15F). Permet particulierement de" passer" un montant fixetelslesfrais
financiersdu service bancaire.

"MO=SOLDE": Précisequelesoldedel'écritureserapriscommemontant. L 'écritureseraal orséquilibréeen débit
et credit.

seule fois les mots-clés ci-dessus. Derniere précision, pour chaque ligne, l'utilisation de chaque mot-clé est

@\ IATTENTION Il faut utiliser une ligne pour chaque imputation. De plus, pour chacune des lignes, n'utiliser qu'une

facultative

Fichier du Plan Comptable

6-14

Cefichier est le plusimportant du progiciel. Il identifie toutes les comptes généraux et auxiliaires propresace
dossier. Le code de chagque compte comporte 8 caractéres al phanumériques.

Comptes Généraux: |Is sont normalement codés de "10100000" &"79799999" pour étre pris en compte par le
progiciel.

Comptes Auxiliaires: Ils sont normalement codés avec une lettrede"A" a"Z" en début suivie de 7 caractéres
Alphanumériques. Lalettrequi préfixechaquecomptedoit exister obligatoirement commecoll ectif aufichier des
Collectifsvuprécédemment.
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B Abj-Compta WTR [ES5AI sur C:\abjw\) | [O] x|

Fichier Edition Données Saisie Etats  Tratements Utilitaires  Fendtres  Aide

ﬁ P: 3'3'3 Ig f 2Iﬁ %]l fl'&l ‘J'I -Iﬂngwtlerlr\ah |d|f|.=rl.dnnul.=rIF|.=3| t|\n=rIEIreerIT.=xreII lejul=

fiii Fichier du Plan Comptable |_ (O] x|
Code Mo Cortrepartie | Soldé au Bilan] Analyti «

= (70100000 “entes Produits finis Cu

= (70400000 “entes travaux Ou

=2 70500000 “entes Etudes Dy

= 70500000 Prestations de Services Ou

= (70700000 “entes Marchandises Ou

=7 38000000 Résultat NOMN AFFECTE 6

= |COEBEALX  |DEBEAUX Sté (et Fils) 70100000

= |COURAMDT  |Monsieur DURAND Albert

= (CLUNTEL S5.A UNTEL et Fils

= [FCHAWIMN Chavin Papeterie

E=r FODUPOMNDT  |DUPOMD et Compaghie

= |FEDF EDF E0E10000

= [FFOURNMNIS FOURNISSEUR E0100000

= |IBERLIOZ Créations BERLIOZ 21840000

= {I5TA Les GRANDS TRAVALLK d'ARTAS

A 2y

| 39 ligne(s) | [NUK | |

Lamodification d'un compte général invite asaisir les zonesillustrées dans|'écran de la page suivante.

Nom: C'est I'Intitulé du compte qui peut comporter 30 caractéres..

Adresse: Ceszones peuvent étre utilisées ad'autres fins comme commentaires par exemple.

L e Solde qui apparait en bastient compte de toutes | es écritures passées sur le compte affiché, quelle que soit la
date detravail.

Doit étresoldéau bilan: Pour certainscomptes, telslesvirementsdefondset lescomptesd'attente, il estintéressant
decocher cettecaseafinqueleprogiciel signale, lorsdu cal cul du bilan, un message d'anomaliestipulant queledit
comptedevrait étre soldé.
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i[5 Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\]

Fichier Edition Données Saizie Etats  Traitementz Utilitaires  Fenpétres  Aide

E&%Eﬁi}si‘eil 70]@ g?lil‘gl b Nz =) I.ﬁbandnnnerlEmregurrerllexte

IS[=] E3

£ Fichig

1010
1200
2050
2131
2152
2183
2184
4010
4040
4110
4456
4456

5113
5120
5121
£310
E010
BOE1
E054
=070

i

Nom

Adresse

Téléphone

Télécopie

Débit N-1
Crédit N-1
Budget

fii Code Plan Comptable: 44571000

IT\/A fYWentes

[” Doit étre soldé au Bilan

[~ Avec Analytique

!
!
l

Solde: 12 276.00 Cr

tains étatsindiquant | es notions budgétaires.
Avec Analytigue: Cette zone n'apparait que dans le cas ol le dossier a été configuré comme comportant une

Débit N-1: Lavaeur aindi-
quer est|'éventuel cumul débit
de ce compte lors de la fin
d'exerciceprécédent. Elleest
rensei gnée automati quement
lorsdelaprocédurede" Géné-
ration des SoldesaNouveau"
dumenu " Traitements".

Crédit N-1: Lavaleur aindi-
guer est I'éventuel cumul cré-
bit de cecomptelorsdelafin
d'exercice précédent. Elle est
renseignée automatiquement
lorsdelaprocédurede” Géné-
ration des SoldesaNouveau"
dumenu"Traitements'.

Budget: Lavaleur aindiquer
est I'éventuel montant annuel
prévuaubudget dececompte.
Précéder cettevaleur delalet-
tre "C" pour stipuler un Cré-
dit. Elle serareprise sur cer-

comptabilitéanalytique- voirmenu"Fichier" et" A propos...". Si cettecaseest cochée, lorsdelasaisiedesécritures,
leprogiciel sassureragquelacomptabilitéanalytiquecomportedes mouvementscorrespondant aumontant imputé
encomptabilitégénérale.

6-16
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| mputations automatiques en Analytique: A I'aide du bouton "Texte", il est possible de préciser des comptes
analytiques qui seront imputés automatiquement lors de la saisie d'une écriture de comptabilité générale sur ce
compte comme dans|'écran ci-apreés. || faut préciser un des mots-clés"CA1=", "CA2="associésa"%=".

Le Texte associé aun compte général peut se présenter comme dans |'écran ci-dessous.

+IE Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) [_ (O] x]
Fichier Edition Données Saizsie Etats  Tratementz Utilitares Fenétres  Aide

P: IEiauEsi_ﬁi \I"I @Iﬂl|gbandonnerlEnregislrerlzll:i‘;sllskl

Code MHarn Cortrepartie | Soldé au Bilan|| Analyti - 6
[y
50610000 Cité o
=2 G054 = = ——————
= F070 i’ Texte - Code Plan Comptable: 60610000
= 5251 | /¢ Seulement pour les COMPTES GEMERALE -
= 5257 /¢ Pour chacune des lignes, possibilité de saisir I'un des mot-clés ci-aprés:
= Cal= Précise un compte analytigue particulier [CA1=51]
B270 | cao- Précise un compte analytigue particulier [CA2=CH-ARTAS)
= 70100 | %= Indique le pourcentage & appliquer [%=50)
=
= ;ggg Motz-cléz dizponibles pour le Teste ci-dessous |
=2 7060 [Ca1=51 %=50 =
= 7070 |CAl=52 #=20 _J
= 3a0n [CAL=53 #%=30
=|CDE CAh2=CH-AUTREY
= (Cou
A =

Accede au texte de lafiche sélectionnée
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L 'exempleen pageprécédentesignifiequ'unachat imputésur lecompte™60610000" - Electricitéverralesécritures
suivantesgénéréesautomatiquement:
léreécriture: 2émeécriture:
50% du montant sur lasection "S1" 100% du montant sur lasection"CH-AUTRES"

20% du montant sur la section " S2"
30% du montant sur la section " S3"

ou annulés le cas échéant silors de la saisie de la piece comptable, ils ne respectent pas les imputations réelles

@\ NB: Ces montants proposés automatiquement dans des écritures analytiques pourront bien sdr étre modifiés
a effectuer.

3B Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\) M[=] B3
Fichier Editon Données Saisie Etats Traitements Uliltaires Fenétres Aide
[ (R T | e e Lamodification d'un compte auxiliaireinvite asaisir les
st i b oG O zonesillustréesdans|'écran ci-contre.
=2 (6061
= 5054 Nom J5.A. UNTEL et Fils
e 2010 Adresse [Rue de Ia 1ére FETE des MERES . o . L '
== | Outrelesrubriquesdéjadisponiblesen modificationd'un
= Fo440 ARTAS compte général (voir en pages précédentes), existe une
=0 Téigpn — zonenouvelledénommée Contrepartie.
& 17060 Télécopi r
= 7070
= 500 Contrepartie 2|
&0 Contr ePar tie: Onpeutindiquer lecomptegénéral habituel
S pevitn sur lequel est imputée la contrepartie d'un montant passé
B ;’”d“" N sur ledit compte auxiliaire. Par exemple, pour le compte
t " 1" p U 1
O Lolde_ . FEDF" correspondant normalement aunevented'El ectri-
=T . .
6-18 Abj-COMPTA WTR



Cité, il estintéressant de spécifier "60610000" |e compte général méme ou |'onimpute normalement les dépenses
decetypedénergie. Ainsi, lorsdelasaisiedesécritures, on pourra”disposer” de ce compte decontrepartie gjouté
automati quement au model ed'écritureséventuel lement en coursd'utilisation.

L e Solde qui apparait en bastient compte de toutes | es écritures passées sur le compte affiché, quelle que soit la
date detravail.

Fichier des Sections Analytiques

Cefichier n'est accessiblequesi ledossier est configuré"Avec Analytique' sinon ce choix n'apparait pasdansle
menu"Fichier".

Unesectionanal ytiquepeut étreun chantier d'unclient ouun serviceinterne, en définitive, unenotion quel conque
pour laguelle on doit faire une situation indépendante de lacomptabilité générale.

1B Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) [ (O] x|

Fichier Edition Données Saisie Etatz  Traitementz  Utilitaires  Fepgtrezs  Aide

|P= IFlanijsfi W ﬁ |QuitterIMcu:lifier gnnulerlBéac:ti\-'EelIQréérIIe:-:tEIEgde

fi Fichier des Sections Analyltiques
Code Mom Wille

= |CH-ARTAS Chantier ARTAS

= |CH-DIVER Chantier Divers (Frs Internes)
= CH-LYON Chantier LY ON

= CH-ORLY Chantier ORLY

= | CH-PARIS Chantier PARIS

= (51 Section 1 - Administratif
=52 Section 2 - Atelier

= (53 Section 3 - Labo Recherche
=254 Section 4 - Gardien

= (55 Service Ventes
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L e code Section Analytique comporte 8 caractéeres al phanumériques.

L df . d, fich [:5 Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) [_ (O] x|
a moaification d'une ficne Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Utilitares Fengtres  Aide

Inylte asa ?}r les Z(_)nes ilus- ﬁ IEalslej ‘Dlgl/ ilggll j |EI Vl §,€§I I|AbandonnerlEnreglstrerITe:-:tel
trées dans|'écran ci-contre. -

i [i  Code Section Analytique: CH-ARTAS
=
_ &= |CH. Nom [Chantier ARTAS
La plupart de ces rubriques | [&icHL Adresse |
ont étédécritesdanslespages | [E2ICH-C
LA : = |CH-F |Carriére
précédentesauniveauduPlan | ==
Comptable. =52 [38440 ARTAS
= RIS
&z, Teléphone |
155 Télécopie |
Débit N-1 |
Le Solde qui apparait en bas Crédit N-1 |
tient comptedetouteslesécri- Budget |
tures passées sur le compte Solde: 2 000.00 Db
affiché, quellequesoitladate un  [Ee N
detravail. < [
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Exemple: Imaginons que nous désirons obtenir une rentabilité par chantier client. Indiqguons en premier lieu
dans "Fichier" et "A propos..." que le dossier comporte "Une Imputation Analytigiue". Créons au titre de sections
analytiques les divers chantiers clients que nous connaissons. Indiquons pour les comptes d'achats et de ventes
le plus souvent affectés directement a des produits achetés ou vendus sur des chantiers clients qu'ils sont "Avec
Analytique". Lors de la saisie des écritures, nous devrons imputer chaque vente et achat a un chantier. A tout
moment, dans "Etats" et "Compte", nous pourrons connaitre la situation des chantiers (connaitre en quelque
sorte la marge réalisée si tous les mouvements d'achats et de dépenses ont bien été rigoureusement imputés),
visualiser ou imprimer un Grand Livre des Comptes Analytiques ou une Balance Analytique.

Conseil: Il est intéressant de créer un ou des comptes génériques qui permettront d'imputer des écritures qui
malgré qu'affectées a des comptes généraux définis "Avec Analytique", ne concerneront pas directement des
sections analytiques particulieres. 6
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Eichier Edition  Données Etatz Tratementz Utilitares Fenétrez  Aide

Saizie dEcritures [Chrl+5]

Yalidation des Journaus
GENETAlItES ..o 7-1
Création d'un nouveau journal ........cccccceevieeeiiiiee e 7-2
Saisie des ECHIUresS ......cccvovivve i 7-3
Saisie ANAIYHQUE .......eeeeiieeiiiiee e 7-7
Exemples de SaiSie ........occuuviiiiiiiiiiie e 7-9
Validation des JOUrNAUX ........ccceeiiriuiiieiieeniiiieeeee e 7-13
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Le menu Saisie 7

Généralités: Saisie des Ecritures e
Cetteicone
fait un i Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\) [_ O] x]
appe | Fichier Edition Données Saisie Etats  Traitements Utilitaires  Fenétres  Aide
direct 4 la Pc lﬂ:f"_ei | VI Iﬁ”guitterl Sl IEnnuIBrIBéauzh'-.-'ellgréérlIeﬂlelljgde-
SaisiedesEcritures. La [ERETET 0[]
Comb| na 0N destouches Mois | Année | Journal Type Narn Débit
_ = a7 AC Clature  |Achats 47 597 46
[,Ct.rl S] est . un = a7 =18} Cldture  |Banaue Mationale 14 909 46
équivalent au clic sur |&| o1 | 97 | VE | Cidtwe |Ventes 74 718.00
celle-ci. Le tableau des = 02 a7 B2 Cldturé  |Banque Nationale 2 542.00
j ournaux saisis et g OE‘ g; VE Cidture  |Ventes 3 858.00
, A , ]
éventuellement cl6turés | =

apparait aussitot. C'est
unevued'ensembledu dossier.
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LaSaisiedesEcrituresest effectuée sur desJournaux pour différentsmoisdel'exercicedudossier. Par exemple,
au premier mois, lejournal des"Soldes A Nouveau", également lesVentes, les Achats et laBanque, puispour le
deuxiémemoislesVentes, lesAchats,laBanque... Unjournal doittoujour sétreéquilibréc'est adirelamasseDébit
doit étreéquivalentealamasse Crédit. Undéséquilibreest signalépar leprogiciel. Lesjournaux peuvent étresaisis
dansun ordre quelcongue, le progiciel effectuant automatiquement letri par date.

Brouillard: L esécrituressaisiessont enregistréesdansunfichier appel€"Brouillard" et ellessont pr ovisoir estout
en étant totalement comptabilisées danstousles Etats du progiciel. Les écritures provisoires sont modifiables et
mémeannul ables, ellessont également | ettrables. Engénéral, I'utilisateur duprogiciel "laisse" enprovisoire(dans
le brouillard) les journaux qui n‘ont pas été scrupuleusement contrdlés par le chef comptable ou un cabinet
d'expertisecomptabl e extérieur qui vient périodiquement dans|'entreprise.

Récapitulatif Centralisateur: La liste dans laquelle on retrouve chaque journal avec ses totaux sappelle le
"Récapitulatif Centralisateur". LeRécap. Centralisateur permet d'avoir unevued'ensembl edu dossi er seulement
sur quel quespagesd'écranoudepapier. | indique également si chaquejournal est VValidéou non: lesécrituresdes
journaux non validés apparaitront dans | es états avec des parenthéses encadrant e numéro de piéce. L es totaux
généraux Débit et Crédit doivent étre égaux respectivement aux totaux Débit et Crédit delaBalance Générale: dans
le cas contraire procéder aune ReConstruction du Dossier apartir du menu "Utilitaires".

Création d'un nouveau journal

7-2

AC Achats
Cliquer sur le bouton "Créer" pour gjouter au fichier "Récap. Al Achats IMMOBILISAT
AN SOLDES A NOUVEAL
BQ Bangque Mationale

Centralisateur" un nouveau journal pour un moisdonné.
CA Caisse

Ensuite, danslaboite de dial ogue ci-contre, sél ectionner le code du journal
ainsi quelemoisvoulu.
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Lebouton "Texte" permet d'associer au journal sélectionné un petit texte ou mémo qui n'apparaitra sur
TE!:':tE aucun état en visualisation ou impression. |l est possible par exemple d'indiquer quelques mots qui
= permettront de se rappeler qu'une imputation n'a pas été passée correctement ou sans certitude, qu'un
compte d'attente aétéimputé en|'absence d'é émentsqui parviendront ultérieurement.

Lebouton"Annuler" n'est accessible que lorsque le détail du journal aété entierement annul é.

Anrnuler

. . Lebouton"Réactiver" n'est accessibleguelorsquelejournal aétéannulé et apparait en brillance
H eactiyser|| inverséesurfondrouge. Laréactivation remet en brillance normalelaligne correspondante. Ell
— ne procéde pas alaréactivation deslignes éventuelles qui ont pu appartenir au journal annulé.

He

.. Lebouton"Saisir" permet d'ouvrir effectivement lejournal envuedecréer deslignesdesaisieoubien
5E||3|r modifier ou compléter |esécrituresexistantes.

Saisie des Ecritures
Commeindiqué en page 7-2, nous pouvons créer un nouveau journa al'aide du bouton "Créer". Par exemple, le

journal "AC" en 04/97 qui setrouve alors présent en fin du tableau de|'écran page suivante.
Double-cliquonssur cetteligne du tableau ou cliquons sur lebouton " Saisir" pour accéder au détail decejournal.
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B Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:-\abjwh]

Fichier

|P: IFlaUEsri‘ﬂrnl M |guiuer| Saisir IgnnulerlEéau::ti'-rerlI;réérl'_fe:-:lelEgu:le-!él

Edition Données

Saisie Etatz  Traitements

Utilitaires  Fenétres  Aide

IS [=] E3

E Journaux
Mois | Année | Journal Type N Débit Crédit

= ary A Cidgturé  |Achats 47 899 46 47 597 46
= a7 =8} Cidturé  |Bangue Nationale 114 909 46 114 909 46
= ] a7 VE Cidturd  |Ventes 74 71800 f4 71800
= 0 a7 B Clgtureé  |Bangue Natiohale 2 84200 2542 00
= 02 a7 VE Cidturd  |Ventes 3 858.00 3858.00
= 03 97 A Brouillard |Achats 9 780.65 9 780.65
= (03 a7 A Cidture  |Caisse T 862 45 T 562 45
= LT Brouillard |Achats 0.o0

Crear

Fiece

7-4

Cliquonsaussitét sur le bouton " Créer Piéce"
ou faisons [Ctrl-P] pour ajouter la premiére
ligne d'une piéce comptable a ce nouveau
journal. Cettenouvelleligne apparait desuite
dans la partie basse de I'écran. Le numéro de Piece
proprement dit, est celui éventuellement indiquédansle
Journal "Données" et "Journaux" ou bien celui indiqué

dans"Fichier" "A propos...".

il Abi-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\)

Fichier Edlion Données Saisie Elals Iralements Utitaies Fentties Aide

L riece |
000034

170700000

[Ventes Marchandises

(2133000000
B COEBEAUX

EBEAUX Sté (et Fils)

Résultat NON AFFECTE

= CD

IRAND1

lonsieur DURAND Albert

=[]

TEL

S.A. UNTEL et Fils

B |FCHAVIN

Chavin Papeterie

B FDUPOND1
=3

B FFOURNIS
B |BERLIOZ

DUPOND et Compagnie

FOURNISSEUR

[Créations BERLIOZ

EIGTA

|Les GRANDS TRAVAUX JARTAS

1]

7]

|

B F

L. Ligne: 000034/0000360001 de AC en 04/97

I [=] 3

2 2 oo

i
Bl [

| Factue 797

Echéance

[

of cedt g

p.oo

Totaux Piéce

000034

Solde

[39ligne(s)

e
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CommeleModéledEcritures"FACACHAT" estassociéaujournal "AC", lelogiciel proposeaussitotlasaisied'un
compte fournisseur achoisir danslaliste du Plan Comptable qui apparait au centre de|'écran. Sélectionnonsle
compte"FEDF" et cliquonssur lebouton Copier Code" ou double-cliquonssur lalignedu compteenvidéoinverse
ou bhien encore faisons [Ctrl-O] pour renvoyer ce compte alafenétre de saisie en bas.

Validons"FEDF" danslafenétre du bas en appuyant sur "Entrée" pour passer au champ suivant, enl'occurence
lecodeLibelléqui est"1- Facture'. Validonsencore pour compléter éventuellement lalibellédel'écriturequi est
initialisé avec I'intitulé du compte FEDF. Un nouvel appui sur "Entrée" provoquel'affichage du point d'insertion
(I'endroit ou il faut maintenant saisir les données) danslazone réservée au montant créditeur.

E Ligne: 000034/0000360001 de AC en 04/97

Bo [ JFeoF [ [awinEDF | [1208
_?l ;l Analytique i| H Echéance gl[wg

Facture EDF 6 234.00 Cr

[ Totaux Piece | 000034 | [T Solde || 1 206.00 Cr | 0.00 | 1206.00

Saisissonslemontant " 1206" qui correspond au montant TTC delafacture saisie. Aussit6t, lestotaux delapiéece
en bas sont actualisés. Validons encore unefois et laligne suivante est proposée en saisie.

Ei Ligne: 000034/0000360002 de AC en 04/97

po [  powoooo | ft | JawihEDF p.00 |
ﬂ él 5nalytique| j £| Echéance I gwg

| Facture Achats Matigres Premigres 7 000.00 Dh

| Solde | 1 206.00 Cr \ 0.00 | 1206.00 |

| Totaux Pigce | 000034
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Leprogiciel proposecommecompte”60100000" qui aétédéfini danslemodéle" FACACHAT". Commececompte
est plutét utilisépour I'achat dematiérespremiéres, cequi n'est paslecasdanscet exempled'achat auprésdu compte
"FEDF", cliquons sur le bouton "Modéle" (ou [CtrlO]) jusqu'ace que le compte adéquate apparai sse dans notre
fenétre.

Les boutons disponibles en saisie d'une écriture

. réer || Créer Ligne || Solderl Saolder|l _ Solder . Autre

| gbandunnerl Erreqgistrer Flécel ngnel Suivante F’lén:el JDumaII Enmptel MEdE|'3I Mndélel
Ensuite, validonsavec "Entrée" jusgu'alazone montant débit pour entrer " 1000" qui correspond au montant HT
delafacture del'EDF. Validonsencore unefoiset laligne suivante est proposée en saisie si le compte n'apas été
prévu"Avec Analytique"

[ Ligne: 000034/0000360002 de AC en 04797

ooos4 | o [ postooon i JawikeDF [1000] |
ﬂ j Analyptique j H Echéancel g Déhit g

| Facture Electricité 5209.95 Db

1000.00 | 1206.00

Solde | 206.00 Cr

Totaux Piece | 000034 |

Danscet exemple, il nousresteaimputer lemontant delaTV A qui est de 206F. Cliquonssur lebouton"Modéle"
(ou[CtrlQ]) jusgu'ace quele comptede TV A apparaisse. || solde aussitét |'écriture. Terminons cette écriture en
cliguant sur "Enregistrer”.

Ei Ligne: 000034/0000360021 de AC en 04/97

fo [ Jameeooo | 1 JawinEDF f208.00 |
_?I 3 :I _LI Echéance li QIW_QI

| Facture TVA/Biens et Senices 2 486.85 Db

Analytique

Solde 1206.00 | 1206.00

Totaux Piece | 000034
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REMARQUE: A tout moment, vous pouvez cliquer sur une des icones de la barre de contrdle en haut de
I'écran ou choisir dans le menu afin de consulter un compte ou un Etat particulier. Eventuellement, en
ce qui concerne les Comptes Généraux et Auxiliaires, vous pouvez procéder au lettrage manuel d'un
compte sans fermer votre journal de saisie.

De gauche a droite:

Relevé de Compte, Journaux, Grands Livres et Balances
@\ ASTUCE: De par la possibilité offerte par ce progiciel d'ouvrir CINQ journaux de saisie a un instantdonné,
il peut étre intéressant d'ouvrir au moment de la saisie de la Trésorerie d'un mois:
- le journal de Banque et
- le journal d'Opérations Diverses
Ainsi, des qu'un reglement ne correspondra pas au centime a ce qui est d par un client ou a un
fournisseur, on pourra procéder aussitdt a I'extourne de la différence de reglement dans le journal
d'Opérations Diverses.
Sans abandonner la saisie, dés qu'un compte comporte des écritures soldées, on pourra également
appeler dans le menu "Traitements", le "Lettrage Manuel", pour procéder immédiatement au lettrage des
lignes dudit compte. Pourquoi reporter a plus tard ce que I'on peut faire de suite!
CONSEIL: Pour ouvrir un autre journal sans fermer celui en cours, appeler le menu "Saisie" puis "Saisie
des Ecritures". Pour revenir au dernier journal de saisie, appuyer sur l'icone "Saisie". Pour choisir un autre
journal déja ouvert, utiliser le menu "Fenétres".
La saisie de I'Analytique
Elleest présentéedemani ereanal ogueal asaisiedelacomptabilitégénérale. Toutefois, certaineszones, accessibles
auparavant, ne sont plus disponibles en saisie et sont prédisposées ades valeurs par défaut.
En haut de |'écran page suivante, on peut distinguer |esdeux tableaux dont letitre est "Lignes Analytiques (1) et
(2)" et en baslafenétre de modification delapremiéreligne analytique.
Danslecasdel'exempledecedossier, il existedeux notionsanal ytiques, cequi expliquel'ouverturededeux fenétres
"Lignes Analytiques (1) et (2)". Si votre dossier ne comporte qu'une seule notion, seule la fenétre "Lignes
Analytiques (1)" apparaitra.
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2B Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\)

Fichier Editon Données Saisie Etats Traitements Utiitaires Fenétres  Aide

=] ]
B ErRY ] '

[Numéral [ ] | peoit |
000041 | 0001 | 30 (ST Facture M\EDF
000041 Facture [\EDF
000041 | 0003 | 30 [S3 Facture [\EDF 300.00

B Ligne Analytique (1) AC en 04/97 Compte: 60610000

poooat 0| S B  EG Foo.o0 [
2 o| Debit g
| Facture Section 1 - Administratif 4 651.85 Db
[ Pigce Analytigue | 000041/60610000 | [ Solde | \ 1000.00 | 100000
[ l NoMm[ [

L 'objectif, en comptabilitéanalytique, est d'imputer uneou diverses sectionspour un montant global équivalenta

|I'écriture passéeen comptabilité général e précédemment. Un messageal erteseraaffichési undéséquilibresubsiste
lorsdelafermeture desfenétres"Lignes Analytiques (1) et (2)".

7-8
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Exemples de Saisie

Jour Conpte Li bell é Débi t Credit
Journal de type Achats
01  FDURAND1 1 Facture 4567\ Durand (Echéance) 1206, 00
01 60100000 1 Facture 4567\ Durand 1000, 00
01 44566000 1 Facture 4567\ Durand 206, 00
Journal de type Ventes
05  CDUPOND 1 Facture 1546\ Dupond 2412, 00 (Echéance)
05 70100000 1 Facture 1546\ Dupond 2000, 00
05 44571000 1 Facture 1546\ Dupond 412,00
Journal de type Banque (Reglement Fournisseur)
15  FDURAND1 4 Chéque 399/ 4567\ Dur and 1206, 00
15 51200000 4 Cheéque 399/ 4567\ Dur and 1206, 00
Journal de type Banque (Reglement Client)
25  CDUPOND 5 Renise 1546\ Dupond 2000, 00
25 51200000 5 Renise 1546\ Dupond 2000, 00
Journal de type Caisse (Reglement Client)
29 CDUPOND 8 Especes 1546\ Dupond 412, 00
29 53100000 8 Espéces 1546\ Dupond 412, 00
Journal de type Réception de Traite Client
15 CDUPOND 6 Traite 1546\ Dupond 2412, 00
15  5113AAWM 6 Traite 1546\ Dupond 2412, 00 (Echéance)

Journal de type Encaissement de Traite Client

30 5113AAMM 6 Traite 1546\ Dupond 2412, 00
30 51200000 6 Traite 1546\ Dupond 2412, 00
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NB: Le compte 5113AAMM est codifié avec AA étant I'année de I'échéance et MM étant le mois de
I'échéance. Les divers comptes 5113... donnent le portefeuille d'effets recus mais non encore encaissés.
L'intérét d'utiliser ces comptes 5113... est que les comptes clients sont soldés aussit6t la traite recue.
Des l'encaissement, le compte 5113AAMM se retrouve soldé et est lettrable.

Conseils: En vue d'effectuer un rapprochement bancaire, prenez le soin de "passer" sur les comptes
financiers des écritures que vous serez suceptible de pointer avec votre relevé de compte. Par exemple,
choisissez le code libellé Remise pour identifier un réglement porté sur un bordereau de remise déposé
avotre banque et préférez le code libellé Cheque chaque fois que vous émettez un chéque au profit d'un
fournisseur. Pour votre organisme bancaire, une remise est un dép06t sur votre compte et un cheque est
un retrait sur votre chequier. De méme, si vous groupez plusieurs chéques recus de vos clients sur un
seul bordereau de remise, passez sur votre journal de banque une seule contrepartie sur le compte de
banque de maniere a retrouver facilement le montant de la remise lors du pointage de la banque.
Explicitez au maximum les libellés de vos écritures de maniére a retrouver facilement leurs significations
notamment en cas d'extourne (solde d'un compte). Le libellé ne comporte que 25 caractéres mais utilisez
efficacement le Fichier des Code libellés dans lequel vous pouvez enregistrer 36 codes que vous avez
I'habitude d'employer.

Pour la Saisie d'un journal

Recherched'un montant: A I'aidedecesboutons, il est possibledefaireunerechercheglobaled'un

L |4

Craer
Ligrne

montant ou libellé (en fait un mot quel conque) susceptible de se trouver dans un journal défini. Le
bouton de gauche invite alasaisie d'un mot arechercher et effectue larecherche a partir delaligne
actuellement sélectionnée. Leboutondedroiterenouvel lelarechercheapartir delalignesuivant celle
sdlectionnée.

Créer Ligne: Unecréationdelignen'est possiblequesi laligneactuel lement sél ectionnéen'est pasannul ée

- danscecas, il est préférable en premier dela"Réactiver" al'aide du bouton du méme nom et ensuite de
lamodifier. Lanouvelleligne serapostérieure alaligne sélectionnée.
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Annuler : Permet d'annulerimmédiatement laligne sél ectionnée. Bien querestant alorsapparenteen
.'E'.I"II"IL-I|ET rouge dans |e tableau, elle n'est pas prise en compte dans tous les états du progiciel. Pour annuler
- rapidement plusi eurslignesconsécutives, sélectionner lapremiéreligneet faire[ Ctrl-A] puisappuyer
sur latouche "Fléche verslebas' et refaire[Ctrl-A] et ainsi de suite...

Réactiver : Permet derendreactiveimmédiatemenelalignesélectionnéesi elleapparait envidéo
H - t inverse. Elleest aussitot priseen comptedanstouslesétatsdu progiciel . Pour réactiver rapidement
_EE“: el plusieurslignes consécutives, sélectionner lapremiéreligneet faire[ Ctrl-R] puisappuyer sur la
touche"Flécheverslebas' et refaire [Ctrl-R] et ainsi de suite...

i

L igneSuivante: Appelleenmodificationlalignesuivant lalignesél ectionnée. Cebouton coincide
avec celui demémenomdelamodificationdeligne. Ainsi, il estfaciledeparcourir deligneenligne
lejournal et éventuellement "au passage”" modifier desél éments.

Pour la Modification d'une Ecriture

Craar |l Créer Piéce Enregistre laligne en cours de saisie et crée aussitot une nouvelle Piéce comptable. La
Pigce|| premierelignedelanouvellepiéceest proposée desuiteen modification.

i

Craer || Créer Ligne Enregistrelaligneen coursdesaisie et crée aussitdt une nouvelleligne qui est proposée
LigI"IE desuiteen modification.

~ Ligne
SLivante

Ligne Suivante: Enregistrelaligne en cours et appellelaligne suivante du journal.
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Fiece

Solder
Journal

Compte

NiNn

7-12

SI_ZI|IZ|EI' Solder Piéce: Equilibre lapiéce comptable et enregistrelaligneen cours.
Solder Journal: Equilibrelejournal et enregistrelaligneen cours.

solder Solder Compte: Soldele compte concerné et enregistrelaligneen cours.

I"-"l 0 lj Ié | & M odéle: Recherche et affichele prochain compte prévu dansle modéle d'écritures.

-";"-'-ltre Autre M odéle: Offrelapossibilité de choisir un Autre Modéle que celui utilisé.
todel EI

Bouton " L": Copie le Libellé du compte concerné en fin du Libellé actuel de I'écriture en

modification.

Bouton" D" : ForceleMontant aétreun Débit et provoquel'affichagedu point d'insertion dans

|azone Montant Débit.

Bouton" C" : ForceleMontant aétreun Crédit et provoquel'affichagedu point d'insertion dans

|azone Montant Crédit.

Boutons" ?": Situésaudessousdelazoneasaisir, unclic sur le bouton correspondant appelle

lafenétredufichier afindechoisir directement danscelui-ci. Lafichesél ectionnéeserapriseen
compte dans|a zone en cours de saisie aprés appui sur le bouton " Copier Code"
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compte. Un appui sur le bouton "L" copiera le libellé du compte actuel derriére I'éventuel SLASH a
I'ENVERS afin de préverser un numéro ou une référence saisi spécialement pour I'écriture en cours.

@\ I REMARQUE: Le caractére SLASH a 'ENVERS ou CONTRE SLASH ("\") apparait devant le libellé du

Validation des Journaux (Brouillard)
LaValidationd'unJournal provoquelaClétured'unepartieduBrouillard, enl'occurenceun ou plusieursjournatix
provisoires.
Aprés Validation, toutes les écritures du journal concerné ne pourront plus étre modifiées. Il seraalors possible
seulement depasser ou contrepasser |esmouvementsincorrectsdansun nouveau journal d'OpérationsDiversespar

exemple.

Lenuméro depiécedesécrituresvalidéesn'apparait pasentre parenthésescommel orsque cesécrituressubsi stente
encoredansleBrouillard.

L'écran de Validation présenté ci-dessous, offre différents choix: cl6éturer un journal, un mois complet ou tout

jusgu'aun moiscomplet...

B Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) M=] E3
Fichier Edition Données Saizie Etatz Tratements Utlitairez  Fenétres  Aide

|R|E|"1I:“l»h:ﬁ BRI ﬁ gl.i'.”v | (== |ébandnnner Walider

E5 Validation des Journaux du Brouillard

0497 AC Achats
0497 Tout jusqu'a ce moais

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985) 7-13



IMPORTANT: Il est INDISPENSABLE de posséder une sauvegarde a jour comportant toutes

les écritures avant de procéder a une Validation. En effet, si un incident se produit pendant cette
procédure, il sera impératif de restaurer le dossier a partir de la sauvegarde avant Validation.
La Sauvegarde du dossier est configurée dans le menu "Utilitaires" et "Configuration" et elle
peut étre exécutée également dans ce méme menu "Utilitaires". Il faut noter que la Restauration
est, de plus, accessible dans ce menu "Utilitaires".

Confirmation du lancement de I'lmpression

Etats Paramétrables: 0 |

Page début | Page fin WH'}'}‘B Limniter I

[Clualité Soignée] HP Desklet BA0C Senies Printer zur LPT 2:

Abandon |
Imprimante |

Wizualizer

7-14

De plus une derniére confirmation est nécessaire. Assurez-vous que
I'imprimante est préte car une visualisation est impossible. En effet,
toutes leslistes de Validation doivent étre soigneusement archivées

pour chacun de vosdossiers.

Le choix de I'Etat Paramétrable
doit é&reconfirmé.

Yalidation des Journaux du Brouillard

Q

Confirmez le LAMCEMENT de la

Walidation des Journaux demandés

Abj-COMPTA WTR



Les boites de dialogue suivantes apparaissent successivement selon le type de journa cléturé. Si le bouton
"Annuler" est activé, laliste correspondante serainterrompue malgré quelejournal en cause seracomplétement
validé correctement. Néanmoins, on nedisposeraaors pasdelaliste de Validation obligatoiredanslesarchives
dudossier. Cebouton"Annuler" doit donc étre utilisé en dernier recourset une Restauration du dossier devraétre
ensuite effectuée avant de renouvel er laméme procédure de Validation du ou desjournaux.

Impression |
Vatdaton: 03757 A (R
Page 1 Ventilations: 03/97 AC ————
HP DeskJet GI0C Series Print P 1
eskle eres el age Analytique: 03797 AC
HP DesklJet 690C Series Printer
Page 1

HP DeskJet 690C Series Printer

NB: La Validation ne change pas d'un seul centime

votre comptabilité. Elle cloture simplement les jour- |\\i)
naux concernés etrend les écritures leur appartenant, '
définitives et non modifiables. Grace a la Constante

001 accessible a partir du menu "Utilitaires" et "Cons-

tantes", il est possible d'autoriser la saisie complé-

mentaire sur un Journal déja Cléturé. Les écritures du

Journal Cl6turé ne seront pas toutefois modifiables.

La*alidation des Journaus est terming

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985) 7-15



:E Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\]

Fichier Edition Donnéez Saizie JAEE Traitements  Utlitaires  Fengtres  Aide

LCompte [Chel+C]
Grands Livres [Ctel+3]
Journau [Crl+1]
Balances [Ctel+E]
Récapitulatit Centralizateur [Ctel+R]

Lettrez de Relance et Relevés
Déclaration de Tva

Bilan [nitialization...
Bilan Calcul...
Bilan Edition...

(=T LT = 1L (TR 8-1
LES ICONES ..uvvvvrrrirrrrrrerrierererererersrererersrsrsesssrsrsrersrersrerersrrssrnrsnrren 8-3
Relevé de COMPLE .....oviiiiiiieiiieee e 8-4
o101 g o= 10 ) QPSPPSR
Grands Livres
BaAlANCES ...
Récapitulatif Centralisateur ............ccccoeicieiiier e
Lettres de Relance et Relevés ....
Déclaration de Tva .........ceevvvvevnnes
Bilan Configuration ......................
Bilan Initiatilsation ...........cccooieiiiiiiiiiiieeeee e
Bilan Calcul
Bilan Edition
Bilan Préfixes des COMPLES .......ceevvviieiiiiieeiiee e
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Le menu Etats 8

Généralités

Le menu "Etats' fait généralement appel a des boites de dialogue qui e
Ok . . L piar 0k
permettent d'effectuer deschoix avant delancer |eséditionscorrespondantes. =
Abandon | Tous les Etats, exceptée la Validation des Journaux, sont accessibles a la Abandon |
Visusliser demandeenmode"Visualisation" surl'écran oubienenmode" |mpression" sur .
il | - . Imprimer |
I'imprimante.

Tous les Etats sont décrits dans "Utilitaires" et "Etats paramétrables...” et sont ainsi personnalisables par
I'utilisateur. Pour simplifier, le code d'identification d'un Etat est constitué par les lettres raccourcies (lettres
soulignées) du menu qui permettent d'y accéder suiviesd'untiret "-". Par exemple: I'Etat permettant d'imprimer
le fichier du Plan Comptable est "DP-" car, a partir du menu il faut faire "D" de "Données’ puis "P" de "Plan
Comptable".

Laplupart desEtatsautorisent I'utilisateur adéfinir deslimitespour |'impression en spécifiant un code début et un
code fin ou bien un code unique voulu. Lorsgue le bouton "Limiter" est disponible, comme danslafenétre page
suivante du lancement d'une impression, le choix est possible.
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Confirmation du lancement de I'Impression

Etats Paramétrables: 0 \ [Qualité Soignée) HP DeskJet BI0C Series Printer sur LPT2:

- B r du PLe
DP-NM1EDGT “Fichier du PLAN COMPTABLE avec Solde N-1 et

Page début |1 Page fin 5999 Lirniter |

Ok

WVisualizer

Abandon |
Imprimante |

Danslafenétredulancement del'impressionles
différents Etats paramétrables disponibles sont
affichésetlepremier est, par défaut, sélectionné.
Vous pouvez modifier le choix avant de cliquer
sur lebouton "OK" pour confirmer lelancement.
V ouspouvez sélectionner lesnumérosdes pages
voulues si vous ne désirez pas la totalité de
I'édition.

Conseil: En mode Visualisation, vous pouvez spécifier "9999" comme page début et page fin. Le progiciel

manipulation est intéressante pour obtenir simplement la derniére page d'un Etat, page ou figurent

@\ Ifera apparaitre, a I'écran, la totalité des pages en s'arrétant seulement lors de la derniére page. Cette

normalement, en fin, les totaux généraux.

Définir les limites de la liste

Fichier du Plan Comptable |

Code début |[CDEBEALX j ok
Code fin EUNTEL Abandon |

Lesboutons"?" permettent d'obtenir uneaide
pour choisir parmi lescodesexistant aufichier
correspondant, danscet exemple, lefichier du
Plan Comptable.

8-2

Ci-aprés, unexempledutilisationdu bouton"Limiter" qui auto-
rise la saisie des codes du premier et du dernier compte a
considérer lorsdel'impression.

Fichier du Plan Comptable |
Ok I

FO100000  Ventes Produits finis -
F0400000  Ventes travaus
70500000  Ventes Etudes abandon _ |
FOEOO00D  Prestations de Services
FOP00000  “entes Marchandizes
88000000 Résultat NON AFFECTE
COEBEALX DEBEAUX Sté (et Fils) J
COURANDT Monzsieur DURAND Albert
CLINTEL S.A LNTEL et Fils P
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Les Icones de lancement d'Etats

Relevé de Compte Journaux

Grands Livres Balances

Choix Auto / Manuel del'Etat en Visualisation: s ce bouton est enfoncé, |le mode
Visualisation considéreraautomatiquement e premier Etat Paramétrable seulement, san
confirmation.

Visualiser sur I'Ecran ﬁ Imprimer sur I'lmprimante

Bilan Réel Normal autrement appelé 2050

Bilan Réel Simplifié ou 2033
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Relevé de Compte

Un relevé de compte est laliste de toutes les écritures appartenant a un compte, qu'il soit général, auxiliaire ou

analytique.

(sl Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjwi)

Fichier Edition Données Saisie Etatz  Tratements  Utilitaires  Fenétres  Aide

&2

R QA e [v] e [ abancorre

[i Relevé de Compte

Compte QW [ Analytigue

S.A. UNTEL et Fils - 1 000.00 Cr
Date début W
Date fin IEW

™ Avec Sous-Total par Journal et par Mois

[ Avec Cumuls Antérieurs

Lettrages 1 - Sans tenir compte des lettrages

Fourwvisualiser ou imprimer un Relewve d'un Compte

8-4
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Analytigue: Cochez cette case si |e compte voulu est un compte analytique.

Datedébut: Indiquez laDatededébut de priseen comptedesécritures. Par défaut, celleindiquéeest ladate début
d'exercice.

Datefin: Indiquez laDate defin de prise en compte des écritures. Par défaut, celleindiquée est ladate detravail .

En appuyant sur latouche spéciale de correction 2", la date de fin d'exercice qui sera affichée.

Avec Sous-total par Journal et par Mois. Cochez cette case pour obtenir |e sous-total indiqué.

Avec Cumuls Antérieurs. Si vous avez précisé une Date début postérieure aladate de début d'exercice, vous

pouvez cocher cette case pour obtenir le cumul des écritures antérieures ala date indiquée.

L ettrages: |l est possible de préciser letypedelettrages désirés. || est surtout utilisé pour les comptes bancaires
etlescomptesauxiliaires. Unlettrageest un pointage, fait al'aided'un mot deUNE aQUATRE lettresou chiffres,

que l'on peut mettre au niveau de plusieurs écritures qui se soldent entre elles. Lorsque le lettrage est fait
réguliérement et scrupul eusement, les écrituressubsistant nonlettréesdansle dossier reflétent I'état desen-cours

sur les comptes correspondants. Etant donné qu'il fait entrer en ligne de compte des sommes opposées (débit ete
crédit qui se compensent), il est préférable de lettrer |les comptes aprés avoir saisi les écritures de trésorerie, au
minimum unefoispar mois. Lelettrage enlui-mémen'est pasune obligation afaire pour chaquedossier. Sil n'est
pasfait, il serabien sir impossible d'imprimer un état des écritures|ettrées (les choix 3 et 5 ci-dessous) et aussi
les Lettres de Relance détaill ées.

Leschoix possibles danslaboite de liste déroul ante sont:

1 - Sans tenir compte des |ettrages

2 - Seulement les lignes non lettrées

3 - Seulement les lignes lettrées

4 - Seulement les lignes non lettrées (avec cumuls lignes lettrées)
5 - Seulement les lignes lettrées (avec cumuls lignes non lettrées)
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NB: Un Relevé de Compte peut étre demandé a tout moment, méme si un ou plusieurs journaux sont
en cours de saisie. Il suffit d'appuyer sur l'icone "Relevé de Compte" et le code du compte sur lequel
une écriture est en cours de passation pourra étre visualisé ou imprimé aussitdt. Ensuite, pour revenir
directement au journal en cours cliquer sur l'icdne de saisie "Saisie".

Relevé de Compte

=

Saisie des Ecritures (retour au journal en cours)

ATTENTION: Sur un journal en cours de saisie, si une écriture n'est pas enregistrée, elle n'apparaitra
pas sur le Relevé de Compte correspondant, ni par ailleurs dans les autres Etats.

il Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) [ _ O] x|
Fichier Edition Données Saigie Etats Traitements Utilitaires Fenétres  Aide

Pl: IElan]Sigj Tolgfxlegg ]l flEI VI Iﬁl gbandonnerl

Unjournal estunensembled'écritures

Journaux

N ~ [',‘1 ournaux !Em

appartenant & une méme nature. Par
ex: unjournal deBangueest unjournal AC Achats 04/57 =

p, . N . Al Achats IMMOBILISATIONS 0597
de Trésorerie ou sont inclustous 1es | [an SOLDES A NOUVEAU 06/97
reglements... Unjournal ne peut étre | |73 Bandve Nationale i
édité que mois par mois de maniére | [cE CLOTURE dEXERCICE 09/97

i 1A At . ET EMCAISSEMENT des TRAITES 10/97

détaillée - le detail de Chaque Ilgne 0D Opérations Diverses 1197

it - ré i 5o - RT RECEPTION des TRAITES 1297
apparait - ou récapitulée - le tot

P A YWE “entes Tout 97
pour chague compte général apparait. : ; =
Lafenétre ci-contre apparait:
[~ Récapitulatif IV Analytigue
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Danslaboite de liste de gauche, sont affichés lesintitul és des Journaux existant au fichier des Journaux - créés
apartir du menu "Données’ et "Journaux".

Danslaboite de liste de droite, sont affichés tousles mois de I'exercice pour lesquels une liste est possible.

Récapitulatif: Cochez cette case si un Récapitulatif par compte général seulement est nécessaire.
Analytigue: Cochez cette case si I'Analytique seulement est concernée.

NB: Les préfixes des Etats Paramétrables sont les suivants:
- EJRA-: pour les Journaux Récapitulés et Analytiques.
- EJA-: pour les Journaux Non Récapitulés et Analytiques.
@\ - EJR-: pour les Journaux Récapitulés et Non Analytiques
- EJ-: pour les Journaux Non Récapitulés et Non Analytiques
Astuce: Il est intéressant de demander TOUTES les pages a l'aide du bouton "1/9999" de la fenétre de

Visualisation si on veut localiser un montant égaré ou faire une recherche sur un compte particulier.
Aprés affichage de la derniére page de TOUS les journaux, aller en "Page Début" et faire la recherche

voulue. e

;HAbi-Compla WTR (ESSAI sur C:\abjw\) | (O] %]
. Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres Aide
Grands Livres Bl e b e
UnGrandLivreestunétat qui fait ressortir BRI BIEIE
le détail des écritures d'un ensemble de | Grands Livres Mous  J4
comptes appartenant aunemémefamille. | Autres Grands Livres 2|
Par exemple: les Comptes Généraux,  compte début L ——
Clients, Fourn_lsseurs, AnaI ytiques. Il exis- Compte fin L
teun Grand Livre Auxiliaire pour chaque Date début T
Code Collectif créé dans le menu "Don-
nées" et"Collectifs', biensir sousréserve | P2efin I
que des mouvements existent vraiment [ Avec Cumuls Antérieurs
pour la pérIOde demandée et selon les Lettrages |1 - Sans tenir compte des lettrages j
différentscritéres saisis.
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GrandsL ivres: Choisissez parmi lespossibilitésoffertesdans

laboite de liste déroulante ci-contre. Clients
Fournisseurs

Général
AutresGrandsLivres: Si vous avez choisi "Autres Grands  |Résultat
Livres', vous pouvez préciser ici le ou les codes collectifs #;U"!TS Grands Livres
voulus. En effet, seulssont inclusen standard lescollectifs"C ~ LAnaltique)

- Clients' et "F - Fournisseurs".

Compte début: Indiquez, le cas échéant, le code d'un compte a partir duquel vous désirez commencer laliste
demandée. Vous pouvez utiliser "?" pour rechercher rapidement |e code dansle Plan Comptable. Enl'absencede
code, laliste partira du premier compte appartenant au Grand Livre demandé.

Comptefin: Indiguez, le cas échéant, le code d'un compte aprés lequel la liste demandée seraterminée. Vous
pouvez utiliser "?" pour rechercher rapidement le code dansle Plan Comptable. En |'absencede code, lalisteira
jusqu'au dernier compte appartenant au Grand Livre demandé.

Datedébut: IndiquezlaDate dedébut de priseen comptedesécritures. Par défaut, celleindiquéeest ladatedébut
d'exercice.

Datefin: Indiquez laDate defin de prise en compte desécritures. Par défaut, celleindiquéeest ladate detravail.
En appuyant sur latouche spéciale de correction "2, c'est la date de fin d'exercice qui sera affichée.

Avec Cumuls Antérieurs: Si vous avez précisé une Date début postérieure ala date de début d'exercice, vous
pouvez cocher cette case pour obtenir le cumul des écritures antérieures a la date indiquée.

L ettrages: Il est possible de préciser letype delettrages désirés. |1 est surtout utilisé pour les comptes bancaires
etlescomptesauxiliaires. Unlettrageest un pointage, fait al'aided'un mot de UNE aQUATRE | ettresou chiffres,
gue I'on peut mettre au niveau de plusieurs écritures qui se soldent entre elles. Lorsgue le lettrage est fait
régulierement et scrupul eusement, lesécritures subsistant non lettréesdansledossier refl étent |'état desen-cours
sur les comptes correspondants. Etant donné qu'il fait entrer en ligne de compte des sommes opposées (débit et
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crédit qui se compensent), il est préférable de lettrer les comptes aprés avoir saisi les écritures de trésorerie, au
minimum unefoispar mois. Lelettrageen [ui-mémen'est pasune obligation afaire pour chaguedossier. Siil n'est
pasfait, il serabiensirimpossibled'imprimer unétat desécritureslettrées(leschoix 3 et 5ci-dessous) et lesL ettres

de Relance détaill ées.
Leschoix possibles danslaboite de liste déroul ante sont:

il enir caompte des |ettrac
2 - Seulement les lignes non lettrées
3 - Seulement les lignes lettrées

4 - Seulement les lignes non lettrées (avec cumuls lignes lettrées)
5 - Seulement les lignes lettrées (avec cumuls lignes non lettrées)

Astuce: Il est intéressant de demander TOUTES les pages a l'aide du bouton "1/9999" de la fenétre de

Aprés affichage de la derniére page du Grand Livre en cours, aller en "Page Début" et faire la recherche

NB: Les préfixes des Etats Paramétrables sont les suivants: "EGA-" pour les Grands Livres Analytiques,

Visualisation si on veut localiser un montant égaré ou faire une recherche sur un compte particulier.e
& voulue.

"EG-" pour les autres Grands Livres.

Balances

Une Balance est un état qui fait ressortir le cumul débit et le cumul
crédit d'un ensemble de comptes appartenant a une méme famille.
Par exemple: lesComptes Généraux, Clients, Fournisseurs, Analyti-
ques. Il existe une Balance Aucxiliaire pour chaque Code Collectif
créédanslemenu "Données' et "Collectifs', bien s0r sous réserve
gue des mouvements existent vraiment pour la période demandée et
selon les différents critéres saisis..

Clients
Fournisseurs
Générale
Résultat

Autres Balances
(Analytigue)

Balances: Choisissez parmi les possibilités offertes danslaboite de liste déroul ante.
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[sl5 Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\] =] E3
Fichier Edition Données Saisie Etatz  Traitements Utiltaires  Fenétres  Aide

Rz b N

i Balances des Comptes

Balances foee |
Autres Balances ju

Compte début jﬂ—

Compte fin jﬂ—

Date début W

Date fin W

[ Avec Cumuls Antérieurs

Bupture “8 - Sans Rupture (Pas de Sous-Totaux) jl
Lettrages “1 - Sans tenir compte des lettrages j

Fourvisualiser ou imprimer les Balances

AutresBalances: Si vousavez choisi "AutresBalances’, vouspouvez préciserici leoulescodescoll ectifsvoul us.
En effet, seuls sont inclus en standard les collectifs"C - Clients' et "F - Fournisseurs".

Compte début: Indiquez, le cas échéant, |e code d'un compte a partir duguel vous désirez commencer laliste
demandée. Vouspouvez utiliser "?" pour rechercher rapidement |e code dansle Plan Comptable. En |'absencede
code, laliste partiradu premier compte appartenant ala Balance demandée.

Comptefin: Indiquez, le cas échéant,le code d'un compte aprés lequel |aliste demandée seraterminée. Vous
pouvez utiliser "?" pour rechercher rapidement le code dansle Plan Comptable. En |'absence de code, lalisteira
jusgu'au dernier compte appartenant a la Balance demandée.
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Datedébut: Indiquez laDatededébut de priseen comptedesécritures. Par défaut, celleindiquéeest ladate début
d'exercice.

Datefin: Indiquez laDate defin de prise en compte des écritures. Par défaut, celleindiquée est ladate detravail .
En appuyant sur latouche spéciale de correction "2, c'est la date de fin d'exercice qui sera affichée.

Avec Cumuls Antérieurs: Si vous avez précisé une Date début postérieure aladate de début d'exercice, vous
pouvez cocher cette case pour obtenir le cumul des écritures antérieures ala date indiquée.

Ruptur e: Cettenotion permet d'obtenir dessous-totaux selonlepréfixedescomptes. Si vousprécisez" 1", chague
fois que le premier caractére des comptes changera de valeur, un sous-total des comptes traités apparaitra.

L ettrages: |l est possible de préciser letypedelettrages désirés. || est surtout utilisé pour les comptes bancaires
etlescomptesauxiliaires. Unlettrageest un pointage, fait al'aided'un mot deUNE aQUATRE lettresou chiffres,
que l'on peut mettre au niveau de plusieurs écritures qui se soldent entre elles. Lorsque le lettrage est fait
réguliérement et scrupul eusement, les écrituressubsistant nonlettréesdansle dossier reflétent I'état desen-cours
sur les comptes correspondants. Etant donné qu'il fait entrer en ligne de compte des sommes opposeées (débit et
crédit qui se compensent), il est préférable de lettrer |les comptes aprés avoir saisi les écritures de trésorerie, au
minimum unefoispar mois. Lelettrage enlui-mémen'est pas une obligation afaire pour chaquedossier. Sil n'est
pasfait, il serabien sirimpossibled'imprimer un état desécritures|ettrées(leschoix 3 et 5ci-contre) et lesLettres
de Relance détaill ées.

Leschoix possiblesdanslaboite deliste déroulante sont:

1 - 3ur le Ter caractére du compte
2 - Sur le 2eme caracteére du compte
3 - Sur le 3éme caractére du compte
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Apreés affichage de la derniére page de la Balance en cours, aller en "Page Début" et faire la recherche
voulue.

NB: Il existent divers Etats Paramétrables commencant tous par "EB-". Toutefois, ils sont sélectionnés
automatiquement en fonction des choix faits au moment du lancement. "CA" signifie "Cumuls Anté-

Astuce: Il est intéressant de demander TOUTES les pages a I'aide du bouton "1/9999" de la fenétre de
Visualisation si on veut localiser un montant égaré ou faire une recherche sur un compte particulier.
rieurs”, "AE": "Autres Ecritures" et "SC": "Sans Cumuls".

Récapitulatif Centralisateur

LeRécapitulatif Centralisateur est unevued'ensembl edetouslesjournaux existant dansledossier, quellequesoit
laDate de Travail du dossier. Deplusil indiquele statut - en Brouillard ou Cl6turé - pour chacun des journaux.
Cette liste doit impérativement étre équilibrée pour chacun des Journaux inclus et correspondre a la Balance
Générale listée pour a méme date.

Confirmation du lancement de la Yisualization

Etats Paramétrables: 0 |

ER-140  Reécapitulatif Centralizateur 140 colonnes

Ok

Abandon |
Page début |1 Page fin 5899 Limiter I Imprimer |

En cas d'incident: il est préférable d'effectuer aussitdét une sauvegarde du dossier sur une ou des
@\ disquettes de manoeuvre (préserver les sauvegardes précédentes). Ensuite, demander impérative-

ment une "ReConstruction de dossier" dans le menu "Utilitaires" et noter les éventuelles anomalies a
I'écran. Enfin, faire la liste sur imprimante du "Récapitulatif Centralisateur" et de la "Balance Générale"
et vérifier ces états. Corriger, le cas échéant, les journaux en erreurs.
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Lettres de Relance et Relevés

Ce module permet d'imprimer des Lettres personnalisées adressées a des comptes auxiliaires du dossier. Le
principal objectif est d'éditer des L ettres de Relance personnalisées avec détail justificatif destinées aux clients
ayant un en-cours exagéré aune date donnée - un sol de débiteur depuis une période pluslongue que celle prévue
initialement.

[ilf Abj-Compta WTR [(ESSAI sur C:\abjw\) =] E3

Fichier Edition Données Saisie Etatz  Traitements Utilitaires Fengtres  Aide

|P|ﬂ IF‘gi[’sﬂ TDI§//}? ﬁ %]I ilE VI I|ébandonner|

i Lettres de Relances et Relevés [_ (o] x]
Compte début j]W
Compte fin jlm
Date début W

Date fin [511’03;‘9? e

IV Avec Test par rapport 4 'Echéance

Lettrages |2 - Seulement les lignes non lettrées EI
[v Avec Releve de Compte

Montant mini W

DébiCrédit [Deit =]

Code Libellés il

Compte début: Indiquez |e code d'un compte a partir duquel vous désirez commencer laliste demandée. Vous
pouvez utiliser "?" pour rechercher rapidement le code dans|e Plan Comptable.

Comptefin: Indiquez le code d'un compte apréslequel |aliste demandée seraterminée. Vouspouvez utiliser "?"
pour rechercher rapidement le code dans le Plan Comptable.

Datedébut: IndiquezlaDatededébut de priseen comptedesécritures. Par défaut, celleindiquée est ladate début
d'exercice.
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Datefin: Indiquez laDate defin de prise en compte des écritures. Par défaut, celleindiquée est ladate detravail .
En appuyant sur latouche spéciale de correction "2, c'est la date de fin d'exercice qui sera affichée.

Avec Test par rapport al'Echéance: Les écritures prises en compte sont dans |la fourchette des Date début
et Date fin indiquées ci-dessus. Si vous cochez cette notion, seules les lignes ayant aucune date d'échéance ou
bien ayant une date d'échéance antérieure ou identique ala Date fin seront considérées.

L ettrages: Il est possible de préciser letype delettrages désirés. Par défaut, seulesles écritures non | ettrées sont
prises en compte. Un lettrage est un pointage, fait al'aide d'un mot de UNE a QUATRE lettres ou chiffres, que
I'on peut mettre au niveau de plusieurs écritures qui se soldent entre elles. Siil n'est pasfait, il n'y pas possibilité
defaire des Lettres de Relance avec Relevé de compte car si e compte n'est pas soldé par rapport aux écritures
prises en compte, le Relevé de compte imprimeratoutes les lignes de |a période demandée.

Leschoix possiblesdanslaboite de liste déroulante sont:

- Sans tenir compte des lettrages
s lignes non lettré
- seulement les lignes lettrées

- Seulement le

OO I —

Avec RelevédeCompte: Si cettecaseest cochée, leprogiciel imprimera, apréslalettrepersonnalisée, un Relevé
de Compte faisant apparaitre le justificatif du solde constaté.

M ontant M inimum: Préciselemontant minimumendessousduquel il n'est pasnécessaired'imprimer unelL ettre.
Débit/Crédit/Tous: Précise le sens du solde des comptes a accepter pour déterminer si une lettre doit étre
imprimée.

CodesLibellés: Sirienn'est indiquéici, toutesleslignes sont prises en compte. Sinon, seulesles écritures ayant
un de ces Codes Libellés seront considérées.
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Conseil: il est possible d'imprimer des relevés de facture:
- mettre une date début et une date fin d'un mois voulu
- ne pas cocher "Avec Test par rapport a 'Echéance”

- spécifier "1 - Sans tenir compte des Lettrages"
- cocher "Avec Relevé de Compte"
- indiquer un Montant minimum = "0"

- puis Débit/Crédit = "Tous"
- et enfin Codes Libellés = "12" (pour Factures et Avoirs)

Déclaration de Tva Décloration do TVA
Cechoix dumenu"Etats' permet |'impressionoulavisualisationrapided'un Mois miter |
état préparatif alaDéclaration de Tvasur lesdébits. I suffit de choisir le
moisconcerné. Aussitot aprésappui sur lebouton" Calculer" ouundoubl e-
clicsurlemoisvoulu, lerésultat apparait commedanslafenétreci-dessous.

Imprirmer |

. . . . L, L El ts pour la décl i
NB: une prochaine version permettra d'imprimer un état pré- i
- . L. . Tva collectée [4457%) 11 718.00

paratoire pour le Régime de Tva sur les encaissements.
Twa sur Immo. [44562) b 681.21

i Twa sur ABS [4456%) 818.05
Bilan

LeBilantel qu'il estimprimépar ceprogiciel, est prochedudocument fiscal. ::dt :!'T [ D
C'est avant tout un état préparatoire ala rédaction de ce document. e 1

MARCHE a SUIVRE: Aprés Configuration du Bilan, faire:
- Initialisation du Bilan
- Calcul du Bilan

- Edition du Bilan
Le Bilan peut étre calculé atout moment et pour toute période voulue. Il tient compte de toutes les écritures

cléturées ou dans le Brouillard comprises dans la période définie lors du lancement du calcul. A chaque
fois, on doit donc appeler "Calcul" puis "Edition" sans redemander "l'Initialisation”. Souvent, il est
nécessaire de saisir, pour effectuer un Bilan intermédiaire en cours d'exercice, un journal de situation
(par ex: "SIT" du type OD) qui sera annulé assitot le bilan imprimé.

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985) 8-15




inscrites au titre de I'exercice précédent. Ces valeurs souvent notées N-1 - pour exercice N moins une
année - sont générées automatiquement lors de la procédure de "Générations des Soldes A Nouveau"

I I IMPORTANT: L'Initialisation remet a ZERO tous les montants du Bilan et perd ainsi toutes les valeurs

que I'on peut appeler a partir du menu "Traitements” lors de la fin réelle de I'exercice qui vientde s'écouler.

Configuration du Bilan

Le type de Bilan associé au dossier en cours est configuré a la Constante 004 modifiable & partir du menu

"Utilitaires" et "Constant

es'. Par exemple, mettre "R" pour un bilan de type Réel Normal autrement appelé

également "2050" oumettre"S' pour un bilan detype Réel Simplifiéappeléaussi "2033". Pour mémoire, lebilan
initialisé ou calculé est enregistré danslefichier C70 du dossier. || peut étreimporté dans un tableur ou un autre
logiciel acceptant I'ouverture d'un fichier ".dbf" au format dBASE IV.

préférable de questionner votre comptable sur son affectation. Il faut noter que si le compte résultat n'est
pas soldé, cela peut occasionner une distorsion en les lignes "Résultat de I'Exercice" de la page Bilan

\‘ I CONSEIL: Le compte de RESULTAT doit normalement étre extourné en début d'exercice. Il est peut étre

et de la page Résultat.

Initialisation du Bilan

Initialisation du Bilan de ESSAI

‘:\3)

Aucun Bilan pour linstant n'a été initialisé

Le Bilan & initializer est du type:

- Bilan REEL HORMAL 2050

Confirmez-vous la nouvelle initialisation?

8-16

L'Initialisation est la procédure permettant de
copier toutesleslignesde présentation typedu
Bilan associéaudossier encours. Aprésinitia-
lisation, il y a lieu aussitét de procéder au
"Calcul duBilan" pour unepériodedéterminée.
Le lancement de la procédure d'Initialisation
doit étre confirmée comme sur lafigure de
gauche. Laboitedefinapparait ensuitecomme
sur lafigure de droite.

Initialisation du Bilan de ESSAI

[é)

Le Bilan est maintenant initialisé.

Il est du type:
- Bilan REEL NORMAL 2050
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Calcul du Bilan
Calcul du Bilan

Bilan REEL NORMAL 2050

Date Début F 11/01/97 Date Fin 310397

Balance Générale:

Résultat:

Ereurs: Calcul du Bilan de ESSAI [ x|

wii@:

Confirmez-vous le Calcul du Bilan?

L e Calcul du Bilan détermine pour une période donnée tous
lesmontantsapositionner sur lebilanfiscal correspondant au
dossier. Indiquer donc simplement les date début et date fin
de la période a prendre en compte pour le calcul du bilan
comme ci-apres.

La procédure du Calcul du Bilan terminée

Confirmer ensuite le lancement du Calcul. Il annulele

précédent calcul qui a étéfait.
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Il se peut qu'il y ait des erreurs lors de la procédure de Calcul du Bilan. Elles peuvent étre de deux ordres:

- un compte du Plan Comptable n'est pas soldé alors que ce contrble a été prévu dans le fichier du Plan
Comptable

- uncompte ne peut étre affecté au Bilan en raison du préfixe du compte qui n'est pas reconnu. En effet,
les comptes doivent étre créés en conformité avec le Plan Comptable de 1982 (modifié en 1986) et les
codifications des comptes ne sont autorisées que si les préfixes (les premiers caractéres du compte)
existent dans ledit Plan Comptable de référence. Les préfixes autorisés sont, selon le type de bilan
configuré, présentés dans les deux tableaux suivants en pages suivantes.

Edition du Bilan Edition du Bian
L'Edition du Bilan prend en compte le Bilan REEL NODRMAL 2050 |
dernier Bilan calculé. Elle est faite en ~ Sortie

8-18

modeVisualisationoulmpressionselon
laboite de dialogue ci-contre.

Envued'étreleplusprochedelaliasse (" Liste sur 'lmprimante
fiscale, il est nécessaire de cocher la

* Visualisation a I'Ecran.

L i ~ Type
caseintitulée"Avec leslignes ne com- -
P * Tout
portantrien”.
L'Annexe du Bilan est un état compor- (" Seulement le Bilan/Bésultat
tant lajustification détaill ée de chacun L

des postes du Bilan et du Résultat.

NB: Les préfixes des v Avec les lignes ne comportant rien

Etats Paramétrables ’
@\ sont les suivants:
- EE-: pour les pages

Bilan et Résultat Ok Quitter |

- EEA-: pour'Annexe.
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Préfixes des comptes pour le Bilan 2050 (fichier cpbilanr.dbf)

101 16884 268 292 4091 458 6081 675 7085 768
104 16885 269 293 4096 46 6082 678 70855 771
105 16886 271 2961 4097 471 6084 6811 7086 772
1061 16887 272 2966 4098 472 6085 6812 7087 775
1062 16888 274 2967 411 473 6086 6815 7088 77

1063 169 275 2968 413 474 6087 6816 7091 778
1064 17 276 2971 416 475 6091 6817 70915 781
1068 18 277 2972 417 476 6092 686 7092 786
108 201 279 2974 418 477 6094 687 70925 787
109 203 2801 2975 4191 478 6095 691 7094 791
11 205 2803 2976 4196 481 6096 695 70945 796
12 206 2805 31 4197 486 6097 697 7095 797
13 207 2807 32 4198 487 6098 701 70955

14 208 2808 33 421 4886 61 7015 7096

151 211 2811 34 422 4887 62 702 70965

153 212 2812 35 424 49 63 7025 7097

155 213 2813 36 425 50 641 703 70975

156 214 2814 37 426 51 644 7035 7098

157 215 2815 38 427 53 645 704 70985

158 2181 28181 391 428 54 646 7045 71
161 2182 28182 392 43 58 647 705 72
163 2183 28183 393 44 59 648 7055 73
164 2184 28184 394 451 601 65 706 74
165 2185 28185 395 455 602 661 7065 75
166 2186 28186 397 4561 6031 664 707 761

167 22 282 401 4562 6032 665 7075 762
1681 23 2905 402 4563 6037 666 708 763
1685 25 2906 403 4564 604 667 7082 764
1687 261 2907 404 4566 605 668 70825 765
16881 266 2908 405 4567 606 671 7083 766
16883 267 291 408 457 607 672 7084 767
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Préfixes des comptes pour le Bilan 2033 (fichier cpbilans.dbf)

101
104
105
1061
1062
1063
1064
1068
108
109
11
12
13
14
15
16
17
18
201
203
205
206
207
208
21
22
231
237
238
25
26

27
2801
2803
2805
2807
2808
281
2905
2906
2907
2908
291
292
293
296
297
31
32
33
34
35
36
37
38
391
392
393
394
395
397
401

403
404
405
408
4091
4096
4098
411
413
416
417
418
4191
4196
4197
4198
421
422
424
425
426
427
428
43
44
451
455
4561
4562
4563
4564

4566
4567
457
458
46
47
481
486
487
4886
4887
491
495
496
50
51
53
54
58
59
601
602
6031
6032
6037
604
605
606
607
6081
6082

6084
6085
6086
6087
6091
6092
6094
6095
6096
6097
6098
61
62
63
641
644
645
646
647
648
65
66
67
6811
6812
6815
6816
6817
686
687
69

701
702
703
704
705
706
707
708
7091
7092
7093
7094
7095
7096
7097
7098
71
72
73
74
75
76
77
781
786
787
791
796
797
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correspondant au type de bilan concerné, il y a lieu de créer un nouveau compte ayant impérativement
un préfixe reconnu et d'extourner le total du "mauvais" compte sur le nouveau dans une écriture d'un
journal d'Opérations Diverses (en fin d'exercice).

\‘ En_cas d'erreur: Si le préfixe du compte signalé en erreur n'est pas présent dans le tableau

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985) 8-21



sE Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\)

Fichier

Edition Donnéez Saizie Etats QREIGNEGEE Ltilitares Fenétres  Aide

Lettrage Manuel
Lettrage Automatique

Séparation de deur exercices
Génération dez Saldes 4 Mowveau
Ajout d'un autre dogsier

Généralités sur le Lettrage ........ovcveeeiiiireeriie e eeee e
Lettrage Manuel ........c.cceeeiiiiiice e
Lettrage AUtOMAatiqQUe ........c.eveeeeeeeeniiiiiiieee e
ClOtUIE d'@XEICICE ..vvviviiieee e ettt ettt e e
Notion de chevauchement d'eXerciCe ...........cccovveveeiiiiiiiieeneeenn.
Marche a suivre si chevauchement d'exercice
Marche a suivre si pas de chevauchement d'exercice .............. 9-9
Séparations de deUX EXEICICES .....evevvueereiriiieeriiieeeeeeeeeneeens

Génération des Soldes A Nouveau
Ajout d'un AULre OSSIEI ......eeiiiiiiiiiiiiiee e
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Le menu Traitements 9

Lettrage Généralités

LeL ettrage est un pointage deligne de comptabilité. Prenonsun compteclient sur lequel il existediverseslignes
defactureset deréglements:

Dat e Li bel | é Débi t Crédit Lettre
01/ 05/ 97 1 Facture 0055\ UNTEL 2372, 00 A
10/ 06/ 97 1 Facture 0066\ UNTEL 3558, 00

15/ 06/ 97 5 Remise 0055\ UNTEL 2372,00 A
25/ 07/ 97 1 Facture 0077\ UNTEL 5930, 00

Si nousn'introduisonsaucun lettrage, leslignesnefont pasapparaitredel ettredansladerniérecolonnedutableau
ci-dessus. Par contre, si nouslettrons, nous rapprochons visuellement certaines écritures (2 ou plus) en affectant
un mot de unelettre aquatre lettres de I'al phabet. Par |a suite, il serafacile derepérer les écritures qui se soldent
entreelles, puisque seulement desécrituresqui secompensent sont | ettrabl es, et danslemenu " Etats', il serafacile
dedemander, lecaséchéant, acequeleprogiciel neconsidérequel esécrituresnon|ettréesdonc seulement I'en cours
de chague compte. Ainsi, sur les relances, nous ne retrouverons pas les factures réglées sur des comptes qui
pourraient éretréslong enfin d'exercice si nous nelettrons pas tout au cours de cet exercice.
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Dansletableau précédent, seuleslesfactures 0066 et 0077 apparaitront sur lesrelancesfaitesace client puisque
0055 est reglée.

L ett r ag e M anu el 7C n i . itemenls Utiltaires  Fenétres  Aide Lot
Tout enoffrantlamémeprésentation auniveau
de I'écran, le lettrage manuel permet de faire  EREEEELEIT] - [9]x]
deux typesdelettrage: Compte e

- le pointage des comptes financiers pour
effectuer unrapprochement bancair etelsque
les comptes commengant par 512, 514, 515,

. . D déb
516, 517, 531, 532, 533: il est possible de ste debut piois7
pointer uneseuleligneoubien plusieurslignes Date fin P
guevousavez localiséessur lerelevédecompte
recu devotre Organisrﬂe bancaire. Lettrages |1 - Sans tenir compte des lettrages j

Conseil: En vue d'effectuer un rapprochement bancaire, prenez le soin de "passer” sur les comptes
@\ financiers des écritures que vous serez suceptible de pointer avec votre relevé de compte. Par exemple,
choisissez le code libellé Remise pour identifier un réglement porté sur un bordereau de remise déposé
avotre banque et préférez le code libellé Cheque chaque fois que vous émettez un chéque au profit d'un
fournisseur. Pour votre organisme bancaire, une remise est un dépdt sur votre compte et un chéque est
un retrait sur votre chequier. De méme, si vous groupez plusieurs chéques recus de vos clients sur un
seul bordereau de remise, passez sur votre journal de banque une seule contrepartie sur le compte de
banque de maniere a retrouver facilement le montant de la remise lors du pointage de la banque.

- le L ettrage proprement dit des autres comptes généraux et des comptes auxiliaires.
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Lettrer: Ce bouton prédispose le deuxiéme choix au niveau du type de lettrages en vue demander
LE“:[E![ rapidement des| ettrages nouveaux.

Délettrer: Cebouton prédisposeletroisiémechoix au niveau du type del ettragesen vue demander
DélEtthf rapidement desdél ettrages.

L ettrer/Délettr er : Cebouton neprédi spose pasdechoix auniveaudutypedel ettrageset of freaing
plusdeliberté pour Lettrer et Délettrer avolonté.

Lettrer
Oelettrer

Vousdevez, commedans|'écran en pageci-contre, spécifier le comptevoulu et éventuellement indiquer desdate
début et fin ainsi que le type de |ettrages a considérer avant de cliquer sur le bouton adapté.
L estypesdelettrages possibles sont:

s tenir compte des 15 0

2 - zeulement les lignes non Iettrees
3 - meulement les lignes lettrées

& DELETTRAGE complet d'un compte: Voir en page 9-6. Il est possible de délettrer globalement un
compte dans la procédure appelée "Lettrage Automatique”.

L'écran suivant montrelelettragedu compte"CUNTEL". Lebouton "L ettrer/Dél ettrer" permet bien évidemment
delettrer (lesigne plus+ apparait en face delaligne adroite) ou bien de délettrer (e signemoins - apparait). Dés
guelelettraged'uneligneest changé, |esoldedesmouvementsl ettrés/dél ettrésest misajour enbasdel'écran. Dés
guelesoldeseraaZERO, lebouton "Enregistrer” seraactif et il serapossibledevalider les|ettrages/dé ettrages
effectués. Il n'y apas de limites quant au nombre de mouvements que |'on peut considérer pour un traitement de
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Lettrage ou Délettrage, pourvu que I'équilibre soit trouvé avant enregistrement - excepté pour les comptes
financiers. Il est possible d'abandonner le traitement atout moment et les écritures seront alorsinchangées.

A0 Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\]

Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Ulilitaires Fenétres  Aide

Pl: IElgi]si_ei TOI {,@%\I!!@I ml vl Iﬁl Abandonner | o

[_[=] ]

[Ei Lettrage Manuel: CUNTEL

=] E3

Date Journal Libellé Débit Crédit Lettre Actuelle [Nouvelle Lettr
= 020197 | VE Facture |0123/UNTEL 1 156.00 +
=
= 1701457 | VE Facture |002/5.A. UNTEL 71 160.00
= 30/01/97 | BQ Remise |CUNTEL 71 160.00
=r| 290397 | CA | Acompte |EspécesiS.A. UNTEL et Fil 1.000.00

Avant appui sur "Enregistrer" pour enregistrement des lettrages ou délettrages, le prochain lettrage qui sera
appliquén'est pasdéfinitif. Leprogiciel mettraen automatique par défaut lalettre suivanteacellelaplusavancée
gu'il auratrouvédanslesécrituresdu compte. Par exemple, si lelettraged'un compteenest alacombinaison"AXV",

laprochainecombinaisonsera"AXW". Rappel onsquel el ettrageest constituéd'unmot deUNEaQUATRE lettres
ouchiffres.

Charnger

9-4

Letire

Dansl'exempleci-aprés, lenuméro"FOO1" peutindiquer le
premier folio du Relevé Bancaire. || seraains plusaiséde
localiser, dans le cadre du rapprochement bancaire, les
écritures du compte bancaire par rapport a I'historique

Changer L ettre: Permet de préciser le lettrage qui sera appliqué lors de I'enregistrement des

Lettrages. La possibilité de modifier le lettrage est intéressante surtout si on désire appliquer un
lettrage particulier par exemple chaque moisou si on veut indiquer un numéro defolio prissur un
relevébancaire.

fourni sur le relevé bancaire recu de labanque.

Lettrage Manuel E3
Entrez le nouveau LETTRAGE a appliquer \
[Foo1
Abandon _ |
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RAPPEL: L'enregistrement du lettrage / déléttrage n'est possible que si les mouvements lettrés ou
délettrés s'équilibrent en montant - total débit identique au total crédit - ce qui introduit une sécurité
certaine au cours des manipulations. Toutefois, pour les comptes financiers, I'équilibre n'est pas requis:
il faut donc étre prudent et bien vérifier avant de valider I'enregistrement. Il est de plus bien sir conseillé
de changer le lettrage proposé chaque mois afin d'étre fidele au relevé bancaire. Vous pouvez indiquer
en début de lettrage une lettre de "A" a "L" puis des chiffres, "A" étant Janvier et "L" étant Décembre...
CONSEIL: Dans une méme procédure de lettrage, on peut Lettrer certaines lignes et en Délettrer d'autres.
Il est préférable de procéder en deux temps lors de la prise en main du progiciel, c'est a dire, dans un
premier temps "Délettrer” les lignes voulues et "Enregistrer” puis reprendre le méme compte et "Lettrer"
les autres lignes et "Enregistrer".

ATTENTION: Le bouton "Enregistrer" n‘affecte qu'un lettrage a la fois. Si lors d'un Lettrage, vous pointez
deux pieces comptables qui se soldent chacune a I'aide d'une facture et d'un reglement - vous avez en
fait une facture soldée par un réeglement puis une autre facture soldée par un autre reglement - le méme
lettrage sera affecté a ces quatre lignes lors de I'enregistrement. Il est donc conseillé d e procéder a
I'enregistrement chaque fois que plusieurs lignes équilibrées ont été lettrées. A chaque nouvelle
séquence de lettrage, le progiciel choisira un nouveau lettrage.

[:lB Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\)

Lettrage Automatique

Fichier Edition Données Saisie Etats Tratements Utiltaires Fengtres  Aide

Pﬁ IlEiauiosiei Vlmlél gbandonnerII:ettre
| permet defaire de maniére automatique cequefait [ ot o

le Iettrag_e rpqnuel . Toute_:s les ’ecrltur% des comptes Compte début 2|coEREAD
sont considéréesy comprislesécrituresdubrouillard.

Toutefois, il nedoit pasétre utilisé pour lescomptes | compte fin ﬂ'iCUNTEL
financierssurlesguel sonveut faireunrapprochement
bancairepar pointagemanuel uniquementapartirdes = Puissance 2 montants =

renseignementsnotifiéssur lesrelevésde compte.
Date limite 103497

Temps maxi mn

T“"]
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L esboutonsdiponibles sont lessuivants:

Lettrer L ettrer: Pour effectuer un lettrage selon les critéres choisisdanslafenétre.

9-6

Délettrer Délettrer: Pour annuler tous|es | ettrages des comptes choisis.

EI"IEII"I 2] Changer L ettre: Pour modifier lacombinaison delettreschiffresqui seraaffectélorsdullettrage.
Letfre || Sanseffetlorsdudélettrage.

Comptedébut: Indiquezlecodedu premier compteapartir duguel vousdésirezcommencer | el ettrageautomatique.
Vous pouvez utiliser "?' pour rechercher rapidement le code dans|e Plan Comptable.

Comptefin: Indiquez le code du dernier compte apréslequel lelettrage automati que seraterminé. VV ous pouvez
utiliser "?" pour rechercher rapidement le code dansle Plan Comptable.

Puissance: Lapuissanceaindiquer est enfait |le nombre maximum de montantsaconsidérer pour chague compte
envued'essayer defairelelettrage. Par exemple, si vousindiquez "5 montants' celasignifiequeleprogiciel, pour
chague compte, era de lettrer toutes les combinaisons de deux montants, ensuite il era toutes les
combinaisons restantes de trois montants et ainsi de suite jusgu'a cing montants. On peut choisir jusgu'a 12
montants’, ce qui rend |e lettrage trés complet. Toutefois, si des écritures non |ettrées subsistent dans certains
comptes aprés un lettrage poussé, il est alors nécessaire de procéder aleur Lettarge Manuel.

Datelimite: IndiquezlaDatedefindepriseen comptedesécritures. Par défaut, celleindiquéeest ladatedetravail .
Lorsd'un chevauchement d'exercice, il est préférable de ne pas lettrer au dela de la présumée date de cléture de
I'exercice précédent afin de garder lapossibilité d'imprimer un Grand Livre NON LETTRE detous|es comptes
auxiliaires. C'est, eneffet, lemoyenleplusfaciledejustifier lesA NOUVEAU détaillésqui pourront étregénérés
lorsdelaprocédure de " Génération des Soldes A Nouveau".

Tempsmaxi mn: Précisez ladurée maximum, en minutes, aconsacrer au L ettrage Automatique. Lorsdelaprise
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enmaindulettrageautomatique, mettez untempsraisonnable (10 mn par défaut) ainsi qu'unepuissancefaibletelle
que 2 ou 3 montants.

CONSEIL: Aprés un Lettrage Automatique ou Manuel, on peut imprimer un Grand Livre ou une Balance
des comptes auxiliaires correspondants en précisant "2 - Sans les lignes lettrées" au niveau du type de
Lettrages. On obtiendra ainsi une édition moins volumineuse qui occultera les lignes lettrées et fera ainsi
apparaitre seulement les lignes justifiant les soldes. On peut en outre imprimer une Balance de contréle
des lettrages en précisant "3 - Seulement les lignes lettrées" au niveau du type de Lettrages. On aura ainsi
une Balance de comptes qui devront TOUS étre équilibrés et sans solde.

IMPERATIF: Notez qu'un Grand Livre des écritures non lettrées doit toujours étre égal en solde au Grand
Livre qui ne tient pas compte des lettrages et qu'un Grand Livre des écritures lettrées doit étre toujours
soldé. Il doit en étre de méme pour les Balances.

IMPORTANT: Les critéres "Puissance, Date limite et Temps maxi mn" sont sans effet lors du Délettrage
des comptes.

Procédures de Cléture d'Exercice

Notion de Chevauchement de deux exercices 0
Ondit qu'il y achevauchement d'exercice dansle cas de figure qui se présente généralement alafin de chague
exercice.

Supposons que hous possédons un dossier comportant un exercice du 01/01/97 au 31/12/97 et nous nous situons
au début 1998.

01/01/97
31/12/97
01/01/98

ESSAI
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Pour pouvoir travailler sur Janvier 1998, nous devons"agrandir” le dossier en repoussant simplement sadate de
fin d'exercice - par exemple au 31/12/98 - dansle choix "A propos..." du menu "Fichier".
N~ o

(@)

)
=

01/01/97
311
01/0

31/12/98

ESSAI

Ainsi, nous pourrons commencer asaisir des écritures sur la nouvelle année et méme continuer a entrer ce qui
concernel'exercice1997; lesachats, ventes, banque, lesopérationsdiverses... Cecasdefigured'exerciceallongé,
peut seprolonger jusqu'acequel'onait fait touteslessaisiessur I'ancien exercicey comprislesécrituresd'opérations
diverses, amortissementset provisions... demaniéreamémeeffectuer uneédition debilan. Pendant tout cetemps,
enexerciceallongé, il est possibledelettrer, defairedesrel ancessur lescomptesclientset desuivrelesfournisseurs
puisgueledossier comporteal orstout depuisle 01/01/97. Cette procédure est sansaucun doute plus pratique que
cellequi consiste agénérer des" Soldes A Nouveau" provisoires sur un nouveau dossier. I faut noter quetousles
lettrages en chevauchement d'exercice seront suppriméslorsdela" Séparation de Deux Exercices'.

Marche a suivre en cas de chevauchement d'exercice

9-8

Si un chevauchement d'exercice n'est pas pratiqué, voir la procédure en page suivante.
Lemoment venu de procéder alaclbtureréelledel'exercice - apréstoutesles OD, suivrelesindications ci-aprés
(exempleavecledossier ESSAL):

1- Les dates de I'exercice sont 01/01/97 et 31/12/98. Imprimer le "Récap. Centralisateur” de ESSAI et le vérifier.
2 - Faire une sauvegarde du dossier ESSAI.

3 - Demander la "Séparation de deux exercices" en précisant que la date de début du 2éme exercice est le 01/01/
98 et que le code du dossier a créer est ESS98.
4 - Imprimer les "Récap. Centralisateur” de ESSAI et de ESS98 et vérifiez que leurs totaux cumulés sont identiques
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a celui imprimé en 2.

5 - Vérifier que tous les journaux de ESSAI sont cléturés. Vérifier également que tous les états ont été imprimés.
Si un lettrage est pratiqué, vérifier que tous les lettrages possibles ont été faits sur les comptes auxiliaires en
éditant les Grands Livres des comptes auxiliaires (clients, fournisseurs...) avec comme type de lettrage "2 - sans
les lignes lettrées". Les vérifier. Rappel: la "Séparation de deux exercices" supprime les lettrages qui sont en
chevauchement d'exercice.

6 - Effectuer une sauvegarde de chacun des dossiers ESSAI et ESS98. La sauvegarde de ESSAI est la derniére de
ce dossier, elle est en quelque sorte une sauvegarde d'archive (il est préférable méme d'en faire deux) qui sera
conservée avec tous les états de ce dossier.

7 - Demander la "Génération des Soldes A Nouveau" en précisant 01/01/98 comme Date des 'Soldes A Nouveau',
en cochant, si le lettrage est pratiqué, la case a cocher "En gardant le détail des Comptes Auxiliaires (Bilan)" et
ESS98 comme code du dossier cible.

8 - Vérifier dans le dossier ESS98 que le journal des "A Nouveau" est équilibré et correct puis le valider de suite.

9 - (Facultatif) Annuler le dossier ESSAI (cdel.bat du MS/DOS)

10 - Travailler désormais avec le dossier ESS98.

Clbture en I'absence de chevauchement d'exercice
Si un chevauchement d'exercice est pratiqué, voir laprocédure en page précédente.
Lemoment venu de procéder alaclbtureréelle del'exercice - apréstoutes|es OD, suivrelesindications ci-aprés
(exempleavecledossier ESSAL):

1- Les dates de I'exercice sont 01/01/97 et 31/12/97. Tous les journaux doivent étre cléturés. Imprimer le "Récap.
Centralisateur" de ESSAI et le vérifier.

2 - Vérifier que tous les états ont été imprimés. Si un lettrage est pratiqué, vérifier que tous les lettrages possibles
ont été faits sur les comptes auxiliaires en éditant les Grands Livres des comptes auxiliaires (clients,
fournisseurs...) avec comme type de lettrage "2 - sans les lignes lettrées" et les vérifier.

3 - Effectuer une sauvegarde du dossier ESSAI. Cette sauvegarde de ESSAI est la derniére de ce dossier, elle est
en quelque sorte une sauvegarde d'archive (il est préférable méme d'en faire deux) qui sera conservée avec tous
les états de ce dossier.

4 - Créer le nouveau dossier ESS98 avec comme date début 01/01/98 et date fin 31/12/98.

5 - Demander la "Génération des Soldes A Nouveau" en précisant 01/01/98 comme Date des 'Soldes A Nouveau',
en cochant, si le lettrage est pratiqué, la case a cocher "En gardant le détail des Comptes Auxiliaires (Bilan)" et
ESS98 comme code du dossier cible.
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6 - Vérifier dans le dossier ESS98 que le journal des "A Nouveau" est équilibré et correct puis le valider de suite.
7 - (Facultatif)y Annuler le dossier ESSAI (cdel.bat du MS/DOS)
8 - Travailler désormais avec le dossier ESS98.

IMPORTANT: Il n'est pas indispensable de valider (cl6turer) le journal des "SOLDES A NOUVEAU".
Toutefois, vérifiez le bien quant a son équilibre et a son détail. S'il n'est pas équilibré, il se peut que cela
provienne des lettrages qui n'étaient pas équilibrés au niveau des comptes auxiliaires. Dans ce cas,
recommencez totalement l'opération aprés avoir restauré votre dossier sauvegardé en début de
procédure.

Séparation de deux exercices

9-10

Cetteprocédureest généralement utiliséeimmédi atement avant laGénération des SoldesA Nouveau (voir lamarche
asuivre en page 9-8) dansle casou le dossier en cours comporte deux exercices. Elle apour objet de scinder en
deux dossiers, ledossier concernéengardant sur ledossi er en coursseulement lepremier exerciceet en copiant sur
un nouveau dossier le deuxieme exercice. Bien siir, chaque dossier garderason intégrité et seracompl et avec ses
fichiers: Journaux, Collectifs, Plan Comptable..., et ses états: Grands Livres, Balances...

INDISPENSABLE: Assurez-vous que vous disposez d'une sauvegarde a jour du dossier qui va subir la

séparation. En effet, si une erreur, une coupure de secteur, provient durant son exécution, vous devez
restaurer le dossier a partir de la sauvegarde.

CONSEIL: Si cette procédure est refaite aprés restauration du dossier, le deuxiéme dossier est alors déja
existant. Dans la nouvelle procédure, utilisez un nouveau code de dossier ou bien, auparavant, annulez
le dossier qui avait été créé lors de la premiere séparation qui n'avait pas abouti.

Lelancement delaprocédure est illustré page suivante.

Date 2éme exer cice: indiquez ladate de séparation. La date spécifiée seraladate début d'exercice du nouveau
dossier. Elledoit étreincluse dans|'exercicedu dossier.

Dossier acréer: indiquezlecodedu dossier acréer lorsdelaséparation. Aubesoin, changez derépertoireal‘aide
du bouton"?".

Abj-COMPTA WTR



Appuyez sur lebouton " Ok" pour lancer laprocédure. Une derniére confirmation est nécessaire.

(B Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\)

Fichier Edition Données Saizsie Etats  Tratementz Utilitares Fenétrez  Aide

m| “\“" i. “1:\:‘;.;” |”‘ ‘i" ]| ‘|V ] == |gbandcunner Ok

E| Séparation de Deux Exercices =] E3

Date 2éme Exercice i 1/03/97 ESSAl: Abj-COMPTA WTR ESSAI 97

Exercice du 0170197 au 31112197 |

Dossier a créer ESS93

Sur répertoire ﬂCZ\abiW\

MUK
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Le Contl’6| e Ie pl us I’apl de, qulil est pruden'[ de Séparation de Deux Exercices
faireapreslafindelaprocédure, estdevérifier e

P . . L1
que le Récap. Centralisateur du dossier avant \r) La SEPARATION sct tamirds
séparation est identique aux deux Récap.
Centalisateur desdeux dossierscumul ésapres
Séparation.

Editer et vérifier pour chacun des dossiers:
le RECAPITULATIF CENTRALISATELR
et
la BALANCE GENERALE

Les totaux des deus dossiers daoivent corespondre & la situation AYANT SEPARATION

Génération des Soldes A Nouveau

9-12

LaGénération des Soldes A Nouveau permet defairelelien d'un exercice écoul é sur un nouvel exercice. Les"A
Nouveau" sontlesécrituresqui permettent d'initialiser lescomptesdebiland'undossier. Eneffet, seulslescomptes
de bilan, des classes 1 a 5 incluses, ainsi que les comptes auxiliaires ayant un collectif en compte de bilan,
comportent detellesécritures. Un" Solde A Nouveau" d'un client spécifie son sol de début d'exercicebien siir égal
ason solde en fin d'exercice précédent: c'est I'en cours de ce client, autrement dit les factures non réglées et les
éventuelsacomptesdéaréglés. Les" SoldesA Nouveau" peuvent étredétaill és- chacun desmouvementsapparait
individuellement - ou bien globaux - une seuleligne représentel'ensemble des en-cours.

Avant de procéder alaGénération des Soldes A Nouveau, assurez-vous quelerésultat del'exercice est correct et
quelabalancegénéraleest équilibréepour I'exerciceconcerné. Pensez également, si vousdésirez conserver ledétail
des comptes auxiliaires, avérifier que vos Grands Livres Auxiliaires ne comportent pas de lignes a lettrer. Au
besoin, procéder aulettrage manuel ou automatiqueet vérifier anouveau al'aidedu Grandlivrenonlettréquetous
leslettragesont été effectués.
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[iI8 Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\] M= 3
Fichier Edition Données Saisie Etatz  Traitementz Utilitaires  Fepétres  Aide

|},i:;|;: - ”i: g 7| =1z ||‘v‘| i) == ||Ebann:|n:unner Ok |
Ei Génération des Soldes A Nouveau M=] E3
Date des SAN 110397 ESSAIL Abj-COMPTA WTR ESSAI 97

Exercice du 01701797 au 28]02{97

Dans Dossier ﬂEE—iSBE{ ES598: Abj-COMPTA WITR ES5Al

Exercice du 01703197 au 31112197

Sur répertoire Chabjwd e

Comptes Auxiliaires " En reprenant le détail des écritures non letirées

Avant delancer laGénération desSoldesA Nouveau, assurez-vouspar ailleurs, queledossier cible- qui varecevoir
les"Soldes A Nouveau" - est bien existant.

Datedes SAN: Indiquez laDate qui seraaffectéeachaqueécriturede” Solde A Nouveau". C'est obligatoirement
lejour suivant au dernier jour del'exercice, cejour étant identique au premier jour del'exercicedudossier cible..
Dansdossier: Indiquez le code du dossier danslequel vont étre enregistrésles™ Soldes A Nouveau". Au besoin,
changez derépertoire al'aide du bouton"?".

En reprenant ledétail desécrituresnon lettr ées: Seulement pour |es comptes auxiliaires, cochez cette case s
"Soldes A Nouveau" doivent étre détaillés.
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Appuyez sur le bouton "OK" pour lancer la procédure. Une [T
derniéreconfirmation est nécessaire. : \i.)
ATTENTION:

Le résultat trouvé est: 61 248.05 Cr
, , A , Est-il le méme que celui imprimé sur vos ETATS de FIN SEXERCICE?
Le Résultat est calculé en vue d'étre proposé comme dans la
boitededialogueci-dessus. Vousdevez levérifiezet confirmer,
lecaséchéant, laval eur affichéeafindepoursuivrelaprocédure. Qui

Génération des Soldes A Nouveau

La Génération des SAM est terming

En fin, la derniére boite de dialogue apparait pour

Editer et vérifier le journal "AN" des SOLDES & NOLUWVEAU conseiller une vérification scrupuleuse des "Soldes A
. Nouveau" générésdanslejournal "AN".

du dossier: ES5598

@\ NB: La Génération des Soldes A Nouveau ne génére aucune écriture concernant les comptes de Résultat

tels les comptes des classes 6 et 7. Il n'est donc pas nécessaire de solder ces comptes avant d'exécuter
cette procédure.
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Ajout d'un autre dossier i Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abiw\) M= &

Fichier Edition Données Saisie Etats  Traitements Utiltaires  Fepétres  Aide

iz Vlmlél Abandonnerl Ok l

- ' B Aj d'un A Dossi
Cetraitement permet d'effectuer la | EERREEILIIL =lE
fusion d'un autre dossier sur le Dossier 3 ajouter 3| |
dossier en cours. On dit aussi |
consolidation de deux dossiers. La
fenétreci-aprésest affichée. Sur répertoire Cabjud
Fichiers principaux [~ Ajout seulement: Journaux, Libellés, Plan Comptal
Date début p1o1e7 ESSAL: Abj-COMPTA WTR ESSAI 97|
Dossier é.al outer: Indiquezlecode Exercice du 01701197 au 28/02{97 |
de l'autre dossier. Au besoin, Date fin Pamnzm7
changez de répertoire a I'aide du 0
bouton"?".

Ajout seulement: Jour naux, Libellés, Plan Comptable...: Cochez cettecases aucuneécrituredudossier précisé
ne doit étre gjouté au dossier courant.

Dates Début et Fin: Spécifiez |apériode aajouter sur le dossier courant. Bien sir, elle doit étreincluse dansles
deux dossiers.

procédure d'Ajout. Apres la procédure, il faudra vérifier que le Récapitulatif Centralisateur du dossier en
cours d'utilisation comporte bien les mouvements de la période ajoutée en plus de ceux listés dans le

, NB: Il est prudent d'imprimer un Récapitulatif Centralisateur de chacun des dossiers avant d'exécuter la
premier Récapitulatif Centralisateur.

Enfin, appuyer sur le bouton "Ok" et confirmez ensuite le lancement.
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s Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\]

Fichier Edition Données Saizie Etatz  Traitements Fenétrez  Aide

Constantes

Ajout Azci au Brouillard

Etatz Paramétrables pour Yizualization
Etatz Paramétrables pour Impression

ReConstruction du dossier. ..

Sauvengarde du dosszier
Restauration du dozsier

CoNfIQUIALION ....ooiiiiiiiiii e
CONSIANTES ...
Ajout ASCII au brouillard ..........cccoovveiiniiiiie
Etats Paramétrables....................
ReConstruction du dossier
Sauvegarde et restauration du dossier
CSauve.bat et CResta.bat ............ccoeeeviiieenne
CSauveC.bat et CRestaC.bat ...........cccccveenne
MSBackup.exe et MWBackup.exe ..................
Backup.exe de Win 95 ...

Abj-COMPTA WTR



Le menu Utilitaires 10

Configuration Abj-Compta WTR [ X]
Configuration Police pour les Tableaus [iial 010400 B | o |
Cechoix dumenu”Utilitaires’ permet d'effectuer | B pourles Saisies  Jarialpiniao | 8| __ fbanden |
laconfiguration du progiciel encequi concerne Elats Paamet ot (080 oV AIA 21N Irhiroeainne an quamé Brouilion r
lechoix despolicesdevisudisationetdimpression pour Visuali [ e i Brouillon [1

?In: quellemOde dedsauvegé?jrde ?jUI sera Utlllje Policel¥ ﬁrlal 007 /40 J PolicelS IZnaI 007 A0 J Police1B ILlne PnnterJ
achaque ancement eproceduredesavegarae Police2¥ ﬁnaI,DDBM J Police2S IZnaI,DDBM J PollceZBI wnss,DDB,J

et derestauration d'un dossier de paie.
- . . Policeav [Auial 112/4C 3V Police3s [Avial 012/4C 35| Police38 [Courier 012 38
L esélémentsdelaconfigurationsont utiliséslors T e |

de I'ouverture detous les dossiers Policedy [Arial 014740 #¥ Policeds [Arial 014740 45| PolicedB [Swiss 0147 48
VOIr Ie détall de I'expllcatl on en p@e 3_5 du PoliceS¥ |Times NQW @ PollceSSI irnes Mew J PoliceSB ISWiSS ﬂ
chapitre"Priseen Main" imante cible »» HP Desklst B30C Series | 2 | Kyocera F-1000,LPTT:, |2 |

IV Fenétres plein écran Sauvegarde |2-CSauveCfCRestaCAbat (MS-DOS) j
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Constantes I Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\)
Il faut entendre par le mot Fichier Edition Données Saizie Etats  Traitements Utlitaires  Fendtres  Aide

"Constantes" certaines BE=d

VI g’@lg}l|Qui!ter|ﬂcwd\r\er|gr'w'\u\erlEeacrwer I [Ereerd )

"valeurs" qui permettent

[i Fichier des Constantes

d'affiner laconfigurationd'un Code | ‘aleur Libell

dossier. Les" Constantes” sont = (001 QU |Saisie des Ecritures Possibilité de comple
N = 002 QU |Saisie des Ecritures Détermination autom

donc propres a chacun des = 003 QU |Lors de impressions sur Imprimante Cadres grisés autoris

dossiers. Par ex: le Type de = 004 = Type de Bilan auguel est rattaché ce dossier NON=Aucun, R=Rée

Bilan...

[ Code Constante: 004

Type de Bilan auquel est rattaché ce dossier

NON=Aucun, R=Réel 2050, S=Simplifié 2033

" Valeur NON R |
B s

Ajout ASCII au brouillard

I[=] E3

A chagueconstanteest associéeuneval eur qui
définit le comportement du progiciel. Pour
chacunedesconstantes, lorsdelamodification,
une bréve explication indique les choix
possibles.

Voir également en page 3-10.

Cette procédure permet d'ajouter, d'importer, dansledossier courant, desécritures provenant d'un autre progiciel
Abj, enl'occurence, Abj-FACT et Abj-PAIE. Toutefois, elle peut étre utilisée pour gjouter tout fichier texte (on
dit également fichier ASCII) qui respectele format décrit en page suivante.

Lefenétre suivante apparait.

10-2
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Fichier aajouter: Indiquezlenomdufichiertexte

5 Ajout ASCII au Brouillard lefichier voulu.

Une confirmation est nécessaire pour lancer
effectivement I'intégration du fichier au dossier
commenceci-dessous.

Fichier a Ajouter CHESSALTAT
' Ajout ASCIl au Brouillard B2

04
sur 2|Chabjwh \.)
Ajout du fichier C3TESSALTAKT

Ajout ASCIl au Brouillard B
Al )

0 C:habjwh, @

La procédure est terminée
Youlez-vous vraiment ajouter ce fichier?

[s[5 Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\ahjw) - ASCI d " g "t A
Fichier Edition Donnéez Saizie Etatz  Traitementz  Utilitairez  Fenétres Eblu qrma_td ! gntb e)iten?’gneg 'tXt_' u

- — —— ——— esoin, aidez-vous du bouton "?" pour naviguer
i | o it | = |“'r | £ H‘|'3'-"“E" Aiout  danslahiérarchiedevotredisqueet trouver ainsi

Motez les différents journaus ajoutés

et cliguez sur 'Quitter'

En fin de procédure d'importation, la fenétre ci-dessus est affichée. Vous devez noter et vérifier les journaux
transférés avant de valider la boite de dialogue de fin et avant de cliquer sur le bouton " Quitter".
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FORMAT du fichier ASCII

L'importation d’un journal externe peut étre faite par l'intermédiaire d’un fichier ASCII ou texte dont I'extension doit étre
obligatoirement ".TXT". Le fichier ASCII ou texte & générer est ainsi:

VE, ,CJUST

*x %% CUNTEL | A , ,Soci été UNTEL,,,,BP 13,La Petite Forét, 38440 ARTAS
VE, ,CUNTEL ,Z, 970302,1,100002/ Soci été UNTEL
*x kx CJUST , A , ,Ets JUSTIN
,Z,970302, 1, DO0003/ Ets JUSTIN , , D,

VE, 99, 70710000, Z, 970302, 0, Central i sati on , , C

VE, 99, 70720000, Z, 970302, 0, Central i sati on , ,C, 120000. 00
VE, , 44570000, Z, 970302, 0, Centrali sation , , C

, 970615, D, 32022. 00

,  142320. 00
' 27000. 00

' 27342.00

Les champs sont séparés par une virgule, sans délimiteur, et dans I'ordre: BJAL, BVENT, BCODE ou CCODE ou
ACODE, BCLE, BMOIS+BJOUR, BCLIB, BLIB ou CLIB ou ALIB, BECH, BDC, BMT, CRUE1 ou ARUE1, CRUEZ2 ou
ARUEZ2, CVILLE ou AVILLE. Il faut s'assurer que chaque champ est exempt de virgule.

NB: Les lignes commengant par ** proposent l'intitulé de nouveaux comptes. Du fait de la présence de la virgule en tant que
délimiteur, les champs peuvent étre en longueur libre. Le fichier importé peut contenir plusieurs journaux et doit les présenter

équilibrés en Débit/Crédit.

BJAL = Code Jour nal

BVENT = Code Ventil ation
XCODE = Code du Conpte
BCLE

Cl é | ndex

Conpte général, client, fourn...

A

C. Compte anal ytique

Z: Ecriture générale, client...
BMO S = Date a |’ envers (AAMVIJ)

BCLI B = Code Libellé (0, 1=Facture, 2=Avoir)
xLIB = Libellé

BECH = Echéance a |’ envers (AAMMIJ)

BDC = Sens Débit/ Crédit

BMI = Montant Ecriture

XRUEL1 = lére ligne de la rue

XRUE2 = 2éne ligne de la rue

XVILLE = Ville
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Etats Paramétrables

Tous les Etats de Abj-
Compta WTR sont décrits
dans ce menu et sont ainsi
personnalisables  par
['utilisateur. Pour simplifier,
lecoded'identificationd'un
Etat est constitué par les
lettres raccourcies (lettres
soulignées) du menu qui
permettent d'y accéder
suivies d'un tiret "-". Par
exemple: I'Etat permettant
d'imprimerlefichierduPlan
Comptable est "DP-" car, a
partir du menu il faut faire

B Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\)
Fichier Edition Données Saisie Etats  Traitementz Utilitaires  Fenétres  Aide

P: IElalJlilSlg Tnlg@éfilﬁg!lflal Vllﬂl Quitter | adifier] Aanuler

i Fichier des Etats pour Impression

Code

Désignation

Oriertation

Folice

= | A-CEDETATS [CEOETATS (¥ Polices vectorielles) Woir Texte Portrait 1
= DB- Fichier des BANQUES Paortrait 2
= |DC- Fichier des COLLECTIFS Portrait 2
= DE- Fichier des ETABLISSEMENTS Portrait 2
= {0.- Fichier des JOURMNALLK Portrait 2
= |DL- Fichier des CODES LIBELLES Portrait 2
=2 | Dh- Fichier des MODELES de SAISIE Portrait 2
= |DP- Fichier du PLAN COMPTABLE Portrait 2
= [DP-M1BDGT[Fichier du PLAN COMPTABLE avec Solde M-1 et Budgel  Portrait 2
= D5- Fichier des SECTIONS ANALYTIQUES Paortrait 2
= |D5-MM1BDGT|Fichier des SECTIONS ANALYTIQUES Solde M-1 Budge  Portrait 2
=D Fichier des WENTILATIONS Portrait 2
= |EB-AE- Balances avec Autres Ecritures Fortrait 1
= |[EB-CALE- Balances avec Cumnuls Antérieurs & Autres Ecritures Portrait 1
= |EB-CA- Balances avec Cumuls Antérieurs Portrait 1

S

'

"D" de"Données" puis"P" de"Plan Comptable". Laseuleexceptionacetterégleest I'impressiond'un Récapitul atif
Centralisateur qui, outre son acces par "Etats' et "Récapitutaltf Centralisateur”, est aussi accessible par "Saisie”

et "SaisiedesEcritures".

L es Etats sont enregistrés dans desfichiersdu progiciel qui ont leur nom constitué ainsi:

- CE pour commencer

- un chiffre (0a9) ou unelettre (A aZ2)

- lesmotsETATS

- suivi de l'extension .dbf, .dbt. et .mdx.
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Par défaut, cesont CEOETATSet CELETATSqui sont utilisés. Lechoix du"0" (ZERO) oudu"1" (UN) est défini
dans"Utilitaires" et"Configuration”.

Il faut noter quesi vousapportez desmodificationsadesEtatsenregistrésdanscesfichiers, cesmodificationsseront
perdueslorsd'uneré-installationdu progiciel apartir desdisquettesoriginales. Pour préserver, vosaméliorations,
il est préférable de copier lefichier modifié sur un nouveau fichier des Etats Paramétrables par ex: CESETATS.
Pour cela, il y alieu de copier CEOETATS sur CESETATS pour chacun desfichier .dbf, .dbt. Annuler I'éventuel
.madx associé.

CEOQETATS: les Etats définis dans ce fichier sont plutét destinés a une utilisation avec des polices
proportionnelles (a espacement variable), donc bien adaptés & une imprimane jet d'encre ou laser. lls

comportent des cadres graphiques parfaits et trés fins.
CE1ETATS: les Etats définis dans ce fichier sont plutdt destinés a une utilisation avec des polices non
proportionnelles (a espacement fixe - type Courier), donc bien adaptés a une imprimane matricielle. lls

ne comportent pas de cadres graphiques mais des colonnages simulés grace a l'utilisation des caractéeres
standards tels que "|", "-" ou "*".

Lamodification d'un Etat peut étre faite de deux fagons

bi»Cla TH ESSI“' \hi\] s Lltilitai Fenét; Aide !EB dlffémt&:

PO s e - lesvaleursqui lui sont associéescommedanslafenétre
) Code Etat pour Impression: EG- oIl ci-contreet

SiEc - letextedel'Etat paramétrablequi contient le"dessin"
B delaliste qui seracbtenue. Voir en page ci-contre,

Sicc, OrientatinPouai 5] Désignation: il Sagit dunomdel'Etat qui apparaitralorsde
o |ademande de visualisation ou d'impression.

- B ! = Orientation: indiquer "Portrait" ou "Paysage"' selon
= fer I'orientation voulue. On dit également "A I'ltalienne" au
ZEJH Correction % X [100 |ieudedil’e"Paysage".

BicL; Comection XX [0 Cadrage: préciser si I'Etat est cadré agauiche (par défaut)
mem ou bien centré au milieu delapage ou bien encore cadré a
‘ T NoM| | droite delapage.
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Police: choisir la police de base de
I'Etat (de 1 a 4: les polices sont
définies dans "Utilitaires" et
"Configuration"). Elle servira a
gjuster le cadrage en fonction dela
Largeur (voir ci-apres).

Largeur: indiquer lalargeurtotalede
I'Etat (ennombredecaractéres). C'est
le nombre maximum de caracteres
éditéssur unemémelignedecet Etat.
Correction % X: permet d'gjuster
finement lescolonnagesdemaniére
ace qu'ils tiennent dans un espace
voulu. Cette possihilité est le plus
souvent utiliséepour "aérer" un Etat
horizontalement et lefairetenir sur
unelargeur voulue.

Correction % Y: permet d'gjuster
finement lahauteur de chaqueligne
del'Etat. Cettepossibilitéestleplus
souvent utiliséepour "aérer" un Etat
verticalement.
Lafenétreci-contremontreleTexte

[i’ Texte - Code Etat pour Impression: EG-

/¢ Varables et Mots-Clés spécifiques & cet Etat
[@TITRELISTE] Titre du Grand Livre
[@COMPTEDEEUT] Compte Début
[@COMPTEFIN] Compte Fin
[@DATEDEBUT] Date Début]
[@DATEFIN] Date Fin)
[@TYPELISTE] Type de Liste

/¢ Pour chague ligne

[@COMPTE]

[@NOMCOMPTE]

Variables accessibles ou Mots-clés disponibles pour I'Etat ci-dessous

J[SANSMTSHULS][T: 001,001,032, 006][T:111,001,141,006]
[FR][RS] [F+][=]GRAND"LIVRE"[@TITRELISTE][":36] [FRI#[NUM]
[R1][S:80][ » ]Début "Exercice: "[DEBEX][":5]

[R2] Compte”Début: [@COMPTEDEEUT] [S:4]Date”début: [@DATEDEBU
[VL] Compte”Fin: [@COMPTEFIN] [S:4]Date”fin: [@DATEFIN] [
[=]Compte”™"Date™ [=]Jal”™"" [=]Pigéce”"" [=]Libellg”""""""""""
[ITD][RUPT-@ABCDEFGHIJELUVWE]{[L:016,L+0,032, L+0]J[L:068,L+0,14
1+ [RUPT-ACGHIJEWHX]{[S:33][@CA_LIBELLE][S:14][@CA DEEIT]
1¥[RUPT!EFIJ]{[TT-AVANT]}[RUPT-EFIJELHUWX]{ [>][@DATE]""""""
1} [RUPT-EFIJ]{[TT-AVANT]}[RUPT-BECDFHJ]{[5:33][@AE LIBELLE][S:1
1} [TT-SUIVANT][RUPT-VEZ]{[5:33][@AE LIBELLE][S:14][@AE_DEEIT]
1} [RUPT-DEFGHIJELUVWEYZ]{[L: 068,140,079, L+0][L:113,1+0,121,L+0
J[TT-INIT]}[ITF][R:001,006,141 T+0][1 001,008,141, 008][L:016.0
[FIN] [@NBL] " Ligne(s)[5:39]Totaux"Grand " Livre: [@TG_DEEIT] [a@

4 | ]

associé al'Etat qui définit le"dessin" delaliste qui seraobtenuelorsdelavisualisation ou del'impression.
L 'Etat est constitué detexte libre et de macros définies entre crochets"[" et "]".

Les macros sont détaillées dans la boite de liste située en haut de la fenétre ci-dessus. Certains mots-clés sont
propres, lecaséchéant, autyped'état en coursdemodification. V oir en page suivantequel quesexempl esde macros.
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Quelques significations de macros
Si-Visul«...»: les éléments spécifiés entre "«" et "»" n'apparaissent que si le progiciel est en mode Visualisation.
@CODE]: un mot-clé qui permet d'appeler le CODE. Cette variable symbolique est propre au fichier qui est en cours de
visualisation ou d'impression.
[E+]: sélectionne la police suivante, par ex: si I'Etat est prédisposé en police 1, appelle la police 2.
[ER]: sélectionne la police de base de I'Etat.
C20]: les macros spécifiées par "->" feront appel aux champs définis dans la structure du fichier C20xxxxx (xxxxx = dossier).
->CCODE]: champ du fichier correspondant.
PAGE]: imprime le numéro de page de I'Etat.
Rupt-Al{...}: les éléments spécifiés entre "{" et "}" n'apparaissent que si le progiciel est en mode rupture de type "A". Les
ruptures lorsqu'elles existent sont propres au fichier qui est en cours de visualisation ou d'impression.
[B:074,002,032,006,CABJ.BMP]: imprime une image de type BITMAP enregistrée dans un fichier ayant I'extension .bmp. Un
tel fichier est le plus souvent créé avec Paint (Win 95) ou PaintBrush (Windows 3.1x). 074 est la colonne et 002 la ligne ou
I'impression commence tandis que 032 et 006 définissent les dimensions du rectangle dans lequel I'image est imprimée - 032
est le nombre de colonnes et 006 le nombre de lignes.
[B:074,002,032,006,C10DOSSIER.BMP]: imprime une image de type BITMAP enregistrée dans un fichier ayant I'extension
.bmp. Ce fichier est associé au dossier en cours d'utilisation: C10xxxxx.bmp pour le dossier xxxxx.
[RS]: affiche la Raison Soicale du dossier.
[R:001,L-8,107,L+0]: trace un rectangle en colonne 001 et ligne -8 allant jusqu'a la colonne 107 et la ligne actuelle L+0.
[ZIGRAND/LIVRE[?:51]: Ce texte - constitué de mots séparés par des espaces spécifiés avec """ et complétés avec une série
de 51 espaces de type "N" - est considéré comme un mot unique qui sera centré grace a "[=]".
S:73]: spécifie qu'il y a 73 espaces (ou colonnes vides).
[L:001,L+0,072,L+0Q]: trace une ligne allant du point spécifié par la colonne 001 et la ligne actuelle L+0 et allant jusqu'a la
colonne 072 toujours sur la méme ligne actuelle L+0.
[ITD]: définit une "ITération Début" ou le commencement d'une boucle répétée tant que le traitement du fichier n'est pas arrivé
asonterme (fin de fichier). Les éléments spécifiés entre "[ITD]" et "[ITF]" sont répétés tant que la fin du fichier n'est pas atteinte.
Il'y a normalement un TT-SUIVANT entre [ITD] et [ITF].
TT-AVANT]: exécute un traitement avant impression de la fiche
TT-SUIVANT]: exécute un traitement pour passer a la fiche suivante du fichier.
[Rupt-Z{[FINITERATION]}: indique que la boucle définie par "[ITD]' et "[ITF]" sera interrompue si la rupture est du type "Z".
[ITF]: fin d'itération - définit la fin des éléments qui seront répétés tant que la fin du fichier n'est pas atteinte.
LIGFIN-8]: spécifie que ce qui va suivre dans I'Etat sera imprimé en ligne fin - 8 lignes - sauf si cette ligne est déja dépassée.
FINPAGET]: délimite la fin de I'évaluation de I'Etat. Tout le texte qui est placé aprés ce mot est ignoré.
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ReConstruction du dossier

Cette pl’OCGdeGdOlt étreutil Iseelorsqu on . Il est préférable de disposer d'une SAUVE GARDE du dossier avant lancement de la

desire que les fiches marquées pour Re-Construction

annul ationdisparai ssent définitivement des

fichiers correspondants. De p| us. un Voulez-vous vraiment effectuer la Re-Construction du dossier:
compactagedesfichiersest effectuecequi ESSAI

signifiequ'ungaindeplacepeut éreobtenu. sur

Il est préférabled'exécuter cette procédure

R A , : N C:habjwh
apres setre assuré qu'une sauvegarde a

Exercice du 01/01/97 au 31/12/97

jour aété effectuée.
Lafenétre de confirmation du lancement
sur ladroite est affichée... Qui
LeRécapitulatif Centralisateur estrecalcul é
ainsi quetous IA&G soldes des comptes. En finlaboite de dialogue sur la
gauche apparait.
Q
= LaRe-Constuction du dossier est terminée.
. . . . Editer et vérifier:
IMPORTANT: Si le dossier reconstruit comporte des jour- T S VR
naux déséquilibrés, il sont automatiquement complétés de le RECAFITULATIF CENTRALISATELR
maniére a ce qu'ils soient corrects et que la Balance o
Générale soit également équilibrée. Toutefois les journaux
en erreur sont complétés d'écritures sur le compte d'attente la BALANCE GENERALE
"47599999" qu'il convient d'imprimer et d'extourner sur les
écritures manquantes qu'il y alieu de saisir a nouveau dans
les mémes journaux concernés.
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Sauvegarde du dossier

C'est laprocédurequi permet defaireune sauvegarde sur disquette du dossier concerné. L'objectif est decréer sur
un autre support, une autre unité de disque, une copie du dossier afin de pouvoir restaurer (restituer) cette copie,
le cas échéant, sur un autre micro-ordinateur ou sur ce méme micro-ordinateur aprés résolution d'un probléme
technigue quel congue ayant occasi onné saperte.

Il est possible de spécifier un mode de sauvegarde particulier en fonction du systéme qui équipe votre micro-
ordinateur. |l faut le préciser dansle menu "Utilitaires' et "Configuration" plus détaillé en page 3-5 a 3-9.

CSauve et CResta.bat (MS-DOS): procédures MS-DOS qui font appel au couple BACKUP/RESTORE du MS-DOS.
Attention;: BACKUP n'existe plus depuisMS-DOS 6.x

CSauveC et CRestaC.bat (MSDOS): procéduresM S-DOS qui sont autonomesen cesensqu'ellesnefont pasappel aun
utilitaire du MS-DOS. De plus, elles permettent de générer des sauvegardes compactées. De loin, c'est ce couple de
procéduresqu'il faut choisir pour la premiére mise en oeuvre d'une sauvegarde d'un dossier nouveau tant que les autres
procédures décrites ci-apres ne sont pas complétement maitriséesdelapart del'utilisateur.

MSBackup.exe (MS-DOS): procédure MS-DOS qui fait appel au MSBACKUP.exe existant apartir du MS-DOS 6.00.
MWBackup.exe (Win 3.1x): procédure de Windows 3.1x qui fait appel au MWBACKUP.exe existant apartir du MS-
DOS 6.00.

Backup.exe (Win 95): procédure de Windows 95 qui fait appel au BACKUP.exe.

CONSEIL: En tout premier, essayez de faire une SAUVEGARDE de votre dossier nouvellement créé ou
bien tout simplement du dossier ESSAI livré avec le progiciel. Il est trés important de vous assurer que

le systéme de sauvegarde fonctionne car dans le cas contraire vous risquez de perdre purement et
simplement les éléments créés.

MARCHE a SUIVRE: Formatez une disquette, puis faites la SAUVEGARDE a partir du menu "Utilitaires"
et "Sauvegarde du dossier". Modifiez un élément de votre dossier, par exemple la Raison Sociale dans
"Fichier" et "A propos du dossier ouvert" et enfin faites la RESTAURATION a partir du menu "Utilitaires"
et "Restauration du dossier". Vérifiez ensuite dans "Fichier" et "A propos du dossier ouvert" que vous avez
retrouvé la Raison Sociale initiale.
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ATTENTION: Les différentes procédures de sauvegardes sont INCOMPATIBLES entre elles.
Cela signifie qu'une sauvegarde effectuée avec "CSauveC/CRestaC.bat" configuré dans
"Utilitaires" et "Configuration" doit étre restaurée avec cette méme configuration c'est a dire
"CSauveC/CRestaC.bat" dans "Utilitaires" et "Configuration”.

Utilisation de CSauve.Bat et CResta.bat
Cette procéduredoit étre configurée si vous désirez faire des sauvegardes et restaurations avec |e fameux couple
"Backup/Restore" de la plupart des MS-DOS antérieurs alaversion 6. 1 faut vous assurer, pour cela, que vous
disposez des utilitairesdu MS-DOS nommés BACKUP et RESTORE. Avec ce mode, lasauvegarde est faite de
maniérenon compactée (lesfichierssur lesdisguettesont lamémetailleglobal e que sur ledisquedur) etunjeude
sauvegarde peut "tenir" sur plusieurs disguettes numérotées "01", "02"..., le BACKUP invitant a changer la
disquette le cas échéant. (voir page 10-16 et 10-17 pour la procédure de Sauvegarde et de Restauration)

Utilisation de CSauveC.Bat et CRestaC.bat
Cetteprocédureest deloinlaplussimpleamettre en oeuvreau début del'utilisation deceprogiciel . Vous pouvez
vous"entrainer" afaireunesauvegardeenayantinstallé cetypedesauvegardedans' Utilitaires' et " Configuration”.
Cetteprocédureest autonomecar ellenefait appel aaucun utilitairedu systémeéqui pésur votremicro-ordinateur.
C'est une sauvegarde compactée qui fonctionne dans une fenétre MS-DOS. Par contre, une limitation existe
puisqu'elleest mono-disquette. Néanmoins, unesauvegardefaiteavec cesystémesur unedi squetteentiereéquivaut
aunesauvegardedécriteprécédemment " CSauve.bat et CResta.bat" effectuéesur unjeude5 ou 6 disquettes. (voir
page 10-18, 10-19 et 10-20 pour la procédure de Sauvegarde et de Restauration)

Utilisation de MSBackup.exe et MWBacklup.exe
Cesprocéduresnesont pasdécritesdanscemanuel . Néanmoins, s vousdésirezlesmettreen oeuvre, reportez-vous
au manuel devotre MS-DOS 6.x. Laconfiguration est trés proche de celle décrite pour Backup.exe de Win 95 ci-
dessous.

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985) 10-11



Utilisation de Backup.exe (Win 95)

10-12

A 'avénement deWindows95, Microsoft aencore élaboréun nouveau systémede sauvegardeabased'un utilitaire
nommé "Backup.exe". A l'instar de MSBackup et MWBackup, il faut noter que ce systéme appelle en cas de
sauvegarde et restaurationlemémeutilitaire qui sSappelle"Backup.exe". |l faut donc étre attentif au déroulement
delaprocédure et bien se souvenir del'objectif voulu: soit une Sauvegarde, soit une Restauration. En effet, ona
"vitefait" decliquer sur "Restaurer" alorsqu'au départ on avait I'intention defaire une sauvegardeet ledossier en
cours est ainsi perdu aussitét.

Voici lamarche asuivre pour configurer unetelle sauvegarde.

Lorsque la sauvegarde du dossier est configurée, seule une confirmation de lancement de la sauvegarde est
demandée lors de chaque sauvegarde - voir en page 10-20.

Lafenétre suivante - en haut de la page de droite - apparait lors de la premiére sauvegarde d'un dossier. Cliquer
sur le bouton " Sauvegarder" sil n'est pas activé.

1- Sélectionner, danslapartiegauchedel afenétre, lerépertoireoul est enregistréledossi er asauvegarder encliquant
sur sonnom. Lesfichierssituésdanslerépertoiresont aussitét affichés. Danslapartiededroitedelafenétrecocher
touslesfichiers qui appartiennent au dossier a sauvegarder.

Par ex. pour le dossier ESSAI, cocher lesfichiers suivants:
- C10ESSA|.dbf, .dbt et .mdx
- C20ESSA\|.dbf, .dbt et .mdx
- C30ESSAI.dbf, .dbt et .mdx
- C40ESSA|.dbf et .mdx
- C50ESSAI.dbf et .mdx
- C60ESSAI.dbf et .mdx
- C70ESSAI.dbf et .mdx

Cliquer ensuite sur le bouton " Etape suivante >".
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"% Sans titre - Microsoft Backup
FEichier Paramétres Outils 7

=] E3

Sauvegarder | Restaurer | Domparell

Que sauvegarder :

. Etape précédente I

"% Sans titre - Microsoft Backup

Etape suivi
- E

Sélectionnez les fichiers & sauvegarder

=M = C-abi01 (C:) 2| [ Nom [ Taile [ Type [ Mc
() (1 Abj vl 1063 Documentt.. 12,
DQ Abipret 250 Paramétres .. 28,
MY Abiw (a8] C1 Oessai.mdy 4095 MDX Fickier 28,
~DQ Bis |=8] C1Dessai.dbt 3584 DET Fichier 28,
D& Ter ! [#] C10essai dbf 24030 DEBF Fichier 28,
& H‘,—' 2""’:’ 8] C20essaimds 4096 MDX Fichier 28,
E Dg A:Ecm? ][] C20essai dbf 10991 DEF Fichier 28,
O Anbobwag M [#] C20essai dbt 1024 DET Fichier 28,
[]0 Beds v ﬂ C30essai.mds 4096 MDX Fichier 28,
] Bed53ab g C30essai.dbt 512 DEBT Fichier 28,
1] Bde ﬂ CaDessai.mdx 4096 WD Fichier 28,
& 1 Bde32 [w] ﬂ CH0essal.mdx 8192 MO Fichier 28
w13 Brief _( | ¥ ] catessai ot 2940 DEF Fichier 28,
P T s T e~ Y (] L] TE M i i NA0N RATTS Cimlaime 0

« ] ;I_I il |

|Jeu de fichiers : Sans litre

| Fichier(s) sélectionné(s] : 19 |135 Ko sélectionr

Enregistrer sous HE

Dans: |3 Abiw = B & =
Mom : |C1DESSAI.SET| Enregistrer I
Tope: [Jeu de fichier (=SET) s |

© Copyright Abj - André BIRROCHON - Reproduction interdite (loi du 03-07-1985)

Eichier

Paraméties Outils 2

2 - Sélectionner I'unité de disguette A: (ou B:)

19 [=] E3

Sauvegarder | Restaurer I Eomparell

Qi sauvegarder :

< Etape précédente | Sauvegarder I

Destination pour la sauvegarde :

Périphérique ou emplacement :

Q Bureau =

=1 ) Poste de travail

=2 Daossier sur 'Abj02C-dri
: ’_I

=
-3 Disquette 5% (B:)

-2 C-abi0l (T

= D-abj01 [D:)

= C-ahill [E:]

-2 Cedrive sur 'Ab{01" (K]

52 D-drive sur 'Abj01 L)
=2 C-drive sur ‘Abj02' (N:]

=2 R-drive sur ‘Abj01AC-drive
52 Sedrive sur ‘AhiD2\C-drive.
52 Abijpret sur 'Bbj014C-drive
[#-= C-abi01 [\]

[+

[a:s

|Jeu de fichiers : Sans titre

| Fichier(s) sélectionnéfs] : 16 | 125 Ko sélectionné(s) /m

3 - Appeler le menu "Fichier" et "Enregistrer sous...". Dansla
boitededialogueci-apres, choisirlerépertoireou est enregistréle
dossier asauvegarder puisspécifierlenomdufichier Parametres:
"C1OESSAI.SET". Biensir, indiquezlecodedevotredossier au
lieu de ESSAI.
Cliquer ensuite sur le bouton " Enregistrer".

4 - Cliquer ensuite sur le bouton " Sauvegarder".
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5-Vousdevezindigquer ensuitelenomdujeudesauvegardecomme
ci-dessous(numérod'ordresel onlesétiquettesadhésivesjointesau
progiciel).

Cliquer ensuite sur le bouton "OK".

%% Sauvegarder ME B3

= 2=

Sauvegarde des fichiers sélectionnés par ['utiizateur.

16 fichier(s) sauvegardé(s) sur 16.

126 Ko sauvegardes sur 126.

Temps écoulé : 0:00:03

7 - puislavérification delasauvegarde par comparaisonavecles
fichiersdu disquedur.

Microsoft Backup

-
“\l) Opération terminée.

10-14

{ Nom du jeu de sauvegarde K ER

Jew de sauvegarde :

|01

0K I Protection par mot de pasze... | Annuler |

6 - Lafenétre agauche montre le déroulement effectif de lasauvegarde...

%% Comparer M= 3
S
=4 =
Comparaison des fichiers sélectionnés par [utilisateur.

8 fichier[z] comparé(z) sur 16.

96 Ko comparés sur 126.

Temps écoulé : 0:00:09

8 - Laboite de dialogue de fin apparait au terme de la procédure.
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A chague lancement de la sauveqgarde avec Backup.exe (W95)

Si laprocédure de configuration aétéfaite comme dansladescription des pages qui précedent, lelancement dela
sauvegarde doit tout simplement étre confirmé comme ci-aprés. En fait le fichier CLOESSAI.SET est spécifié
comme parametre au cours de |'appel de la procédure Backup.exe.

Microsoft Backup

Elleest effectuéeentéche"d'arriéreplan”, c'est adire
guelatéche apparait danslabarre destéches sansque
lafenétre principalenesoit affichée. Pour voirenclair
son déroulement, vous pouvez rendreactivelafenétre :
correspondante en cliquant danslabarre destaches. - = — @

Sauvegarder .(CT0ESSA|
& Backup wa commencer, souhaitez-vous continuer?

I IMPORTANT: Avant de travailler a nouveau avec le dossier en cours, attendre que la sauvegarde soit
terminée.
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11-

B Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\]

Fichier

Edition Données

Saizie Etate Traitementz  Utilitaires

LCazcade

Mozaique Yerticale
Mozaique Haonzontale
Béorganizer les icdnes
Tout Eermer

v Fenétres Plein écran
Agrandir fenétre actuelle

1 Fichier du Plan Comptable
v 2 Code Plan Comptable: 10700000

CASCAUR ....eiie e
MosSaique VertiCale .........cooiuuiiiiiiiiiiiieee e
Mosaique HOrZONAIE ........ccuvviiiiiie e
Réorganiser les icones.................
Tout fermer ......cccccevvivieiiiieiieenn,
Fenétres Plein écran ....................
Agrandir fenétre actuelle
Appel d'une fENBLIE .......oooiiii
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Le menu Fenétres 11

Cemenu"Fenétres' permet dechanger |adi spositiondesfenétresdans|'écran ou d'accéder directement aunefenétre
qui n'est pasvisible sur le plan de travail.

i Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) [ O] x]
Casc ade Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Utilitaires Fenétres  Aide

P: IE‘%ESiEi 7°I§/,/‘zlg%!] il‘el Vl E{{}I\;I QbandonnerlEruwuw,\mllexlel m

[ Fichier du Plan Comptable

L esfenétresouvertessont disposéescommedans [ ey ———— 1]
= F

I'illustration ci-dessous.

Nom |Capita|

Adresse

Téléphone

Télécopie

o ' . v

|- GOEOLETTT

e T U I I
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Mosaique Verticale

Les fenétres ouvertes et non réduites sous
formed'icones, sont toutesvisiblesdansl'écran

et sont répartiesverticalement.

Fenétres  Aide

1B Abj-Compta WTR (ESSAI sur C:\abjw\) |_ (O] x|

Fichier Edition Données Saisie Etats Traitements Utiltsires Fenétres Aide

IEE:]SIei Igyzlﬂ E!Iilal VIE%‘}I I GQuitter | Modifier | Ztrule

ichier du Plan Comptable !El [ Code Plan Comptable: 10100000 !EE
B 12000000 [Resultat de IExercice Nom Capital
= 20500000 Programmes Infarmatigues Adresse I—
~|21310000 Batiments
= 21820000 Matériel de Transport
= 21830000 Matériel Informatique l—
= (21840000 Mobilier de Bureau
= (40100000 Collectif FOURNISSEURS Téléphone
=140400000 Fournisseurs IMMOBILISAT Télécopi [—
= 41100000 Collectif CLIENTS o
= 44562000 WA 7 Immobilisations [~ Doit &tre soldé at
= 144566000 TvA / Biens et Services :
(14571000 [TVA / Ventes [ Avec Analytique
7= 51130005

Efiato Al 1992 Débit N-1
s Abj-Compta WTR [ESSAI sur C:\abjw\) [_ (O] X} |ue Nationale -
~|| Crédit N-1 -

Fichier Ediion Données Saisie Etats Tratements Utilitaires

2 7] jK3 | v

RS
-

Tnlg//;il ﬁg ]I f |EI |!I @I él | Quitter Modiﬁetl e I Beactiver I Qréérl Iextel Gz T 2e Temme

12000000 Résultat de 'Exercice
=7 20500000 Programmes Informatiques
= (21310000 Batiments T I
= 21820000 Matériel de Transport Mosalque HOfIZOﬂtale
= 21830000 Matériel Informatigue |
4 » N Ly
2l Les fenétres ouvertes et non réduites sous
;1 Code Plan Comptable: 10100000 oA .. V
ii formed'icones, sont toutesvisiblesdans|'écran
- Capita et sont répartieshorizontalement.
Adresse |
I
I -
Ki| 1

Pourwvisualiser ou imprimer un Relevé d'un Compte

11-2
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Réorganiser les icbnes

Cette manipulation - sans grand intérét mais faisant partie du standard offert par Windows - remet en ordre les
fenétresréduites sousformed'icones.

i (Fichier du =1 =] B3 || B Code Plan ... [El=] E3

| | INUM | |

Tout fermer
Cechoix libére totalement I'espace de travail de maniéreace qu'il n'y ait plus aucune fenétre ouverte.
Fenétres Plein écran
Lacocheenfacedecemenuest activée v’ ousupprimée. Si elleapparait, touteslesnouvellesfenétresseront créées
de maniéreaoccuper latotalité del'écran.
Agrandir fenétre actuelle @
Lafenétre active sera aussitot agrandie, si elle est dimensionnable, de maniére aoccuper latotalité del'écran.
1 - Fichier du Plan Comptable
v' 2 -Code Plan Comptable: 10100000
Ceschoix dela9offrentlapossibilitéd'accéder directement aunedesfenétresouvertessur leplandetravail, méme
si celle-ci n'est pas apparente sur le plan de travail.
Plus de fenétres...
Pour accéder a une autre fenétre au delade la 9éme.
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;B Abj-Compta WTHR [ESSAI sur C:\abjwh]
Fichier Edition Données Saizie Etatz  Tratements

12-

LItilitaires

Fengtres

Aide
Utilization de '‘Aide
Index

A propoz de cette version...
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Le menu Alide 12

Index

A propos de ce progiciel

Fait appel au fichier d'Aide livré avec le
progiciel.

Abj-COMPTA WTR pour Windows

Hm Yerzion 5.1

Copyright 1337 © André BIRROCHOMN

A propos de cette version...
o R ~ http: /ourworld. compuzerve. comdhomepages/abl_fr
Cemenufait simplement apparaitrelaboitede

dialogueci-aprésmontrantlenumérodesérie
du progiciel ainsi que saversion.

E-mail:Ab]_fri@dcompuserye. com

Cesdeux éléments- numérodesérieet version N* série [13000
- doivent étreindiquéslorsdetout contact avec
|'éditeur.
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Liste du Plan Comptable ..........cccccoiiiiiiiiiiiiiie e 13-1
Liste des Journaux
Liste Récapitulatif Centralisateur
Liste d'un Brouillard ..........ccccuveevieeiiiiiiiiiiee e
Relevé de Compte Auxiliaire.........

Relevé de Compte Analytique
Un Journal .......coooiiiieiiiiiiiiiee.

Le Grand Livre GENETal ..........ooviueieiiiiie e
La Balance GENErale ........ccccuvvevieeiiiiiiiiiee e
Le Grand Livre Analytique
La Balance ANAIYtIQUE .......cc.eooriiieeiiiieeeriiiee e
Listing des RelanCes .........ccuuveiiiiiiiiiiiiiie e
Lettre de Relance........ccccceeveeenns

Déclaration de Tva ........cccoeevvveene
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Exemples d'Etats 13

. Abj-COMPTA WTR ESSAI 97 V-5.1 Fichier du Dossier:  ESSAI
Liste du Plan Comptable pour Windows PLAN COMPTABLE [#13000
55 Rue de la Grande Forét Edition compléte Date: 310397
38440 Artas Toutes les pages Page: 1
Code Mom Cortrepartie

10100000 |Capital

12000000 |Résuttst de I'Exercice
20500000 |Programmes Informatiques
21310000 |Bétiments

21820000 |Matériel de Transport
21830000 |Matériel Informatique
21840000 |Mobilier de Bureau
40100000 |Collectif FOURNISSEURS
40400000 |Fournisseurs IMMOBILISATIONS
41100000 |Collectif CLIENTS
44562000 [TYA / Immobilisations
44566000 |TVA /Biens et Services
44571000 [TYA / Yertes

51139205 |Effets MAI 1992

51200000 |Bangue Mationale
51210000 |Bangue Régionale
53100000 |Caisse

60100000 |Achats Matiéres Premiéres
60610000 |Electricité

60640000 |Fournitures administratives
60700000 |Achats Marchandises
62510000 |Voyages et Déplacements

e 22 Compte(s)
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Liste des Journaux Abj-COMPTA WTR ESSAI 87 V-5.1 Fichier des Dossier: ESSAI
pour Windows JOURMALK #13000
55 Rue de la Grande Forét Edition compléte Date: 3103147
38440 Artas Toutes les pages Page: 1
Code Mom Typ |CtrPartie  |Lib Modéle  |MumPigce
AC |Achats A [44566000 | 1 | FACACHAT)
Al |Achats IMMOBILISATIONS A (44562000 | 1 FACIMMOB
AN |SOLDES A& MOUVEAL o] 1]
BQ |Bangue Nationale T [51200000 | 5
CA |Caizze T |53100000 | &
CE |CLOTURE d'EXERCICE o]
ET |EMCAISSEMENT des TRAITES T (51200000 | 6
QD |Opérations Diverses Q 0
RT |RECEPTION des TRAITES T 6 | RECTRAIT
YVE |Ventes Yo (44571000 | 1 | FACYENTE
* Fin * 10 Journaux
Fbj-COMPTAWMTR ESSAI 97 W51 RECAPITULATIF #13000 Dossier: ESSAl
pour Windows CEMTRALISATEUR Début Exercice: 010147
55 Rue de |a Grande Forét Fin Bxercice: 31/12/47
32440 Artas Edition compléte Toutes les pages [Date: 31/03/47 Page: 1
Mhis |fonge|  Type Joumnal Débit Crédit Solde
o] a7 Cléturé |AC Achats 47 591,46 47 591,46
o] a7 Clsturé |BQ Banque Mationale 114 909 46 114 909 46
o] a7 Cléturé  |WVE ‘dentes 74 718,00 T4 712,00
Totauwx du Mola 0497 237 248,82 237 243,82 1 A 1 1
Totaux avec fe Mola 0487 237 248,02 237 248,02 LISte du RecapItUIatlf
0z | 97 Clituréd |BQ Banque Nationale 2 542,00 2 542,00 Cen t ral IS ateu r
0z | 97 Clituré  |WE ‘dentes 3 558,00 3 558,00
Totaux du Mot 02/97 & 100,00 & 100,00
Totaux avec fe Mofa 0287 243 215,82 242 218,02
03 | 97 Brouillard |AC Achats 9 780,65 9 720,65
0z | 97 Clituré |CA Caisse 1 562,45 1 562,45
Totaux du Mola 0287 1 382,40 i1 242,40
* Fin ® 7 Joumaux Totaux Généraux 254 662,02 254 662,02
13-2
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M ]
L Iste d un Abj- COMPTAWTR ESSAI 87 W51 BROUILLARD: AC 0397 #13000 Dossier: ES5AI
1 pour Windows Début Exercice: 010187
B ro u I I | ard 55 Rue de |3 Grande Forét Achats Fin Exenzice: 3141247
38440 Artas Toutes les pages | Date: 310397 Page: 1
Pigce |Jour |“ent Compte Libellé Echéance| Lettre Débit Cradit
(O0DD1GEY | 22 FCHAWIN Chavin Papeterie Facture ACHAWIN Papeterie - St Je 132,65
(000D1GY | 22 60640000  Foumnitures administratives Facture ACHAMWIN Papeterie - St Je 111,85
(00DD1G) | 22 44566000 TWiA S Biens et Services Facture ACHAMM Papeterie - St Je 20,80
(000017 | 23 FEDF EDF Facture A\EDF 1 206,00
(000D17)| 23 G0G10000  Bectricité Facture EDF 1 000,00
C000D17)| 23 44566000 TWA/ Biens et Services Facture \EDF 206,00
(000018 | 23 FDUPONDIDUPOND et Compagnie Facture Achatz\DUPOND et Compagn) 2 412,00
(000018 | 23 60100000 Achats higtiéres Premiéres Facture Achats 2 000,00
(oooDigy| 23 44566000 T/ Biens et Services Facture Achats 42,00
(000019 | 23 FFOURNISFOURNISSEUR Facture 0001 Achats\FOURNISSEUR 6 030,00
(000019 | 23 60100000 Achats higtiéres Premidres Facture 0001 Achats\FOURNISSEUR 5 000,00
[oopD19y| 23 44566000 TWA S Biens et Services Facture 0001 Achats\FOURMISSEUR 1030,00
* Fin * 12 Ligne(s) Totaux Joumal: Q730,65 O 780 65
H ] 20j- COMPTAWTR ESSAI 97 W6.1 COMPTE: CUNTEL S.4. UNTEL et Fils #13000 Dossier: ES5A
Liste d'un Com pte pour Windous Début Exercice: D1/01/97
ags s 55 Rue de Ia Grande Forét Date début: 0101497 Fin Exercice: 311247
A uxi | laire 38440 Actas Date fin:  31/03/7 Toutes les pages | Date: 31/03/97 Page: 1
5-TMvbis:N Cum.Aat.:N Lettr.:1 Totaux Compte: T2 346,00 T3 344,00 100000 Cr
Date Joumal Pigce Libell& Echéance Débit Crédit Lettre Solde
0zoa7 WE oopopg Facture D123/UNTEL 1186,00 A 1186.00 Db
1510197 BQ 000005 | Chéque 0123/UNTEL 1186,00 A
170197 WE ooop1o Facture 002/ A UNTEL 71 160,00 B 71 160.00 Db
300197 BQ ooopo? Remise CUNTEL 71 160,00 B
2900347 CA 000014 Acompte Espéces\S.A UNTEL et Fil 1 000,00 1000.00 Cr
* Fin ™ 4 Ligne(s) Totaux Relewé: T2 346,00 T3 346,00 1000.00 Cr
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Liste d'un Compte Analytique

Abj-COMPTAWTR ESSAI 97 W6.1 COMPTE ANALYTIQUE: 51 Section 1 - Administratif #13000 Dossier: ESSAl
pour Windows Début Exercice: 010197
55 Rue de la Grande Forét Date début: 010147 Fin Exercice: 3141247
38440 Artas Date fin: 3100347 Toutes les pages |Date: 31/03/7 Page: 1
S-Tithoiz:N Cum.fet.cM Lettr.:1 Totaux Compte: 3 161,85 3 161.85 Db
Date Joumnal Pidce Libellé Compte Général Débit Crédit Solde
26,0147 AL opoo4 Facture JANAEDF GOE10000 600,00 G00.00 Db
AR AL ooooo: Facture (EDF GOG10000 1 000,00 1 600.00 Db
pvhikln AL (O00016) | Facture ACHAWIM Papeterie - St Je 60640000 61,85 1 661.85 Db
230307 AL (000018) | Facture Achats 60100000 1400,00 3 161.85 Db
* Fin * 4 Ligne(s) Totaux Relewé Analytique: 3 161,85 3 161.85 Db
Un Journal
£0j- COMPTAWTR ESSAI 97 5.1 JOURNAL: VE 01/97 #13000 Dossier: ESSAI
pour Windows Début Exercice: 010197
55 Rue de la Grande Forét Yertes Fin Bxercice: 3171207
38440 Artas Toutes les pages | Date: 31/03/97 Page: 1
Pigce Date Compte Libellé Echéance Débit Crédit Lettre
000008 (D2/0197 (CUNTEL  S.A UNTEL et Fils Facture D1Z3/UNTEL 1186,00 A
000002 (D2/01/97 |70100000 ‘entes Produits finis Facture D1Z3/UNTEL 1.000,00
000002 (D2/01/97 (44571000 TWAS entes Facture D1Z3/UNTEL 186,00
000009 (D2/0197 | CDURANDMensieur DURAND Abert Facture D124/DUR 5 2372,00
000009 (D3/01/97 |70100000 ‘“ertes Produits finis Facture D124/DURAND 2 000,00
000009 (D3/01/97 (44571000 TWA S ‘ertes Facture D124/DURAND 372,00
000010 |17/01/87 |CUNTEL  S.A UNTEL et Fils Facture 00Z/5.A UNTEL 71 160,00 ]
000010 (17/0197 |70100000 ‘entes Produits finis Facture DD2/S A UNTEL 60 000,00
000010 (17/01/97 (44571000 TWAS ‘entes Facture DD2/S A UNTEL 11 160,00
* Fin ™ 9 Ligne(s) Totaux Joumal: 74718,00 74 718,00
13-4
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Le Grand Livre Général 41 COMPTAWTR EssAla7 a1 GRAND LIVRE GENERAL 413000 Dossir:

ESSA)
pour Windows: Début Exercice: 01/01/7
55 Rue de la Grande Forét Compte Début: 0 Date début: 010197 Toutes les pages Fin Exercice: 31/12/97)
Atas Compte Fin:  9ZZZZZ7Z7  Date fin: 310397 Cum.Aat.:N Lettr.:1 | Date: 31/03/97 Page: 1
Compte / Date | Jal | Pidce Libellé Eshéance Débit Crédit Lettre solde
21830000 Matériel .
31017 AC | 000002 | Facture 0653/F DURNISSEUR 36 882,25 35 882.25 Db
Totai. 35 332,25 — 35 882.25 90
40100000 Coltectrt
Lignes compte collectif 42 563,46 5737211 1480865 Cr
Totar. 42 563,65 5737244 [ 16 808.65 6r
41100000 Coltecttt CLIENTS
Lignes compte collectif 78 276,00 75 346,00 2 930.00 Db
Totar. 78 275,00 75 366,00 [ 2 92000 o8
44562000 VA,
3101/97| AC | 000002 | Facture 0653/F OURNISSEUR 668121 668121 Db
Totar 5631.2¢ — 563121 95
44566000 TvA/ Blens et Services
1501207 | AC | 000001 | Facture DEC /EDF 132,08 132.05 Db
26/01/97| AC | 000004 | Facture JAN \EDF 186,00 318.05 Db
310197 AC | 000003 | Facture /EDF 500,00 318.05 Db
220307 AC | (ODDD16) | Facture \CHAVIN Papeterie - 5t Je 0,80 $38.85 Db
230397 | AC | (000017) | Facture \EDF 206,00 1044.85 Db
230397 AC | (O00018) | Facture Achats 412,00 1466.85 Db
2303097 AC | (D00D19) | Facture 001 Achats\FOURNISSEUR 1030,00 2 436.85 Db
Totar. 2 435,35 — 2685.95 o0
44571000 Tva / Ventes
0201/97| VE | 000008 | Facture 0123/UNTEL 186,00 186.00 Cr
030197 VE 000009 | Facture 0124/DURAND 372,00 558.00 Cr
170197 | VE 000010 | Facture 002/S.A UNTEL 11 160,00 11718.00 Cr
1302097 | VE | 000013 | Facture \DEBEAUX Sté (et Fils) 558,00 12 276.00 Cr
Totar 12278,00 ] 12 276.00 6r
51200000 Banque
1501207 | BQ | 000005 | Chéque O1Z3/UNTEL 1186,00 1186.00 Db
30017 BQ | 000007 | Remise CUNTEL 71160,00 72 346.00 Db
i 17 Lianefs) Totaux Grand Livre: 238 236.77 144 994.11 93 241,66 Db
L B I G £z | Abj-COMPTAWTR ESSAI 97 5.1 BALANCE GENERALE #13000 Dossier: ESSAI
a a an C e e n er a e pour Windows Début Exercice: 010147
55 Rue de |a Grande Forét Compte Début: 01 Date début: 010197 Cum.#at.:N Lettr.:1 Rupture:$ Fin Exercice: 3171297
32440 Atas Compte Fin: 92222777 Date fin: 310397 Toutes les pages | Date: 31/03/97 Page: 1
Compte Intitulé Solde N-1 Diébit Crédit Solde Débit Solde Crédit
21230000 higtériel Informatique 3588225 3580225
40100000 Collectif FOURNISSEURS 42 563,46 57 3721 14 808 65
41100000 Collectif CLIENTS T8 276,00 5 346,00 2 930,00
445662000 T/ Immobilisations 6 631,21 6 631,21
44566000  [TWA/ Biens et Services 2 486,35 2 486,35
44571000 T/ ertes 12 276,00 12 276,00
51200000 Banque Mationale 74 346,00 43 105,46 21 240,54
53100000 Caisse 1.000,00 562,45 437 55
60100000 #chats Matiéres Premidres ¥ 000,00 7 000,00
G0610000 Bectricité 4§ 200,95 520095
F it ini; i 11,85 111,85
62510000 “oyages et Déplacements 642,00 442,00
62570000 Réceptions 562,45 G62,45
70100000 “ertes Produits finis 63 000,00 63 000,00
7OG00000 Prestations de Services 3 000,00 3 000,00
* Fin * 15 Ligne(s) (Solde: bl 154 662,02 254 662,02 93 084,65 93 084,65
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Le Grand Livre Analytique

La Balance Analytique

13-6

Foj- COMPTAWTR ESSAI 07 46,1 GRAND LIVRE ANALYTIQUE #13000 Dossier: E§54)
pour Windows Début Exercice: 0140147
55 Rue de |a Grande Forét Compte Début: Date début: 010197 Toutes les pages Fin Exercice: 314‘]2[97
33440 Artas Compte Fin: ~ ZZZZZZZZ  Date fin 310397 Cum.Aat.:N Lettr.:1 |Date: 31/03/97 Page:
Compte / Date [Ce & Jounal | Piéce Libellé Débit Crédit Solde
CH-ARTAS Ehantler ARTAS
23/03/97| 60100000 AC | (D00019) | Facture 0001 Achats\FOURNISSEUR 2 000,00 2 000.00 Db
Total CH-ARTAS — | 2 000,00 2 000.00 oo
CH-DIVER Cnantier Qivers (Fra rtemea)
22/03/97| 60640000 AC | (DO0016) | Facture A\CHAMIN Papeterie - St Je 11,85 111.85 Db
Total CH-BIVER 1,35 1135 o0
CH-LYON Ehantler LEYON
230397 | 60610000 AC | (000017 | Facture '\EDF 1.000,00 1000.00 Db
Total CHLTON 7 ooa,00 ¥ 000.00 oo
CH-ORLY Cnantier ORLY
23/03/97| 60100000 AC | (D00018) | Facture Achats 2 000,00 2 000.00 Db
Total CHOREY | 2 000,00 2 000.00 oo
CH-PARIS Chantler PARIS
230347 60100000 AC | (D00019) | Facture 0001 Achats\FOURNISSEUR 3 000,00 3 000.00 Db
TOLal CH-PARIS | 2 ooo,00 3 ooo.00 oo
=1 Section 1 -
26/01/97| 60610000 AL 000004 | Facture JAN \EDF 600,00 600.00 Db
31/01/97| BOB1000D | AC | 00DOD3 | Facture EDF 1.000,00 1 600.00 Db
220397 60640000 | AC [ (D00016)| Facture \CHAMMN Papeterie - 5t Je 61,85 166135 Db
230347 60100000 AC | (D00018) | Facture Achats 1500,00 3 161.85 Db
Totar 51 2 t64,35 2 f61.35 o0
52 Section 2 - Ateller
26/01/97| 60610000 AC 000004 | Facture JANVEDF 400,00 400.00 Db
31/01/97| 60610000 AL 000003 | Facture JEDF 500,00 900.00 Db
23M3/07| 60100000 | AC [(000019)| Facture 0001 fchats\FOLURNISSEUR 5 000,00 4 900.00 Db
Total 52 5 poo,o0 5 20000 o
53 Section 3 - Labo Recherche
310197 | 60610000 AL 000003 | Facture fEDF 400,00 400.00 Db
22/03/97| 60640000 AC | (DO0016) | Facture ACHAMIN Papeterie - St Je 50,00 450.00 Db
23/03/97| 60610000 AC | (D00017) | Facture A\EDF 1000,00 1450.00 Db
AN 15 Lianerls) Totaux Grand Livre ANALYTIQUE: 18 623.70 18 623.70 Db
A0j-COMPTAWTR ESSAI 97 W51 BALAMCE ANALYTIQUE #13000 Dossier: ESSAI
pour Windows Début Exercice: 010197
55 Rue de |a Grande Forét Compte Début: Date début: 0101497 Cum.2at.:N Lettr.:1 Rupture:$ Fin Exercice: 31/12/97
38440 Atas Compte Fin: ZZZZZ777  Date fin: 310347 Toutes les pages (Date: 31/03/07 Page: 1
Compte Intitulé Solde N-1 Débit Crédit Solde Débit Solde Crédit
CH-ARTAS | Chantier ARTAS 2 000,00 2 000,00
CH-DIVER | Chantier Divers (Frs Intemes) 111,85 111,85
CH-LYON Chantier LYON 1 000,00 1 000,00
CH-ORLY Chantier ORLY 2 000,00 2 000,00
CH-PARIS | Chantier PARIS 3 000,00 3 000,00
s1 Section 1 - Administratif 316185 316185
52 Section 2 - Atelier 4 900,00 5900,00
83 Section 3 - Labo Recherche 195000 1850,00
84 Section 4 - Gardien 600,00 600,00
85 Service ‘entes 110445 3 000,00 189555
* Fin * 10 Lignefs) (Solde: 17 828.15 Db) 2082815 3 000,00 1972370 189555
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Listing des Relances

F£bj- COMPTAMITR ESSAl 97 W51 RELANCES a EFFECTUER au 31;03;9? #13000 . DOISSI.EFZ ES5Al
pour Windows Debut Bxencice: 0140187
55 Rue de la Grande Forét Compte Début: COEBEAUY  Date début: 0101497 Toutes les pages Fin Bxercice: 311287
32440 Atas Compte Fin: CEEm7s77  Date fin: 310347 (ozo 100,000 1| Date: 3140247 Page: 1
Compte Nom “dlle Téléphone Télécopie Solde au 310347
COEBEASDEREALY 5té (2t Filz) 38440 ARTAS 3 852,00 Db
COURANDNonsieur DURAND Abert 372,00 Db
* Fin ™ 2 Ligneis) Total 3830,00 Db

Début d'une relance

Abj-COMPTA WIR ESSAIS7 V5.1
pour Windows
§5 Rue de la Grande Forét

38440 Artas
Siret: 123456789 12345 Ape.1234

DEBEAUX Sté (et Fils)

BP 63
12 Rue du LAVOIR
38440 ARTAS

Vos références: CDEBEAUX

Yotre TEl:

Votre Fax:

Artas, le 31/03/97

Total Relance: 3558,00F
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Déclaration de TVA

Abj-COMPTA WIR ESSAIST V5.1
pour Windows
55 Rue de |a Grande Foret

38440 Artas
Siret: 1234567886 12345 Ape: 1234

*** DECLARATION de TVA - 01/97 ***

Tva Collectée Ventes Comptes 4457* 11 718,00
Tva Déductible Investissements Comptes 44562 6 681,21
Tva Déductible  Achats,Biens,Services  Comptes 4456* 818,05
Tva a Payer 4 218,74
Crédit de Tva
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B | I an #6}- COMPTAWTR ESSAI 07 V5.1 #1300 Dossier: E55A|
FE Bilan REEL SIMPLIFIE 2033 S e S
55 Rue de a Grande Forét Date début: 010107 Fin Exercioe: 31/12/07)
38440 tas Date fin: 31037 Toues ls pages |Date: 31037 Page:
Intitulé Brut/France Amort/Prov/Export Montant Net Exercice -1 %
Du 01/01/97 au 3103497 Page 1 BILAN 2033 AN
ALTIF
Fonds C | 010 012
Autres Immobilisations Incorporelles 014 016
Immobilisations Corporelles 028 35 882,25 (030 36 882,26
Immobilisations Financiéres (U] 040 042
Total (IX5) 044 35 882,26 (048 3588225
Stocks Matiéres Premiéres, Approvisionements 050 052
Stooks Marchandises 050 052
Awances et Acomptes \ersés sur Commandes 064 066
Créances Clients et Comptes Rattachés @ 068 3930,00|070 3 830,00
| Autres Créances @) 072 9 168,06 |074 9 168,06
\sleurs Nobilires de Placements 020 052
Banques, CCP et autres Disponibilités Sauf Caisse 084 3124054086 31 240,54
Caisse 088 437561090 437,55
Charges Constatées d'Awance @ 092 094
Total (I1) 096 44 776,15 (098 4477615
Total Général (I + 1) 10 80 658,40(112 80 658,40
PASSIF
Capital Social ou Individuel 120
. 21 Lignegs)
SBT3 ANNEXE Bilan REEL SIMPLIFIE 2033 PE A
pour Début Exercics
55 Rue de la Grande Forét Date début: 010197 Fin Exercice: 31/12/97|
38440 Artas Date fin: 310307 Toutes les pages | Date: 31703407 Page: 1|
Attactat |Poste Intitulé Compte Libellé Mortant  |04C| MetantBian | MontantiNo1
 Actif 022 Corporelles Griel Informatique 588226 0 35 982,25
| Total 028 35 802,25
et 068 |Créances Clients et Comptes Ratt  |41100000 |Collectif CLIENTS 303000| D 3930,00]
| Total 068 3930,00
 otif 072 [Auares Créances (2X3) 44662000 | WA £ Immobilisations: 6681.21( D 668121
aass0000 [T s Biene 1 Services 24035 0 240005
| Total 072 9 163,08
ot 084 |Banques, CCP et autres Disponibi Nationale 3124054| O 31 240,54
ot 084 3120054
 Actif 088 |Caisse 4755| D 437 56
ot 00 s
Passif 136 |Résultat de I'Exercice. de I'Exercice 6257376 C 52 673,75
| Total 136 52 673,75
Passif | 104 | Avances et Acomptes regus sur C4|41100000| Coetit CLIENTS 100000 0 1 000.0)
| Total 164 100000
: & Ugnece)
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